GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

RESOLUCAO CONJUNTA SEGOV/AGE N° 004, DE 16 DE SETEMBRO DE 2015.

DispOe sobre a regulamentacéo do
Decreto n® 46.319, de 26 de
setembro de 2013.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GOVERNO e 0 ADVOGADO-
GERAL DO ESTADO, no uso de atribuicdo que lhes confere o art. 93, § 1° da
Constituicdo do Estado e tendo em vista o disposto no Decreto n® 46.319, de 26 de
setembro de 2013,

RESOLVEM:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O repasse de recursos financeiros por meio de convénio de saida
devera observar as disposicdes do Decreto n° 46.319, de 26 de setembro de 2013, bem

como o disposto nesta Resolucdo Conjunta.

CAPITULO II
DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 2° O procedimento de chamamento publico serd regido por
disposicdes estabelecidas em edital, observadas as normas, o0s critérios e 0s
procedimentos basicos definidos no Decreto n® 46.319, de 2013, e nesta Resolucdo
Conjunta.

8 1° Estdo impedidos de participar do chamamento publico interessados
que tenham como membro dos 6rgdos deliberativos agente politico, de qualquer esfera
governamental e de qualquer dos Poderes instituidos, ou respectivo conjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo

grau.
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8 2° Ficam impedidos de participar das comissoes de selegéo parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, de até segundo grau de funcionarios dos
participantes do chamamento publico.

Art. 3° O edital do chamamento publico devera prever, no minimo:

| - nmero de propostas ou convenentes a serem selecionados;

Il - descrigdo do programa, projeto ou atividade a ser executado em mutua
colaboracéo, no caso de selecdo de convenentes;

Il - formacdo das comissdes de selecdo responsaveis por analisar e
selecionar as propostas ou convenentes, respectivamente;

IV - valor previsto para o convénio de saida, quando for o caso;

V - previsdo de contrapartida, salvo excecdes previstas na Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

VI - datas, prazos, condicdes, local e forma de apresentacdo das propostas;

VII - requisitos minimos e condi¢des de habilitacdo a serem preenchidos
pelos interessados;

VIII - procedimento, inclusive etapas e critérios objetivos de valoracao e
classificacdo das propostas ou dos convenentes;

IX - forma e prazo para a divulgacéo dos resultados da selegéo; e

X - fase recursal, incluindo os mecanismos simplificados para assegurar o
contraditério e a ampla defesa.

8 1° A analise das propostas submetidas ao chamamento publico devera
observar 0s seguintes aspectos, entre outros que poderéo ser fixados pelo concedente:

| - capacidade técnica e operacional para a execugdo do objeto do convénio
de saida; e

Il - adequacdo da proposta apresentada ao objeto, inclusive quanto aos
custos, cronograma e resultado previstos.

§ 2° Os interessados em participar do chamamento publico poderdo obter
esclarecimentos ou dirimir duvidas acerca de seus dispositivos, por escrito, no prazo
fixado no edital.

Art. 4° O procedimento de chamamento publico tera etapas eliminatoria e

classificatoria.
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8 1° A etapa eliminatoria se destina a analise da documentagdo dos
interessados ou a avaliacdo de mérito das propostas, observados o atendimento de
requisitos e os critérios objetivos de valoracdo constantes do edital.

8 2° As propostas ou interessados aprovados na etapa eliminatoria seréo
classificados e selecionados de acordo com os critérios objetivos de classificacdo
previstos no edital.

8§ 3° O resultado do chamamento publico devera ser devidamente
fundamentado pelo concedente.

8 4° Observada a ordem de classificagdo, os selecionados poderdo ser
chamados para celebrar o convénio de saida, atendidas as exigéncias do Decreto n°
46.319, de 2013.

8 5° O edital podera estabelecer prazo para assinatura do convénio de saida
pelos selecionados, sob pena de precluséo.

8 6° A selecéo de propostas ou de convenentes ndo gera direito subjetivo
a celebracdo do convénio de saida.

Art. 5° O chamamento publico podera ser revogado, total ou parcialmente,
desde que devidamente motivado, em qualquer etapa, ndo subsistindo direito de

indenizagéo aos interessados.

CAPITULO I
DA CELEBRACAO

Art. 6° A celebragdo do convénio de saida devera observar a legislacdo
vigente e o disposto neste capitulo.

Art. 7° O interessado devera preencher proposta de plano de trabalho no
Sistema de Gestdo de Convénios, Portarias e Contratos do Estado de Minas Gerais —
SIGCON-MG - Mddulo Saida.

Paragrafo unico. N&o podera preencher proposta de plano de trabalho o
interessado que estiver com registro de inadimpléncia no Sistema Integrado da
Administracdo Financeira — SIAFI-MG — ou apresentar irregularidade no Cadastro Geral
de Convenentes — CAGEC - , salvo excecOes previstas na Lei de Diretrizes

Orgamentarias.
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Art. 8°— Nos termos dos 88 1° a 3° do art. 23 do Decreto n° 46.319, de
2013, a celebracdo de convénio de saida para a execu¢do de reforma ou obra, servico,

evento ou aquisicao de bens dependera da apresentacdo pelo convenente dos documentos
exigidos nos Anexos | a IV desta Resolucdo Conjunta. (Redacdo dada pela Resolucéo
Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

§ 1°— Na hipdtese de o convenente ser consorcio publico, constituido na
forma da Lei Federal n° 11.107, de 6 de abril de 2005, deverdo ser apresentados os
documentos relativos a pessoa juridica do consoércio. (Redacdo dada pela Resolugédo
Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

§ 2° — O convenente esta dispensado de apresentar ao concedente 0s
documentos anteriormente entregues para 0 Cagec, ressalvados 0s casos expressamente
previstos nos Anexos | a IV. (Reda¢do dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°.
006, de 2017)

Art. 9° O convenente devera comprovar a abertura, em instituicdo
financeira oficial, de conta corrente especifica para o convénio de saida a ser celebrado,
a qual devera estar ativa para o efetivo recebimento dos recursos.

Paragrafo unico. E vedada a utilizagio pelo convenente de conta corrente
ja existente, salvo o uso da Conta Unica do Tesouro Nacional por 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Federal.

Art. 10. A celebracdo de convénio de saida que tiver por objeto a execucao
de reforma ou obra dependera da apresentacdo pelo convenente de registro de imovel,
certiddo de inteiro teor ou certiddo de 6nus real do imovel, emitida nos dltimos doze
meses a contar da data de apresentacao da proposta de plano de trabalho, ou de documento

que comprove a situagdo possessoria pelo convenente.
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8 1° Sem prejuizo de outros documentos previstos na legislagéo civil, para
fins de comprovacdo da situacdo possessoria, admitem-se quaisquer dos seguintes
documentos originais ou autenticados:

| - escritura publica de doacéo;

Il - escritura publica de compra e venda;

[l - contrato ou compromisso publico irretratdvel e irrevogavel de

constituicdo de direito real sobre o imovel, na forma de cessdo de uso, concessao de
direito real de uso, concesséo de uso especial para fins de moradia, aforamento ou direito
de superficie pelo prazo minimo de dez anos a contar da apresentacdo da proposta de
plano de trabalho pelo convenente, atendidos os seguintes requisitos: (Redacdo dada pela
Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

a) o proprietario que firmar a constituicdo do direito real ndo poderé
exercer qualquer tipo de geréncia ou ingeréncia sobre a area do imdvel, tampouco obstar
ou limitar o livre acesso a populacdo beneficiada; (Redacdo dada pela Resolugédo
Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

b) estando a area do imdvel cedido localizada integralmente dentro de
propriedade particular, a validade da constituicdo do direito real ficara condicionada a
efetiva e preliminar constituicao da respectiva servidao de passagem até o local do objeto
do instrumento, ndo podendo haver qualquer tipo de restricdo ou obstrucdo de acesso a
populagéo beneficiada; (Redagdo dada pela Resolugédo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006,
de 2017)

c) fica o convenente responsavel pela observancia do cumprimento do
objeto ajustado pelo respectivo periodo da mencionada cessdo ou equivalente, sob pena
de aplicacdo de penalidades conforme legislacdo vigente; (Redacdo dada pela Resolugéo
Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

z - ~
v

IV —titulo de legitimacdo de posse para fins de moradia, obtido nos termos
da legislacéo especifica; (Redacdo dada pela Resolugdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006,
de 2017)
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V - contrato de comodato pelo prazo minimo de dez anos a contar da
apresentacdo da proposta de plano de trabalho pelo convenente; (Redacdo dada pela
Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

VI - sentenca favoravel aos ocupantes, transitada em julgado, proferida em

acao judicial de usucapido ou concessdo de uso especial para fins de moradia, nos termos
do art. 183 da Constituicdo Federal e da Lei Federal n® 10.257, de 10 de julho de 2001;
(Redacéo dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

VII - escritura publica de desapropriacdo mediante acordo extrajudicial,
lavrada no cartério competente, com clausula de imissdo imediata na posse;

VIIl - em éarea desapropriada judicialmente, ou em processo de
desapropriacao judicial, por Estado, por Municipio ou pela Unido, alternativamente:

a) sentenca transitada em julgado no processo de desapropriacéo;

b) termo de imissdo proviséria na posse;

c) alvaré do juizo da vara em que tramita 0 processo;

d) certiddo de ajuizamento de acdo de desapropriacdo, acompanhada de
copia da peticdo inicial e de comprovante de depdsito prévio; ou

e) copia da publicacdo, no Diario Oficial, do decreto de desapropriacao.

IX - em &rea devoluta, alternativamente:

a) documento formal do Poder Executivo Federal autorizando o uso do
imovel pelo municipio, no caso de imovel localizado em area devoluta da Unido, nos
termos do art. 20 da Constituicdo Federal;

b) decreto de reserva do Governador do Estado autorizando o uso do
imovel pelo municipio, no caso de imdvel localizado em area devoluta do Estado de
Minas Gerais;

c) copia do convénio celebrado entre a prefeitura e a entidade estadual
competente, no caso de imovel localizado em area devoluta do Estado de Minas Gerais;
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d) certiddo de tramitacdo de processo de legitimacdo, alienacdo ou
concessao de lote urbano ou rural emitida por entidade estadual competente, no caso de
imovel localizado em érea devoluta do Estado de Minas Gerais; ou

e) titulo de legitimacdo de lote urbano ou rural emitido por entidade
estadual competente e registrado no cartorio competente, no caso de imovel localizado
em &rea devoluta do Estado de Minas Gerais;

X - em &rea remanescente de projeto de reforma agréria, independente da
fase em que se encontra 0 mesmo, alternativamente:

a) titulo de doacdo do Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma
Agréaria— INCRA —;

b) contrato de cessdo ou de concessédo de uso pelo INCRA pelo prazo
minimo de dez anos; ou

c) declaracdo de autorizacdo pelo INCRA para realizacdo da reforma ou
obra de interesse social, caso iniciado 0 processo de doacéo, cessdo ou concessao de uso;

X1 - em area remanescente de quilombos, certificada nos termos do § 4°
do art. 3° do Decreto Federal n° 4.887, de 20 de novembro de 2003, alternativamente:

a) copia da publicacdo, no Diario Oficial da Unido, de portaria do INCRA
ou documento equivalente que reconheca os limites da area ocupada pela comunidade
remanescente de quilombo; ou

b) copia da certiddo de registro no Cadastro Geral de Remanescentes de
Comunidades de Quilombos, emitida pela Fundacdo Cultural Palmares ou declaracédo
equivalente de que a area objeto do convénio é ocupada por comunidade remanescente
de quilombo;

XIl - em éarea de comunidade indigena, documento expedido pela
Fundacdo Nacional do indio — FUNAI —; e

X1l - em érea inserida em Zona Especial de Interesse Social — ZEIS —,
instituida na forma prevista na Lei Federal n°® 10.257, de 10 de julho de 2001,
cumulativamente:

a) copia da publicacdo, em Diario Oficial, da lei estadual, municipal ou
distrital federal instituidora da ZEIS;

b) demonstracéo de que o imdvel beneficiario do investimento se encontra

na ZEIS instituida pela lei referida no item anterior; ou
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c) declaragéo firmada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal de que os
habitantes da ZEIS serdo beneficiarios de a¢des visando a regularizacdo fundiéria da area
habitada para salvaguardar seu direito & moradia;

XIV - contrato de aluguel pelo prazo minimo de dez anos a contar da
apresentacdo da proposta de plano de trabalho pelo convenente, dependendo de vénia
conjugal.

8§ 2° Nos casos de imdvel pertencente a 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica diverso do convenente, os documentos previstos neste artigo
também deverdo ser acompanhados de expressa autorizacdo do titular para a realizagédo
da reforma ou obra.

8 3° Em se tratando de situacgdes de interesse social e garantia de direitos
fundamentais de salde, moradia, educacdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e
protecao do patrimonio cultural, admite-se alternativamente aos documentos previstos no
8 1°

| - quando se tratar de &rea publica, declaragdo do Chefe do Poder
Executivo Municipal, sob as penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que o convenente é
detentor da posse da area objeto da intervencdo ou de que a area é considerada de uso
comum do povo ou de dominio publico;

Il - quando se tratar de area privada, um dos seguintes documentos:

a) autorizacdo formal do proprietario do terreno sobre o qual seré

executada a reforma ou obra, em documento com firma reconhecida; e

b) declaracdo do Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as penas do art.
299 do Cadigo Penal, de que a area € ocupada por familias de baixa renda, em posse justa,
mansa e pacifica por pelo menos cinco anos, fundamentada e tecnicamente reconhecida
pelo concedente, acompanhada de parecer favoravel da Advocacia-Geral do Estado —
AGE - em anédlise do caso concreto. (Redacdo dada pela Resolugdo Conjunta
SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

8 4° Sem prejuizo da possibilidade de comprovagdo da situacdo

possessOria prevista no § 1°, 0 convenente deve apresentar registro de imdvel, certiddo de
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inteiro teor ou certiddo de onus reais do imovel emitida nos ultimos doze meses a contar
da data de apresentacdo de proposta de plano de trabalho, sempre que o concedente
entender necessario para a seguranca juridica do ajuste.

8 5° Nas hipoteses de apresentacdo da documentacdo prevista no § 1°, no
que for aplicavel, o convenente devera comprovar a regularizacdo da documentacdo do
imével até o final da vigéncia do convénio de saida, sob pena de incorrer nas san¢Ges
legais cabiveis, em especial, na devolugao dos recursos nos termos do inciso | do art. 60.

8 6° Os documentos constantes dos incisos Il e V do § 1° deveréo ter
firma reconhecida do proprietario do imovel.

§ 7° Caso se trate de transferéncia de recursos entre 6rgdos ou entidades
da Administracdo Publica do Poder Executivo Estadual em que pelo menos uma das
partes ndo integre o orgcamento fiscal, os documentos complementares previstos no caput
e nos 88 1° a 4° poderdo ser dispensados de apresentacdo simultdnea com a proposta de
plano de trabalho, mediante solicitagdo do convenente e anuéncia do concedente, sem
prejuizo de sua exigibilidade durante a vigéncia do convénio de saida.

§ 8° — Nas hipodteses dos incisos V ou X1V do § 1° ndo podera ser aceito
contrato contendo clausula que impeca a indenizacdo de benfeitorias, devendo o
convenente apresentar, para a celebracdo do convénio de saida, compromisso formal
assumido pelo proprietario do imoével de que indenizard o convenente por todas as
benfeitorias realizadas no imovel em caso de resolucdo do contrato de comodato ou de
aluguel em prazo inferior a dez anos a contar da apresentacao da proposta de plano de
trabalho. (Incluido pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Art. 11. A proposta de plano de trabalho para a celebracdo de convénio de
saida que tiver por objeto a execucdo de reforma ou obra também dependera da
apresentacdo pelo convenente de planilha orcamentéaria de custos e memorial de calculo
dos quantitativos fisicos, cujos valores ndo podem ser superiores aos contidos em bancos
de precos para obras mantidos pela Secretaria de Estado de Transportes e Obras Publicas
—SETOP —.

Paragrafo Gnico. E permitida a celebracio de convénio de saida para a
execucdo direta de reforma ou obra pelo convenente, devendo os recursos repassados
serem utilizados exclusivamente na aquisicdo de materiais de construcao e na contratagdo

de prestacdo de servigos.
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Art. 12. A proposta de plano de trabalho para celebragcdo de convénio de
saida para execucdo de servico, evento ou aquisi¢do de bens deve ser acompanhada de
orcamentos e de planilha detalhada de itens e custos.

8 1° Com vistas a demonstrar a compatibilidade dos custos unitarios com
0s precgos de mercado e sua adequacao ao valor total do convénio de saida, o convenente
devera apresentar, no minimo, trés orcamentos, emitidos, preferencialmente, nos ultimos
trés meses anteriores a data da proposta.

§ 2° Serdo permitidos orcamentos extraidos de sitio eletronico de
fornecedores na Rede Mundial de Computadores - internet, desde que o bem ou servicgo
orcado tenha a mesma especificacdo dos itens da planilha detalhada e o documento da
consulta seja identificado com o endereco e a data da pesquisa.

§ 3° — O concedente podera dispensar os or¢camentos, desde que com

justificativa fundamentada da area técnica demonstrando adequacéo do valor definido ao
necessario para concluséo do objeto e com anuéncia do ordenador de despesas, mediante
verificacdo de outros parametros como convénios de saida da mesma natureza, cotacdes,
publicacbes especializadas ou quaisquer outras fontes de informacéo disponiveis ao
publico. (Redacdo dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)
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8 4° Na planilha detalhada devem ser relacionados os itens a serem

adquiridos ou contratados durante a execu¢do do convénio de saida, com a respectiva
descricdo, quantitativos e custos unitarios, considerando um valor entre a média e 0 menor
dos precos orgados. (Redacédo dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°.
005, de 2015)

8 5° — O ordenador de despesas podera autorizar, mediante justificativa
técnica, que materiais de consumo sejam descritos, na planilha detalhada, por grupos e

classes de materiais disponiveis no Portal de Compras — www.compras.mg.gov.br —, com


http://www.compras.mg.gov.br/
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o respectivo valor global. (Incluido pela Resolugdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de
2017)

8§ 6° — A justificativa técnica de que trata o § 5° devera abordar, de forma
expressa, se 0 quantitativo por género e classe apresentado pelo convenente sera
suficiente para possibilitar o cumprimento das metas a serem pactuadas, inexistindo
prejuizos ao convénio de saida pela falta de especificacdo dos itens um a um, e se 0s
valores estdo compativeis com os pregos de mercado. (Incluido pela Resolugdo Conjunta
SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Art. 13. O concedente podera exigir o detalhamento, pelo convenente, da
proposta do servigo ou do evento a ser executado, que devera conter, no minimo, o escopo
do projeto, os objetivos especificos, os beneficios esperados, o cronograma de realizacao,
0 publico alvo e o eventual valor cobrado dos beneficiarios, bem como outras informacdes
gue o concedente entender pertinentes.

Pardgrafo Unico. Sendo o objeto do convénio de saida a execucdo de
evento, o0 escopo do projeto devera conter a data de realizacdo, a descri¢do do local e da
estrutura fisica, a forma de divulgacdo e as atracoes.

Art. 14. Quando estiverem previstas, na proposta de plano de trabalho de
entidade privada sem fins lucrativos, despesas com trabalhadores, o convenente devera
apresentar planilha de detalhamento de despesas de pessoal, incluindo encargos
trabalhistas, observado o art. 35-A do Decreto n° 46.319, de 2013, sem prejuizo da alinea
“f” do inciso I do art. 18.

Paragrafo Ginico. E permitida a incluséo de despesas relativas a trabalhador
contratado antes da celebracdo do convénio de saida, desde que atendidas as exigéncias
previstas no caput.

Art. 15. Caso a proposta de plano de trabalho verse sobre servigo de
reforma de equipamentos bem mdvel, para verificacdo da relacdo custo-beneficio de que
trata o inciso | do art. 4° do Decreto n° 46.319, de 2013, o convenente devera apresentar,
no minimo, trés orcamentos relativos a aquisicdo de um novo e trés relativos a reforma
do existente, nos termos do art. 12.

Paragrafo unico. A é&rea técnica do concedente deverd analisar 0S
orcamentos apresentados e 0s critérios estaduais atinentes a vida atil de equipamentos e
de bens moveis, elaborando parecer técnico sobre a relagdo custo-beneficio da reforma,

considerados os valores despendidos para a aquisi¢éo e reforma.
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Art. 16. Para fins de aferir o enquadramento na vedacédo de celebracéao de
novo conveénio de saida com 0 mesmo convenente e com idéntico objeto, disposta no art.
18 do Decreto n° 46.319, de 2013, serdo considerados a identificacdo dos participes, o
cronograma de execucao, o plano de aplicagéo de recursos, o cronograma de desembolso
do plano de trabalho, bem como o projeto e a planilha de custos.

Pardgrafo anico. A afericdo de que trata o caput estd condicionada a
implementacdo de novas funcionalidades que a viabilizem no SIGCON-MG — Madulo
Saida.

Art. 17. As areas técnicas do concedente analisardo a proposta de plano
de trabalho, efetuardo eventuais ajustes e complementagdes, emitirdo pareceres técnicos
fundamentados e incluirdo, no SIGCON-MG — Mdédulo Saida, a minuta do instrumento
do convénio de saida a ser celebrado.

8 1° As areas técnicas deverdo, se for o caso, ajustar o cronograma de
desembolso da contrapartida no plano de trabalho, nos termos do art. 21 e 31.

§ 2° As éreas técnicas incluirdo o programa de governo e a dotagdo
orcamentaria relativos ao repasse no plano de trabalho, mediante manifestacao prévia do
setor responsavel pelo planejamento e orcamento ou do setor equivalente.

§ 3° As éareas técnicas deverdo juntar aos autos:

| - atestado ou comprovante de auséncia de registro no Cadastro
Informativo de Inadimpléncia em relacdo a Administracdo Publica do Estado de Minas
- CADIN-MG -, nos termos do art. 10 do Decreto n° 44.694, de 28 de dezembro de
2007;

Il - atestado ou comprovante de auséncia de registro no Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual —
CAFIMP — nos termos do art. 52 do Decreto n° 45.902, de 27 de janeiro de 2012, no caso
de entidade privada sem fins lucrativos convenente; e

I11 - certificado atualizado do CAGEC, demonstrando a regularidade nesse
cadastro e no SIAFI-MG.

8 4° As exigéncias do 8§ 3° ndo se aplicam a convénio de saida celebrado
com Administracdo Municipal, 6rgdo ou entidade publica e consdércio publico relativo a
acOes de educacdo, saude e assisténcia social e aos casos em que 0 municipio ou um dos
membros do consorcio convenente tenham decretado estado de calamidade publica ou

de emergéncia homologado pelo Governador do Estado.
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Art. 18. Além das clausulas previstas no art. 27 do Decreto n° 46.319, de
2013, o instrumento de convénio de saida devera conter clusulas prevendo:

| - compromisso de o convenente:

a) manter o correio eletrénico, o telefone de contato e o endere¢o comercial
atualizados no CAGEC;

b) manter o correio eletronico, o telefone de contato e o endereco
residencial do representante legal do convenente atualizados no CAGEC;

c) informar ao concedente eventuais alteragdes dos membros da equipe
executora do convénio de saida;

d) realizar a regularizagcdo da documentacdo do imovel até o final da
vigéncia do convénio de saida, quando o convenente apresentar documentos de
comprovacao da situacdo possessoria de gque trata o § 1° do art. 10, conforme o caso;

e) efetuar a regularizacdo juridica em favor das familias beneficiadas
quando o convénio de saida tiver por objeto obras habitacionais ou de urbanizacdo de
interesse publico ou social;

f) encaminhar ao concedente, mensalmente, lista com nome e Cadastro das
Pessoas Fisicas — CPF — dos trabalhadores que atuem na execucdo do objeto quando o
plano de trabalho do convénio de saida prever as despesas com remuneracdo da equipe
da entidade privada sem fins lucrativos nos termos do art. 14; e

g) responder, diretamente, por obrigacdo trabalhista ou previdenciaria
intentada contra o concedente, oriunda de qualquer membro da equipe executora do
convénio de saida e de outros trabalhadores que atuarem na execucdo do objeto.

Il - doacdo automaética ao convenente dos bens adquiridos com recursos
oriundos do convénio de saida, salvo previsdo contraria no instrumento, devendo ser
observado o disposto no art. 75; e

Il - regras de prestacdo de contas que deverdo ser apresentados pelo
convenente, observado o Capitulo VII.

Art. 19. Sempre que possivel, o concedente devera fixar a vigéncia do
convénio de saida de modo a compatibilizar os prazos de apresentacdo da prestacdo de
contas final com o periodo do mandato do representante legal do convenente que firmara
0 instrumento.

Art. 20. O processo de celebragdo do convénio de saida devera ser

analisado e aprovado pela area juridica.
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Paragrafo unico. O parecer juridico devera ser inserido no SIGCON-MG
— Mddulo Saida.

Art. 21. O plano de trabalho resultara da aprovagdo da proposta de plano
de trabalho, ap0s eventuais ajustes e complementages realizados pelo concedente.

Art. 22. Para a assinatura do convénio de saida, a area técnica do
concedente deverd juntar novo certificado demonstrando a manutengdo da regularidade
no CAGEC.

CAPITULO IV
DA PUBLICIDADE E DA TRANSPARENCIA

Art. 23. Nos termos do art. 30 do Decreto n° 46.319, de 2013, o concedente
deveréa publicar o extrato do convénio de saida, contendo no minimo:

| - nimero sequencial do convénio de saida por 6rgdo concedente e ano de
celebracgéo;

Il - identificacdo dos participes;

I11 - objeto;

IV - valor do repasse;

V - valor da contrapartida, quando for o caso;

VI - dotacdo do orcamento estadual;

VII - data de assinatura; e

VIII - periodo da vigéncia.

Art. 24. O concedente deverd publicar:

| - extrato do termo aditivo; e

Il - extrato da prorrogacao de oficio.

Paragrafo Unico. Aos incisos | e 1l aplica-se, no que couber, o disposto no
art. 23.

Art. 25. Observadas as restricdes legais, é obrigatoria a insercdo do nome
e logomarca oficial do Governo de Minas Gerais nas pecas de divulgacéo institucional e
na identificacdo do objeto do convénio de saida, de acordo com o padrdo do Manual de
Identidade Visual, disponivel no sitio eletrénico da Secretaria de Estado de Governo —

SEGOV — www.governo.mg.gov.br.
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8 1° O Estado de Minas Gerais sera considerado coautor do programa,
projeto ou atividade objeto do convénio de saida, para fins de definigdo dos direitos de
imagem e da propriedade dos dados gerados e dos produtos desenvolvidos na execucéo
do convénio de saida.

8 2° A insercdo do nome e logomarca abrangera reforma ou obra, evento
e bem permanente, salvo quando as caracteristicas do objeto ndo permitirem.

Art. 26. O concedente, no prazo méximo de cento e cinquenta dias apos a
publicacéo do extrato, comunicara a celebracdo do convénio de saida ao:

| - Poder Legislativo do municipio convenente ou da sede da entidade
privada sem fins lucrativos convenente;

Il - Poder Legislativo do ente federado ao qual se vincula o 6rgdo ou
entidade publica convenente;

Il - Poder Legislativo de todos os membros consorciados, no caso de

consarcio publico convenente.

CAPITULO V
DA EXECUCAO

Art. 27. O convénio de saida devera ser executado pelos participes,
consoante as clausulas pactuadas, a legislacdo vigente e, ainda, o plano de trabalho e os
documentos apresentados na celebracao.

Art. 28. A execucdo do convénio de saida relativo a reforma ou obra de
infraestrutura basica e de equipamentos comunitarios que envolva regularizacdo fundiaria
de interesse social pode ser realizada mesmo antes de concluida a regularizacéo juridica
das situacGes dominiais dos imoveis.

Art. 29. No prazo de até trinta dias ap6s a liberacdo da primeira parcela
ou da parcela Unica do convénio de saida, o concedente devera enviar comunicado ao
convenente contendo:

| - informagdes sobre o repasse realizado; e

Il - instrucBes sobre o prazo para envio dos relatorios de monitoramento

de metas e de outros documentos que demonstrem o andamento da execucao.
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Art. 30. E vedado ao convenente subconveniar ou descentralizar os

recursos para organizacdes da sociedade civil no todo ou em parte, salvo quando houver
previsdo no instrumento firmado com a Administracdo Publica do Poder Executivo
Estadual. (Redacéo dada pela Resolu¢do Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Paragrafo Unico — As parcerias com organizacGes da sociedade civil
celebradas por 6rgdo ou entidade publica da Unido, Distrito Federal, Estados ou
Municipio com recursos decorrentes de convénio de saida celebrado com a administragéo
publica do Poder Executivo Estadual serdo regidas cumulativamente: (Incluido pela
Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

| - pela Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014, ou legislacdo
especifica; (Incluido pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Il - pelas normas federais, estaduais ou municipais, conforme o caso.
(Redacéo dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Secdo |
Da Liberagéo de Recursos

Art. 31 — O convenente devera depositar o valor da contrapartida financeira

na conta especifica do convénio de saida até o final do més subsequente ao recebimento
de recursos estaduais, devendo o deposito ser, no minimo, proporcional ao montante de
recursos estaduais recebidos. (Redacdo dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°.
006, de 2017)

Art. 32. A liberagdo de recursos ocorrera em consonancia com as metas e
etapas, fases ou atividades, mediante:

| - observagdo do cronograma de desembolso previsto no plano de

trabalho;
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Il - cumprimento das condicionantes estabelecidas no instrumento

I11 - verificagdo da efetiva disponibilidade financeira do concedente;

IV - atendimento do disposto no art. 6° do Decreto n° 46.281, de 23 de
julho de 2013; e

V - observacdo da Lei Federal n® 9.504, de 30 de setembro de 1997, e dos
Regulamentos Especificos nos anos eleitorais.

Art. 33. No convénio de saida que verse sobre a execucao de reforma ou

obra, e que preveja a liberacédo de recursos em duas ou mais parcelas, ficard o pagamento

da segunda condicionado a apresentacdo da seguinte documentacg&o:
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| - comprovante do cumprimento da contrapartida, se for o caso;

Il - extrato bancario com comprovacdo de aplicacao dos recursos recebidos
e da contrapartida.

I11 - relatorio de monitoramento das metas do convénio de saida, incluindo
fotografias coloridas do local da reforma ou obra, da placa instalada e dos servigos em

andamento;

IV - declaragdo de autenticidade dos documentos apresentados assinada

pelo representante legal do convenente; (Redacdo dada pela Resolugdo Conjunta
SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

V - copia da ordem de servicos, autorizando o inicio da reforma ou obra,

em modelo proprio ou no modelo de que trata 0 § 3° do art. 55; (Redacéo dada pela
Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

VI - copia e comprovante de pagamento do documento de
responsabilidade técnica de execucdo de reforma ou obra registrado no Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo,
emitido pela empresa ou concessionaria contratada ou, na hipotese do paragrafo tnico do
art. 11, pelo convenente. (Redacéo dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006,
de 2017)

Paragrafo Unico. O concedente podera dispensar, justificadamente, a
apresentacdo dos documentos constantes dos itens IV a VI, sem prejuizo de sua
exigibilidade futura. (Redacédo dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°.
005, de 2015).

Art. 34. No convénio de saida de natureza continuada a liberacdo de

recursos devera observar o disposto no art. 41 do Decreto n° 46.319, de 2013.
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8 1° A liberacédo da primeira parcela independe do envio de documentagéo
por parte do convenente.

8 2° A liberacdo da segunda parcela fica condicionada ao atendimento da
exigéncia prevista no inciso I do art. 39 do Decreto n° 46.319, de 2013.

8 3° A liberagdo das parcelas a partir do décimo més de vigéncia do
convénio de saida fica condicionada a entrega da prestacdo de contas parcial do semestre
antecedente.

8 4° A liberag&o das parcelas a partir do décimo sexto més de vigéncia, no
caso de prorrogacéo de vigéncia, fica condicionada a:

| - nova apresentacdo de prestacdo de contas do semestre antecedente,
conforme 8 2°%; e

Il - aprovacdo pelo concedente da prestacdo de contas parcial apresentada
anteriormente.

§ 5° Ao término da vigéncia do convénio de saida de natureza continuada,
0 convenente devera apresentar a prestacdo de contas final nos termos do § 3° do art. 54
do Decreto n° 46.319, de 2013, e do Capitulo VI desta Resolucédo Conjunta.

Art. 35. No momento do pagamento, a area competente do concedente
deverd verificar:

| - auséncia de registro de inadimpléncia no SIAFI-MG;

Il - inexisténcia de débito junto ao Instituto Nacional de Seguro Social —
INSS —, por meio das Certiddes Negativa de Débito ou Positiva com Efeitos de Negativa
atualizadas, ou a comprovacéo do pagamento das parcelas relativas trés meses anteriores
referentes aos débitos negociados;

Il - regularidade perante o Fundo de Garantia de Tempo de Servico —
FGTS —;

IV - regularidade no CAGEC

V - inexisténcia de registro no CADIN-MG; e

VI - inexisténcia de registro no CAFIMP, no caso de entidade privada sem
fins lucrativos convenente.

Paragrafo unico. A obrigatoriedade de registro no CADIN-MG e CAFIMP
deve observar a excecdo prevista no 8 4° do art. 17.

Secéo Il
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Do Monitoramento, do Acompanhamento e da Fiscalizacéo

Art. 36. Com fins de demonstrar o cumprimento do cronograma e das

metas estabelecidas no plano de trabalho, o convenente devera apresentar semestralmente

o relatorio de monitoramento de metas, de que trata o art. 44 do Decreto n° 46.319, de
2013, observado 0 modelo a ser definido pela SEGOV.

§ 1° — Para 0 monitoramento dos convénios de saida que versem sobre
reforma ou obra, o convenente devera apresentar também: (Redacdo dada pela Resolugéo
Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

| — o documento de responsabilidade técnica de fiscalizacdo, datado e
assinado pelo representante legal do convenente, caso ndo tenha sido apresentado
anteriormente ou em caso de substituicdo do responsavel técnico pela fiscalizacao;
(Redacdo dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Il — os boletins de medicdo emitidos no semestre monitorado, datados e
assinados pelos representantes legais do convenente e da empresa ou concessionaria da
reforma ou obra e pelos responsaveis técnicos pela execucao e pela fiscalizagdo, em
modelo proprio ou no modelo de que trata o 8 3° do art. 55. (Redacéo dada pela Resolucéo
Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

8 2° No caso de divergéncia entre a execucao das metas previstas no plano
de trabalho e a demonstrada no relatério de monitoramento de metas, o convenente devera
apresentar justificativa ao concedente.

Art. 36-A — A anélise do relatério de monitoramento de metas serad
realizada quando o convénio de saida for selecionado por amostragem, conforme ato do
dirigente méximo do concedente, considerados os parametros a serem definidos em
Resolucdo Conjunta a ser editada pelo Secretario de Estado de Governo e pelo
Controlador-Geral do Estado. (Incluido pela Resolugdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006,
de 2017)

Paragrafo dnico — A andlise prevista no caput também sera realizada:
(Incluido pela Resolugdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)
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| — quando for identificado, pelo concedente, indicio de descumprimento
injustificado do alcance das metas do convénio de saida; (Incluido pela Resolucdo
Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Il — quando for aceita denuncia de irregularidade na execucédo parcial do
objeto, mediante juizo de admissibilidade realizado pelo ordenador de despesas; ou
(Incluido pela Resolugdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Il — no caso de convénio de saida de natureza continuada. (Incluido pela
Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Art. 37. O concedente devera indicar, em ato do dirigente maximo ou no
termo de convénio, o servidor ou a equipe responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do convénio de saida.

Art. 38. Compete ao servidor ou a equipe responsavel pelo
acompanhamento orientar e acompanhar as agdes referentes ao convénio de saida em
andamento, bem como:

| - informar ao convenente, desde o primeiro contato, o objetivo do
trabalho a ser desenvolvido;

Il - orientar a equipe executora do convenente sobre a boa técnica na
execucdo do convénio, 0 monitoramento, a prestacdo de contas e a eventual alteracdo do
convénio de saida;

I11 - solicitar ao convenente, por escrito, informacdes sobre a execu¢do do
convénio de saida, sempre que entender necessario;

IV - esclarecer eventuais davidas do convenente;

V - analisar os relatérios de monitoramento de metas, justificativas e
demais documentos enviados pelo convenente;

VI - acompanhar o0 andamento da analise da prestacdo de contas parcial; e

VII - certificar previamente o cumprimento das exigéncias legais para a
liberagcdo do pagamento das parcelas.

Art. 39. Compete ao servidor ou a equipe responsavel pela fiscalizacéo:

| - realizar vistoria nos locais de execugdo do objeto conveniado, durante
a vigéncia do convénio de saida ou ap0s o seu término, munido do documento de
identificacdo funcional;

Il - observar a execucdo das etapas, fases ou atividades referentes ao

objeto;
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Il - produzir relatério de fiscalizacdo, com fotos e, quando o objeto for
reforma ou obra, se possivel, com coordenadas obtidas via Global Positioning System —
GPS; e

IV - entrevistar pessoas beneficiadas, autoridades publicas ou entidades de
idoneidade reconhecida no local de execucgdo do convénio de saida, quando for o caso.

8 1° Na fiscalizacdo realizada pelo concedente ou parceiros, nos termos
do art. 48 do Decreto n° 46.319, de 2013, serdo observados o regular cumprimento do

instrumento de convénio de saida, do plano de trabalho e da legislacdo vigente.

§ 2°— O concedente devera, quando possivel, realizar visita nos locais de
execucdo do objeto conveniado para subsidiar o acompanhamento e a fiscalizacéo,
especialmente, nas hip6teses em que esta for essencial para verificacdo do cumprimento
do objeto e do alcance das metas. (Redacao dada pela Resolugcdo Conjunta SEGOV/AGE
n°. 006, de 2017)

§ 3° — O resultado da visita serd circunstanciado no relatério de
fiscalizagdo, que serd enviado ao convenente para conhecimento, esclarecimentos e
providéncias eventuais. (Incluido pela Resolugdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de
2017)

§ 4° — Ap0s andlise da manifestacdo do convenente de trata 0 § 3° 0

relatdrio de fiscalizacdo podera ser revisto pelo concedente. (Incluido pela Resolugédo
Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

§ 5° — O relatério de fiscalizagdo seguird os modelos a serem
disponibilizados pela SEGOV e sera registrado no SIGCON-MG — Médulo Saida,
facultada ao concedente a complementacdo com o preenchimento de outros formularios
especificos. (Incluido pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)
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Art. 41. Os relatérios de fiscalizacdo das vistorias subsidiardo a elaboracao
do parecer técnico sobre a prestacdo de contas final, nos termos do inciso | do art. 58 do
Decreto n° 46.319, de 2013.

Art. 42. Se verificadas, a qualquer tempo, omissao no dever de prestar
contas parcial ou impropriedades na execucdo do convénio de saida vigente, o concedente
suspendera a liberacdo dos recursos e notificara o convenente, fixando o prazo maximo
de quarenta e cinco dias, prorrogavel uma vez, por igual periodo, a critério do concedente,
para apresentacdo de justificativa ou saneamento das irregularidades.

§ 1° Se o convenente, ao término do prazo estabelecido no caput, ndo
atender a notificacdo, o concedente registrara a inadimpléncia no SIAFI-MG.

8§ 2° Se em quinze dias apos o registro da inadimpléncia as irregularidades
ndo forem sanadas, o concedente rescindird o convénio de saida nos termos dos arts. 66
e 67 do Decreto n° 46.319, de 2013, e iniciard o Processo de Constituicdo de Crédito Nao
Tributério decorrente de dano ao erario, de que trata o inciso Il do § 9° do art. 61 do
Decreto n° 46.319, de 2013.

Secéo Il
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Da Utilizacéo de Recursos

Art. 44. A licitacdo e 0s processos de contratacdo somente poderdo ser
iniciados apds a publicacdo do extrato do convénio de saida.

Paragrafo Unico. Podera ser aceita licitacdo realizada antes da publicacéo
do convénio de saida, desde que observadas as seguintes condices:

| - demonstracdo de vantajosidade da contratacdo, se comparada com a
realizacdo de uma nova licitacéo;

Il - observancia das regras estabelecidas na Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e na Lei Federal n° 10.520, 17 de julho de 2002, inclusive quanto a
obrigatoriedade da existéncia de previsdo de recursos or¢camentarios que assegurem o
pagamento das obrigacdes decorrentes da contratacdo de servicos, aquisicdo de bens ou
gestdo dos bens adquiridos;

Il - tenha sido o projeto bésico, no caso de reforma ou obra, elaborado de
acordo com o que preceitua a Lei Federal n° 8.666, de 1993;

IV - compatibilidade entre o objeto da licitacdo e aquele previsto no
convénio de saida, caracterizado no plano de trabalho, sendo vedada a utilizacdo de
objetos genéricos ou indefinidos; e

V - manutencédo, pela empresa vencedora da licitacdo, das condigcOes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no certame durante toda a execugdo do contrato.

Art. 45. Na utilizacdo dos recursos do convénio de saida, a entidade
privada sem fins lucrativos convenente devera instruir suas contratacdes de servicos,
aquisicoes de bens e gestdo dos bens adquiridos com, no minimo, os seguintes elementos:

| - cotacdo prévia de precos, atas de registro de precos ou tabelas de precos
de associacOes profissionais, publicacGes especializadas ou quaisquer outras fontes de
informacao, salvo se a aquisicao foi realizada por meio de compra direta, nos termos do
inciso IV do 8 3°do art. 50 do Decreto n° 46.319, de 2013.

Il - justificativa da escolha do fornecedor ou prestador de servicos e do
preco, demonstrando a compatibilidade com os valores praticados pelo mercado,
incluindo, se for o caso, apontamento de priorizagao da acessibilidade, da sustentabilidade
ambiental e do desenvolvimento local como critérios;

I11 - contrato firmado com o fornecedor ou prestador de servicos escolhido,

se for 0 caso, e seus aditivos;
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IV - comprovacdo de recebimento do produto ou servico, inclusive
reforma ou obra, conforme art. 46; e

V - documentos originais relativos ao pagamento.

Paragrafo unico. Fica dispensada a cotacdo prévia quando a contratacao de
servigos, aquisicdo de bens e gestdo dos bens adquiridos for realizada com o fornecedor
consultado na fase de celebracdo do convénio de saida que houver apresentado o menor
preco e desde que ocorra no periodo de validade dos orcamentos ja apresentados.

Art. 46 — O convenente devera obter de seus fornecedores e prestadores de

servigos notas ou comprovantes fiscais, com data, valor, nome e nimero de inscri¢do no
Cadastro Geral de Pessoas Juridicas — CNPJ — do convenente, do convénio de saida e do
CNPJ ou CPF do fornecedor ou prestador de servigo, para fins de comprovacdo das
despesas. (Redacéo dada pela Resolu¢do Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Paragrafo Unico — Excepcionalmente, poderdo ser aceitos recibos para a
comprovacdo de despesas, mediante justificativa do convenente e aprovagdo pelo
ordenador de despesas, desde que corroborados por outros elementos de convicgéo.
(Redacéo dada pela Resolugdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)
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Art. 47 — Quando houver previsdo no plano de trabalho de despesas com

diarias de viagem, adiantamentos e passagens de trabalhador do convenente, aplica-se, no
que couber, a legislacao estadual especifica, em especial, os arts. 22, 24 a 26, os 88 1° e
2° do art. 36 e os arts. 39, 40 e 42 do Decreto n°® 47.045, de 14 de setembro de 2016.
(Redacéo dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Paragrafo unico — O valor da diéria limitar-se-a4 a0 montante previsto na
faixa | do Anexo | a que se refere o art. 22 do Decreto n°® 47.045, de 2016, podendo o
ordenador de despesas, excepcionalmente, autorizar a utilizagdo de faixas superiores,
desde que com justificativa fundamentada do convenente, exigindo-se, em qualquer caso,
a prestacdo de contas do convenente conforme arts. 16 e 18 do Decreto n° 47.045, de
2016. (Redacdo dada pela Resolugcdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

CAPITULO VI
DA ALTERACAO

Art. 48. O convénio de saida e o respectivo plano de trabalho poderdo ser
alterados por meio de proposta de alteracdo registrada no SIGCON-MG — Modulo Saida,
mediante o atendimento do art. 51 do Decreto n°® 46.319, de 2013, a identificacdo das

alteracdes e a apresentacédo de justificativa fundamentada.

8 1°— A proposta de alteracéo para termo aditivo efetuada pelo convenente

deve ser acompanhada dos documentos listados nos Anexos V a X, conforme o caso, e
atender as exigéncias dos 88 2° e 3° do art. 51 do Decreto n° 46.319, de 2013, inclusive
quando a proposta de alteracdo versar sobre ampliacdo do objeto. (Redacdo dada pela
Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)
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§ 2° Se a proposta de alteracdo de que trata o § 1° estiver relacionada a
prorrogacgéo da vigéncia, a justificativa deve incluir os motivos do atraso na execucgao ou
da ndo conclusao do objeto e o novo prazo de vigéncia.

8 3° A proposta de alteragdo para ampliacdo do objeto deve conter:

| - justificativa da ampliacéo pretendida, mantido o nucleo da finalidade;

Il - prazo adicional para execucdo da ampliacdo e novo cronograma de
execucéo;

I11 - alteracdes no plano de aplicacdo relativas a ampliacéo, inclusive as
novas metas, etapas ou quantitativos;

IV - indicagdo de cronograma de desembolso se houver novos recursos a
serem adicionados, desde que a proposta de alteracdo seja apresentada em até quarenta e
cinco dias antes do término da vigéncia do convénio de saida e antes da conclusdo do
objeto original; e

V - documentos complementares relativos & ampliacdo, observadas as
diretrizes da celebragdo, tais como novo projeto basico, novos orgamentos, nova
declaracédo de disponibilidade orcamentaria, entre outros.

§ 4° Quando a ampliacéo do objeto for realizada com saldo n&o utilizado,
0 convenente devera apresentar juntamente com a proposta de alteracdo demonstrativo
detalhado da economia alcancada durante a execugdo do convénio de saida, refletindo as
despesas previstas ou realizadas abaixo das inicialmente planejadas.

8 5° A economia alcancada serd representada pela diferenga positiva entre
0s custos dos itens apresentados quando da celebracdo do convénio de saida e o valor da
contratacdo de servigos, aquisicdo de bens e gestdo dos bens adquiridos, acompanhada de

documentos comprobatorios, a exemplo de nota fiscal, copia de contrato, entre outros.

8 7° A economia a que se referem os paragrafos anteriores ndo se confunde
com o sobrepreco verificado nos or¢camentos, na planilha detalhada ou documentos
equivalentes apresentados para celebracdo do convénio de saida.

Art. 49. O convenente podera apresentar proposta de alteracdo do prazo

de vigéncia do convénio de saida para possibilitar o cumprimento da exigéncia de
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regularizacdo da documentacdo do imdvel contida no § 2° do art. 55, caso tenha
apresentado na celebracdo os documentos de comprovagdo da situagéo possessoria de que
trata 0 8 1° do art. 10.

Art. 50. A area técnica do concedente providenciara a prorrogacdo de
oficio da vigéncia do convénio de saida, limitada ao periodo de atraso na liberagdo de
recursos ou a previsao por ela estimada, devendo, se for o caso, readequar a duragdo das

etapas considerando a nova vigéncia.

Paragrafo Unico — A prorrogacdo de oficio devera ser tramitada no

SIGCON-MG - Modulo Saida e dependera de prévia aprovacao da area técnica e de
formalizagdo por termo especifico, com a posterior juntada do respectivo instrumento e
do novo plano de trabalho no processo fisico, dispensada a analise juridica e a assinatura
do representante legal do convenente. (Redacdo dada pela Resolucdo Conjunta
SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Art. 51. A prorrogacédo de vigéncia do convénio de saida, inclusive a de
oficio, ocorrera a partir do dia seguinte a data de término prevista no convénio de saida
original ou em seus respectivos aditivos.

Art. 52. A area técnica do concedente devera analisar a proposta de
alteracdo apresentada pelo convenente, efetuando as adequacGes necessarias no plano de
trabalho, e emitir parecer técnico fundamentado sobre a viabilidade da alteracédo e sobre,
entre outros aspectos, a preservacdo do nucleo da finalidade.

§ 1° Se a proposta do convenente versar sobre ampliacdo de objeto
decorrente de economia na execucdo, a area técnica ainda devera verificar os documentos
constantes dos 88 4° e 7° do art. 48.

§ 2° A éarea técnica do concedente poderd propor a alteragdo do convénio
de saida ou do respectivo plano de trabalho, mediante a emissdo de parecer técnico
fundamentado, observados os requisitos dispostos no caput deste artigo.

8 3° — Se a alteracdo decorrer de desequilibrio econdmico-financeiro, a

area técnica deverd manifestar expressamente sobre o atendimento, no caso concreto, dos
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reql;iios previstos nos 88§ 9° e 10 do art. 51 do Decreto n° 46.319, de 2013. (Incluido
pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Art. 53. A alteracdo da dotacdo orcamentéria, dos membros da equipe
executora, da conta bancéaria especifica, da duracdo das etapas ou do demonstrativo de
recursos contidos no plano de aplicacdo de que tratam os 88 5° e 6° do art. 51 do Decreto
n® 46.319, de 2013, ndo poderé acarretar a modificacdo da data de término da vigéncia,
do valor, do objeto ou do nucleo da finalidade do convénio de saida.

Paragrafo unico — A alteracéo de que trata o caput devera ser apostilada no

convénio de saida ou no ultimo termo aditivo, com juntada de novo plano de trabalho no
processo fisico, dispensada a assinatura do representante legal do convenente para
alteracdo da dotagdo orcamentaria do concedente e da conta bancéria especifica. (Redacao
dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Art. 54. A celebracdo de termo aditivo depende de prévia analise da area
juridica do concedente e da adequacdo do ajuste aos principios que regem a

Administracdo Publica e aos ditames previstos na legislagdo vigente.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 55. A prestacdo de contas de convénios de saida sera constituida de:

| - oficio de encaminhamento da documentacao;

Il — copia dos documentos relativos aos processos de contratacdo de

servico e de aquisicdo e gestdo de bens adquiridos, observados os arts. 44, 45 e 57

conforme o caso; (Redacdo dada pela Resolugdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de
2017)
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Il — copia da ordem de servigos, caso 0 convénio de saida verse sobre
servico, reforma ou obra, em modelo préprio ou no modelo de que trata o 8 3°; (Redagéo
dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

IV — declaracéo de autenticidade dos documentos apresentados assinada

pelo representante legal do convenente; (Redacdo dada pela Resolucdo Conjunta
SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

de-comprovacao-de-despesas:

V — cdpia de faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos
originais de comprovacdo de despesas; (Redacdo dada pela Resolucdo Conjunta
SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

VI - copia de comprovante de ordem bancaria ou transferéncia eletronica
ou copia ou microfilmagem de cheque nominativo emitido para pagamento;

VII - comprovante de devolucéo, ao Tesouro Estadual, dos saldos em conta
corrente e de aplicacdo financeira, somado a eventuais despesas bancarias, observados a
alinea “c” do inciso Il do art. 35 e 0 § 3° do art. 55 do Decreto n° 46.319, de 2013, com o
respectivo Documento de Arrecadacdo Estadual — DAE — ou, quando se tratar de
subconvénio, comprovante de depdsito na conta especifica do convénio de entrada ou
contrato de repasse celebrado com a Unido;

VIII - extratos da conta corrente especifica do convénio de saida, desde o
recebimento da primeira parcela ou parcela Unica, incluindo o depdsito da contrapartida
financeira, quando for o caso, até a verificacdo do saldo zero;

IX - extratos da aplicacdo financeira ou poupanca, desde a primeira
aplicacdo até a verificagdo do saldo zero;

X - demonstrativos de:

a) mao-de-obra propria utilizada na execugdo do convénio de saida;

b) bens utilizados na execugdo do convénio de saida; e

c) servigos utilizados na execucgédo do convénio de saida;

XI - relacdo de pagamentos para:

a) aquisicdo de materiais de consumo;
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b) bens permanentes; e

C) Sservigos;

X1l - demonstrativo de execugédo de receita e despesa, evidenciando 0s
recursos recebidos, a contrapartida, os rendimentos de aplicacdo dos recursos e os saldos;

XII - relatério de monitoramento de metas final apds a conclusdo da

execucgdo, conforme o objeto do convénio de saida;

XIV - boletim de medicdo final assinado pelos representantes legais do
convenente e da empresa ou concessionaria da reforma ou obra e pelos responsaveis
técnicos pela execucdo e pela fiscalizacdo apds a conclusdo da reforma ou obra em
modelo proprio ou no modelo de que trata o § 3% (Redagdo dada pela Resolugdo Conjunta
SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

XV - termo de formalizacdo a entrega da reforma ou obra, com laudo
técnico pormenorizado;

XVI - relacdo de pessoas assistidas diretamente, se for o caso;

XVII - relacdo de bens permanentes adquiridos ou produzidos;

XVIII - copia autenticada do Certificado de Registro para Licenciamento
Veicular — CRLV -, caso o convénio de saida tenha por objeto a aquisi¢do de veiculo
automotor; e

XIX - cOpia autenticada da certiddo de registro do imovel adquirido, caso
0 convénio de saida versar sobre aquisicdo de bem imdvel.

8 1° No caso de entidade privada sem fins lucrativos convenente, 0s
documentos de prestacdo de contas definidos neste artigo devem ser acompanhados de
copia autenticada da ata de aprovacédo da prestacdo de contas final, assinada pela maioria
absoluta dos membros dos 6rgéos dirigentes.

§ 2° Quando o convénio de saida versar sobre reforma ou obra e o
convenente tiver apresentado documentos de comprovacdo da situacdo possessoria
previstos no § 1° do art. 10, a prestacdo de contas final ainda deve incluir documento de
comprovacgao da regularizagdo da documentacdo do imovel, observado o § 5° do mesmo
dispositivo.

8 3° A SEGOV ira disponibilizar os modelos de documentos dos incisos
1L IV, X, X X, XTI XV, XV, XV e XVII.
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8 4° O relatorio de monitoramento de metas final de que trata o inciso X111
devera demonstrar a insercdo do nome e a logomarca do Governo de Minas e incluir
fotografias:

| - dos bens em bloco e em separado, caso o convénio de saida tenha por
objeto a aquisicéo de bens;

Il - do veiculo, mostrando as placas dianteira e traseira, assim como o lado
direito e o esquerdo, caso 0 convénio de saida verse sobre a aquisicdo de veiculo
automotor; e

I11 - da placa, do local e da reforma ou obra concluida.

8§ 5° — Na hipotese de os documentos de comprovacao de despesas de que
trata 0 inciso V ndo conterem as informacoes solicitadas no caput do art. 46, o convenente
devera apresentar justificativa a ser apreciada pelo concedente. (Incluido pela Resolugédo
Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

8§ 6° — Durante o prazo de dez anos, contado do dia Gtil subsequente ao da
apresentagdo da prestagdo de contas final, 0 convenente deve manter em seu arquivo 0s
documentos originais que compdem a prestacdo de contas. (Incluido pela Resolucédo
Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

Art. 56. O convenente fica dispensado de anexar a prestacéo de contas 0s
documentos que j& tenham sido encaminhados durante a execucao do convénio de saida

ou em prestacdes de contas anteriores.

Art. 57 — Para fins do disposto no art. 44 e no inciso Il do art. 55, 0

convenente devera apresentar coOpia dos seguintes documentos acompanhada de
declaracdo de autenticidade assinada por seu representante legal, conforme o caso:
(Redacéo dada pela Resolugdo Conjunta SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)

| - comprovante da publicidade do edital ou do convite, acompanhado do
despacho adjudicatorio e de homologacdo da licitacdo realizada ou ratificagdo da
dispensa, acompanhado da prova de sua publicidade;

Il - ato formal de dispensa ou inexigibilidade, acompanhado da prova de
sua publicidade em Diario Oficial ou jornal de grande circulagdo, com o respectivo

embasamento legal;
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I11 - termo de adesdo e ata de registro de precos; e

IV - contrato e comprovante da sua publicidade e seus aditivos.

Art. 58. O DAE para a devolucdo dos saldos em conta devera ser emitido
por meio do sitio eletrdnico informado pelo concedente.

Art. 59. O concedente promovera a conferéncia da documentacao
apresentada pelo convenente, verificando o cumprimento do objeto e da finalidade e o
nexo de causalidade da receita e da despesa, observado o Capitulo VII do Decreto n®
46.319, de 2013.

Art. 60. Na andlise da prestacao de contas pelas areas técnicas, verificados
indicios de dano ao erario, o calculo para a devolugdo dos recursos pelo convenente
deverd observar:

| - no caso de omissdo no dever de prestar contas, falta de comprovacao
total da execucdo ou ndo comprovacao da regularizacdo da documentacdo do imovel,
conforme § 2° do art. 55, 0s recursos repassados pelo concedente deverdo ser devolvidos
integralmente, inclusive com os rendimentos da aplicacéo financeira;

Il - no caso de falta de comprovacdo parcial da execucdo ou de
irregularidades, tais como glosa, impugnacdo de despesa ou desvio na utilizacdo dos
recursos, o valor reprovado sera aquele necessario a conclusdo do objeto do convénio ou
aquele irregularmente aplicado, conforme o caso, e ambos considerando, inclusive, o
valor da contrapartida;

Il - no caso de atraso de aplicacdo dos recursos do convénio de saida,
inclusive de contrapartida, nos termos do § 1° do art. 38 do Decreto n° 46.319, de 2013,
bem como de atraso no deposito de contrapartida, o valor reprovado sera o rendimento
ndo obtido desde a data planejada de aplicacdo ou depdsito até a data da sua efetivacéo,
ressalvada a hipotese em que o concedente houver dado causa ao atraso;

IV - no caso de auséncia de aplicacdo dos recursos do convénio de saida,
nos termos do § 1° do art. 38 do Decreto n° 46.319, de 2013, o valor reprovado sera o
rendimento ndo obtido, calculado com base no montante ndo aplicado desde a data em
que deveria ter sido efetuada a aplicagdo até a data da conclus&o do objeto ou do término
da vigéncia, o que ocorrer primeiro;

V - no caso de auséncia de comprovante de depdsito de contrapartida, o

valor reprovado seré a contrapartida ndo depositada.
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8 1° Nas hipoteses dos incisos 111 e 1V do caput, o calculo do rendimento
devera ser efetuado com base nos seguintes indices disponibilizados no sitio

www.bcb.gov.br/?calculadora:

| - caderneta de poupanca quando o periodo for igual ou superior a um
més; e

Il - Certificado de Deposito Interbancario — CDI —, quando o periodo for
inferior a um meés.

§ 2° Constatado o valor reprovado nos termos dos incisos II, 111, IV e V
do caput ou a auséncia de devolucgéo dos saldos em conta nos termos do art. 55 do Decreto
n® 46.319, de 2013, o valor a ser devolvido ao concedente sera calculado observando-se
a proporcionalidade dos recursos transferidos e da contrapartida, independentemente da
data em que foram aportados pelas partes.

8 3° A taxa referencial do Sistema Especial de Liquidacéo e Custodia —
SELIC —, disponibilizada no sitio www.receita.fazenda.gov.br, incidira sobre o valor a
ser devolvido a partir:

| - da data do recebimento do recurso, nas hipoteses dos incisos I, 11 e V
do caput.

Il - da data de término do célculo do valor reprovado, nas hipoteses dos
incisos 111 e 1V do caput.

Art. 61. O relatorio de que tratam os arts. 59 e 60-A do Decreto n° 46.319,
de 2013, devera consolidar os dados do convénio de saida e o histérico da prestacdo de
contas, incluindo as irregularidades eventualmente apuradas e, quando for o caso, a
memdria de calculo do valor a ser devolvido nos termos do art. 60 e as medidas
administrativas adotadas.

Art. 62. Incumbe ao ordenador de despesas do concedente ou ao seu
sucessor decidir sobre a aprovagdo, com ou sem ressalvas, ou reprovacao da prestacéo de
contas nos termos do Capitulo VII do Decreto n° 46.319, de 2013.

8 1° Verificada a auséncia de comprovacéo do recolhimento de tributos, o
concedente deverd aprovar a prestacdo de contas com ressalvas nos termos do 8§ 1° do art.
61 do Decreto n° 46.319, de 2013, e, ainda, comunicar a fazenda publica interessada.

8 2° O concedente comunicara formalmente a aprovacao da prestacdo de
contas, com ou sem ressalvas, ao convenente, no prazo de trinta dias corridos apés a

deciséo.
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Art. 63. No caso de reprovacdo da prestacdo de contas, o concedente
iniciara o Processo de Constituicdo de Crédito Ndo Tributario — PACE - Parcerias —
previsto no Decreto n° 46.830, de 14 de setembro de 2015, podendo concluir pela revisao
ou manutencdo da reprovacéo.

8 1° Apos decisdo definitiva pela reprovagdo da prestagcdo de contas,
deveréo ser adotadas as medidas de que tratam os arts. 14 e 20 do Decreto n°® 46.830, de
2015, especialmente o encaminhamento dos autos para autoridade administrativa
competente para a instauracdo de tomada de contas especial.

8 2° Na hipdtese de ressarcimento integral do dano ao erario, nos termos
do inciso 11l do art. 17 do Decreto n° 46.830, de 2015, o concedente devera encerrar o
registro de inadimpléncia no SIAFI-MG e incluir o convenente na relagdo de que tratam
0s 88 5% e 6° do art. 61 do Decreto n° 46.319, de 2013.

Art. 64. E permitido o parcelamento em sede de prestacdo de contas,
inclusive parcial, podendo ser autorizada a reaplicagdo do valor do ressarcimento no
objeto em execucdo, para recomposi¢do do dano, com devolucdo na conta especifica,
mediante alteracdo do convénio de saida e do respectivo plano de trabalho, por meio de
termo aditivo.

Art. 65. Para a suspensao do registro de inadimpléncia no SIAFI-MG nos
termos do art. 62 do Decreto n°® 46.319, de 2013, o atual representante legal do convenente
deverd apresentar cOpia da peticdo inicial relativa a medida judicial ajuizada para o
ressarcimento ao erario, a apresentacao de documentos ou a punicdo dos responsaveis,
acompanhada do comprovante da distribuigdo no foro competente.

§ 1° O convenente devera apresentar semestralmente certiddo do foro
comprovando o prosseguimento da acdo judicial.

§ 2° O concedente devera, em caso de inobservancia do disposto no § 1°,
fixar prazo de quinze dias ao convenente para apresentacdo da certiddo, sob pena de
retorno a condicao de inadimpléncia.

Art. 66. Concluida a tomada de contas especial, 0 concedente devera
encaminhar:

| - cOpia dos autos a AGE; e

Il - documentac&o original da tomada de contas especial ao TCEMG, se o

dano ao erario apurado na tomada de contas especial for superior ao valor de al¢ada.
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Paragrafo Unico. No caso do inciso IlI, o concedente ainda devera

comunicar a AGE, que também efetuara o acompanhamento do julgamento das contas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 67. Nos casos de convénio de saida cujo objeto verse sobre outros

programas, projetos ou atividades diversos de reforma ou obra, servigo, evento ou

aquisicdo de bens, o convenente devera apresentar:

| - na celebracdo, os documentos de 1 a 9 do Anexo I, de 1 a 11 do Anexo
Il, de 1 a9 do Anexo Ill, de 1 a 11 do Anexo IV, além da documentacdo complementar a
ser exigida pelo concedente; (Redacgéo dada pela Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n°.
006, de 2017)

Il - semestralmente, relatério de monitoramento de metas em modelo
proprio a ser definido pelo concedente, acompanhado, no caso de convénio de natureza
continuada, do extrato da conta corrente e de aplicagéo financeira.

Paragrafo Unico. O concedente podera utilizar modelo especifico para a
fiscalizacdo da execucdo do convénio de saida de que trata o caput.

Art. 68. A autenticacdo de documentos de que trata esta Resolucéo
Conjunta podera ser realizada por pessoas investidas em cargo ou emprego publico de
quaisquer entes federados.

Art. 69. A SEGOV disponibilizara os dados para o calculo do percentual
de contrapartida a ser oferecida pelo municipio.

Art. 70. Os procedimentos relativos a convénio de saida, inclusive suas
alteracdes, serdo registrados no SIGCON-MG - Mdédulo Saida.

§ 1° Até a completa adequacdo do sistema para atendimento ao disposto
no caput, os documentos correspondentes deverdo ser preenchidos manualmente e

entregues impressos ao concedente.
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8 2° Sem prejuizo da emiss&o de pareceres técnico e juridico no SIGCON-
MG — Mddulo Saida, as areas competentes ainda poderdo manifestar-se formalmente nos
autos.

Art. 71. O processo fisico serd instruido com a documentacéo de que trata
esta Resolucdo Conjunta, devendo observar a ordem cronoldgica, sequencial e crescente,
de acordo com os procedimentos judiciais.

Art. 72. ASEGOV e a AGE elaborardo minutas padréo do instrumento de
convénio de saida e de seus termos aditivos.

8 1° O concedente podera adaptar as minutas padrdo a serem utilizadas
para a formalizacdo do convénio de saida e seus aditamentos considerando suas

especificidades, desde que observadas as disposi¢des do Decreto n® 46.319, de 2013, e

desta Resolucdo Conjunta.

Art. 73. As comunicagdes de que trata esta Resolugdo Conjunta poderédo
ser efetuadas por meio eletronico, sendo que as mensagens com confirmacdo de leitura
comprovam o cumprimento da norma, devendo ser juntadas aos autos.

Art. 74. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-

& o do vencimento, e considerar-se-do 0s dias consecutivos.

8 1° — O envio semestral de documentos de que trata esta Resolugéo

Conjunta devera ocorrer até o décimo dia do més subsequente ao primeiro semestre de
vigéncia do convénio de saida e assim sucessivamente.

8 2° — Na hipdtese de ndo terem sido aportados recursos pelos participes
no semestre a ser monitorado, o envio semestral de documentos devera ocorrer até o
décimo dia do més subsequente ao do primeiro aporte. (Incluido pela Resolugdo Conjunta
SEGOV/AGE n°. 006, de 2017)
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Art. 75. O convenente devera conservar e ndo transferir o dominio do bem
imével e movel permanente adquiridos com recursos do convénio até a aprovacdo da
prestacdo de contas final.

8 1° A transferéncia do dominio do bem imovel e movel permanente
depende de autorizacdo prévia do concedente e vinculacdo a mesma finalidade do
convénio de saida, devendo ser formalizada por instrumento juridico proprio.

§ 2° A transferéncia de dominio de bem maovel permanente em periodo
superior a cinco anos ap0s a aprovacdo da prestacdo de contas depende apenas da
vinculacdo a mesma finalidade do convénio de saida e de formalizacao pelo convenente
e comunicacao ao concedente.

§ 3° O descarte por deterioracdo em periodo superior a cinco anos apds a
aprovacao da prestacdo de contas depende de justificativa fundamentada do convenente
e de formalizacdo, bem como comunicacdo ao concedente.

Art. 76. O concedente deverd manter a guarda dos documentos
relacionados ao convénio de saida nos termos da legislacdo estadual especifica relativa a
temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo.

Paragrafo unico. Os documentos digitalizados submetidos a processo de
certificacdo digital possuem o mesmo valor juridico dos originais.

Art. 77. A SEGOV elaborard modelos de documentos e manuais relativos
aos procedimentos desta Resolucdo Conjunta.

Art. 78. A SEGOV devera disponibilizar ao TCEMG e a Controladoria-
Geral do Estado — CGE — usuarios para acesso aos dados do SIGCON-MG — Mdodulo
Saida.

Art. 79. A SEGOV devera disponibilizar mensalmente no Portal de
Convénios de Saida e Parcerias demonstrativo dos convénios celebrados no ano vigente.

Paragrafo dnico. Informagdes complementares sobre a execucdo do
convénio de saida poderdo ser solicitadas por meio das Unidades de Atendimento
Integrado — UATI’s —, Linha de Informacdo do Governo do Estado de Minas Gerais —
LigMinas-155 — e Portal da Transparéncia do Estado de Minas Gerais.

Art. 80. Os Secretarios de Estado de Governo, de Casa Civil e de Relag¢des
Institucionais, o Advogado-Geral do Estado e os dirigentes maximos dos 0rgdos ou
entidades da Administracdo Publica Estadual interessados poderdo editar Resolugédo

Conjunta para disciplinar programas especificos.
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Art. 81. No instrumento de convénio de saida devera constar o nimero do
CNPJ do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica do Poder Executivo Estadual
concedente, salvo nas hipoteses em que o Secretario de Estado de Fazenda decidir pela
utilizacdo do CNPJ principal do Estado de Minas Gerais.

Art. 82. A SEGOV providenciard em 2015 a elaboracédo de diagnostico
sobre 0s convénios de saida celebrados pela Administracdo do Poder Executivo Estadual,
devendo os concedentes repassar as informacdes solicitadas.

Art. 83. Em observancia ao principio da economicidade, a SEGOV
promoverd a publicacdo oficial dos anexos desta Resolucdo Conjunta em seu sitio
eletrénico e no Portal de Convénios de Saida e Parcerias, e deverd manter em seus
arquivos copia impressa para fins de consulta dos interessados.

Paragrafo Unico. A edicdo impressa do Diario Oficial do Estado fara
constar a observacdo de que os anexos desta Resolucdo Conjunta foram publicados na
forma prevista do caput.

Art. 84. Ficarevogada a Resolucdo Conjunta SEGOV/AGE n° 002, de 27
de setembro de 2013.

Art. 85. Esta Resolucdo Conjunta entra em vigor na data de sua

publicacéo.

Belo Horizonte, 16 de setembro de 2015

Odair José da Cunha
SECRETARIO DE ESTADO DE GOVERNO

Onofre Alves Batista Junior
ADVOGADO-GERAL DO ESTADO
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ANEXO |

Nao
ITEM RELACAO DOS DOCUMENTOS Sim | Né&o se Obs.
aplica
Proposta de plano de trabalho preenchida no SIGCON-SAIDA, impressa e assinada pelo prefeito
(http://saida.convenios.mg.gov.br).
Obs.1: No plano de aplicagdo da proposta, devem ser registrados:
a) No caso de convénio de saida que envolva a aquisicdo de bens permanentes, todos os itens de materiais
conforme planilha detalhada de itens e custos (S-10, E-10 ou A-10);
b) No caso de convénio de saida para aquisicdo de bens, prestagdo servigos ou realizagdo de evento, todos
1 os itens de materiais e servigos conforme planilha detalhada de itens e custos (S-10, E-10 ou A-10), sendo
permitido o registro de materiais de consumo por grupo de materiais
(https://www1.compras.mg.gov.br/catalogo/consultaGruposClasseMaterialOuServico.html#);
c) No caso de convénio de saida para execucdo de reforma ou obra, as macroetapas da planilha
orgamentaria de custos (RO-15).
Obs. 2: No caso de convénio de saida para aquisigdo de bens, prestagdo de servigos ou realizagdo de evento
que preveja a compra de materiais permanentes, verificar com o concedente se ha descricdo padronizada de
itens a serem adquiridos.
Certificado de Regularidade do CAGEC com status “regular” e situagdo atual “normal” no Sistema
2 Integrado de Administragdo Financeira — SIAFI.
(http://www.portalcagec.mg.gov.br)
Comprovante de abertura de conta corrente para o convénio de saida, emitido pelo Banco do Brasil, Caixa
3 Econdmica Federal ou outro banco publico, contendo o n° da agéncia e conta corrente.
Obs.: A conta corrente deve ser especifica para o convénio de saida a ser celebrado.
a Calculo de Contrapartida Minima.
(http://saida.convenios.mg.gov.br)
5 Declaragdo de que os recursos referentes a contrapartida financeira estdo assegurados mediante a
existéncia de saldo orgamentario e indicacdo da respectiva dotagdo, assinada pelo prefeito.
6 Pagina(s) do Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) em que conste a dotacdo orgamentaria
completa, o saldo e o ano vigente, assinada(s) pelo prefeito.
7 Memoéria de calculo da contrapartida nao financeira (SE FOR O CASO).
8 Declaracdao de autenticidade dos documentos apresentados em coépia simples, assinada pelo
prefeito.
Declaragao de que o convenente ndo contratara ou autorizara servigo ou fornecimento de bem de
9 fornecedor ou prestador de servigo inadimplente com o Estado de Minas Gerais, na hipétese de
utilizacdo de recursos estaduais, assinada pelo prefeito.
PARA REALIZACAO DE SERVICO APRESENTAR TAMBEM
S-10 | Planilha detalhada de itens e custos do servigo de forma unitaria e global, assinada pelo prefeito.
03 orgamentos dos itens de servigo, cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no orgamento
S-11 | ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos Ultimos 3 meses anteriores a data
da proposta do plano de trabalho, ou outro pardmetro utilizado para calculo do custo.
Detalhamento do projeto do servigo a ser prestado, dependendo da complexidade do objeto, assinado pelo
S-12 | prefeito.
Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentar o detalhamento.
Documentagdo complementar a depender do objeto.
Ex.: Alvara de localizagdo e funcionamento do imével no qual seré executado o servigo de atendimento a
S-13 | beneficiarios.
Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.
PARA REALIZACI\O DE EVENTO APRESENTAR TAMBEM
E-10 | Planilha detalhada de itens e custos do evento de forma unitaria e global, assinada pelo prefeito.
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E-11

03 orgcamentos do evento, cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no orgamento ou CPF
(no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos Ultimos 3 meses anteriores a data da
proposta do plano de trabalho, ou outro parametro utilizado para calculo do custo.

E-12

Detalhamento do projeto do evento, dependendo da complexidade do objeto, assinado pelo prefeito.
Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentar o detalhamento.

E-13

Documentagdo complementar a depender do objeto.

Ex.: Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo de eventos.

Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

PARA AQUISICAO DE BENS APRESENTAR TAMBEM

Planilha detalhada de itens e custos dos bens de forma unitaria e global, assinada pelo prefeito.

03 orcamentos do(s) item(ns) a ser(em) adquirido(s), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da
empresa no orcamento, com data de emissdo nos Ultimos 3 meses anteriores a data da proposta do plano
de trabalho, ou outro pardmetro utilizado para célculo do custo.

Documentagdo complementar a depender do objeto.
Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.

PARA AQUISICAO DE BENS COM INSTALACAO APRESENTAR TAMBEM

Documento que comprove a regularidade do imoével onde ocorrerd a instalagdo, conforme item RO-20.

Planta de localizagao/croqui, preferencialmente com identificagdo das coordenadas geograficas do local
de instalagdo do bem.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o local de instalacdo do bem, datado e assinado
por um servidor da prefeitura OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagdes responsavel OU pelo

prefeito.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Layout dos bens distribuidos no local a serem instalados.

PARA REFORMA OU OBRA APRESENTAR TAMBEM

RO-10

Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificacdo das coordenadas geograficas do local
de realizagdo da reforma ou obra.
Obs.: Solicitar ao concedente orientacées sobre a quantidade de vias.

RO-11

Relatorio Fotografico Colorido, identificando claramente o local de execugdo da reforma ou obra, datado
e assinado por um servidor da prefeitura OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel

OU pelo prefeito.
Obs.: Solicitar ao concedente orientacées sobre a quantidade de vias.

RO-12

Projeto basico ou executivo, de acordo com as normas da ABNT, assinado pelo
engenheiro/arquiteto/técnico em edificaces responsavel E pelo prefeito.

Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.
Obs.2: O projeto deverd conter todas as informacdes da planilha orcamentaria de custos.

RO-13

Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) ao projeto basico ou executivo, com indicacdo do responsavel pela elaboracdo de plantas,
orgamento-base, especificagbes técnicas, composicdes de custos unitarios, cronograma fisico-financeiro e
outras pegas técnicas, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagdes responsével E pelo

prefeito.

RO-14

Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a fiscalizagao, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel E pelo
prefeito.

Obs.: Caso o engenheiro/arquiteto/técnico em edificagdes responsavel pela elaboragdo do projeto basico
também seja o fiscal designado para a obra, podera ser emitida um(a) unica(o) ART/CREA ou RRT/CAU para
ambas as atividades técnicas.

RO-15

Planilha Orgamentaria de Custos, assinada pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagdes responsavel
E pelo prefeito.

Obs.1: Solicitar ao concedente orientagGes sobre a quantidade de vias.

Obs.2: Todos os campos da planilha de custos deverdo ser preenchidos pelo convenente, inclusive regime
de execucdo da obra (direta/indireta) e percentual do BDI.

RO-16

Cronograma Fisico-Financeiro da reforma ou obra assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificagdes responsavel E pelo prefeito.

Obs.: Solicitar ao concedente orientages sobre a quantidade de vias.

RO-17

Memoria de calculo dos quantitativos fisicos da Planilha Orcamentdria de Custos, assinada pelo

engenheiro/arquiteto/técnico em edificacGes responsavel.
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Memorial descritivo de projeto bdsico ou executivo assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificagbes responsavel.

RO-18

Declaragdo sobre o atendimento as exigéncias de acessibilidade para deficientes fisicos assinada pelo

RO-19 engenheiro/arquiteto/técnico em edificacBes responsavel E pelo prefeito (SE FOR O CASO).

DOCUMENTO QUE COMPROVE A REGULARIDADE DO IMOVEL DA INTERVENGAO

Registro do Imével, Certiddo de Inteiro Teor ou Certiddo de Onus Reais do Imével emitida nos Gltimos 12
meses antes da apresentagdo da proposta de plano de trabalho que comprove a sua propriedade.

Obs.: No caso de imovel pertencente a 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica diverso do convenente,
deverd ser apresentada autorizagdo expressa do titular para a realizagdo da reforma ou obra.

ou

Um dos documentos de comprovagdo da situacao possessoéria de acordo com o art. 10 da Resolugdo
Conjunta.

Ex. 1: Termo de Cessdo de Uso realizado por instrumento publico pelo prazo minimo de 10 anos a contar da
data de apresentagdo da proposta, acompanhado de registro do imével em nome do cedente.

Ex. 2: Escritura Publica de Doagdo, acompanhada de registro do imdvel em nome do doador.

Obs.: O concedente pode solicitar a apresentagdo do registro de imével em nome do proprietario, certiddo de
inteiro teor ou certiddo de Onus reais do imdvel emitida nos Ultimos 12 meses a contar da data de
apresentacdo de proposta de plano de trabalho, para a seguranga juridica do convénio de saida.

ou

Em se tratando de situagdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
RO-20|moradia, educacdao, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecao do patrimonio cultural,
quando se tratar de area publica, declaragdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a area é considerada de uso comum do povo ou de dominio
publico.

Obs.: Sdo areas de dominio publico ruas, avenidas e pragas. Locais de uso particular NAO sdo considerados
de dominio publico ou uso dominial.

ou

Em se tratando de situagdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
moradia, educacdao, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecao do patriménio cultural,
quando se tratar de area privada, autorizacdo formal do proprietario do terreno no qual serd executada a
reforma ou obra.

ou

Em se tratando de situacdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecdo do patriménio cultural,
quando se tratar de area privada, declaragdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a area é ocupada por familias de baixa renda, em posse justa,
mansa e pacifica por pelo menos cinco anos, fundamentada e tecnicamente reconhecida pelo concedente,
acompanhada de parecer favoravel da Advocacia-Geral do Estado — AGE - em analise do caso concreto.

LICENGA AMBIENTAL OU TERMO DE COMPROMISSO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS DA LEGISLAGAO AMBIENTAL

Licencas ambientais pertinentes ao projeto, tais como: Autorizagdo Ambiental de Funcionamento (AAF),
Licencas Prévia (LP), de Instalacdo (LI) e de Operagdo (LO), ou Estudo de Impacto Ambiental e Relatério de

RO-21 Impacto Ambiental (EIA/RIMA).

ou

Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo ambiental, assinado pelo prefeito (SE
FOR O CASO).

Projeto aprovado pelo Instituto do Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional — IPHAN, pelo Instituto Estadual
RO-22(do Patrimdnio Histérico e Artistico — IEPHA - ou pelo instituto municipal responsavel pelo tombamento do
imovel (SE FOR O CASO).

Documentagdo complementar a depender do objeto de reforma ou obra.

Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

Ex. 1: Autorizagdo do Departamento de EdificagGes e Estradas de Rodagem de Minas Gerais - DEER - ou do
RO-23 [Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT -, no caso de pavimentagdo em faixa de
dominio.

Ex. 2: Avaliagdo de conformidade de projeto, no caso de obras com estrutura de concreto armado e
protendido.

Ex. 3: Declaracdo de Capacidade Técnica do responsavel, no caso de projeto para obra de arte especial.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO:

- O Convenente deve digitar os dados no cabegalho.

- O Convenente deve providenciar os documentos dos itens 1 a 9 e também documentos relativos ao objeto do convénio a ser celebrado
(reforma ou obra OU servi¢o OU evento OU aquisicéo de bens).

- As colunas “Sim”, “N&o”, “Néo se aplica” e “Obs.” serdo preenchidas pela area técnica do Concedente no momento do recebimento
dos documentos entregues pelo Convenente, ap6s a conferéncia.

- Na coluna “Obs.”, deve ser inserida, se for o caso, a numeracao das folhas correspondentes ao documento no processo fisico ou outra
ocorréncia relacionada ao documento.
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ANEXO Il

ITEM RELAGAO DOS DOCUMENTOS Sim | Nao ’;:‘I’ics: Obs.
Proposta de plano de trabalho preenchida no SIGCON-SAIDA, impressa e assinada pelo
representante legal (http://saida.convenios.mg.gov.br).

Obs.1: No plano de aplicagdo da proposta, devem ser registrados:
a)No caso de convénio de saida que envolva a aquisicdo de bens permanentes, todos os itens de materiais
conforme planilha detalhada de itens e custos (S-12, E-12 ou A-12);
b) No caso de convénio de saida para aquisicdo de bens, prestacdo de servicos ou realizacdo de evento,
1 todos os itens de materiais e servigos conforme planilha detalhada de itens e custos (S-12, E-12 ou A-12),
sendo  permitido o registro de materiais _de consumo por grupo de materiais
(https://www1.compras.mg.gov.br/catalogo/consultaGruposClasseMaterialOuServico.html#);
c) No caso de convénio de saida para execugdo de reforma ou obra, as macroetapas da planilha
orgamentaria de custos (RO-17).
Obs. 2: No caso de convénio de saida para aquisicdo de bens, prestagdo de servigos ou realizagdo de
evento que preveja a compra de materiais permanentes, verificar com o concedente se ha descrigdo
padronizada de itens a serem adquiridos.
Certificado de Regularidade do CAGEC com status “regular” e situagdo atual “normal” no Sistema
2 Integrado de Administragao Financeira - SIAFI.
(http://www.portalcagec.mg.gov.br)
Comprovante de abertura de conta corrente para o convénio de saida, emitido pelo Banco do Brasil,
3 Caixa Econdmica Federal ou outro banco publico, contendo o n° da agéncia e conta corrente (SALVO
SE FOR UTILIZADA A CONTA UNICA DO TESOURO NACIONAL).
Obs.: A conta corrente deve ser especifica para o convénio de saida a ser celebrado.
Declaragdo de que o Convenente se responsabiliza por acompanhar a movimentagdo dos recursos do
4 convénio de saida na Conta Unica do Tesouro Nacional com vistas a assegurar a aplicagdo financeira, bem
como a demonstragdo do nexo de causalidade da receita e despesa na prestagdo de contas, assinada pelo
representante legal (SE FOR UTILIZADA A CONTA UNICA DO TESOURO NACIONAL).
5 Calculo de Contrapartida Minima. (http://saida.convenios.mg.gov.br)
Declaragdo de que os recursos referentes a contrapartida financeira estdo assegurados mediante a
6 existéncia de saldo orcamentario e indicagdo da respectiva dotacdo, assinada pelo representante
legal.
7 Pagina(s) do Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) em que conste a dotacdo orcamentaria
completa, o saldo e 0 ano vigente.
8 Meméria de calculo da contrapartida ndo financeira (SE FOR O CASO).
Lei de criacdo OU legislacdo de competéncias OU regimento interno OU estatuto da entidade e,
9 se houver, alteragbes, para verificacdo da atribuicdo legal ou estatutaria relacionada ao objeto do
convénio de saida.
10 Declaracdao de autenticidade dos documentos apresentados em coépia simples, assinada pelo
representante legal.
Declaracdao de que o convenente ndo contratara ou autorizara servigo ou fornecimento de bem
11 de fornecedor ou prestador de servigo inadimplente com o Estado de Minas Gerais, na hipdtese
de utilizagao de recursos estaduais, assinada pelo representante legal.
PARA REALIZACAO DE SERVICO APRESENTAR TAMBEM

S-12 Planilha detalhada de itens e custos do servigo de forma unitéria e global, assinada pelo representante
legal.

03 orgamentos do servigo, cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no orgamento ou CPF

S-13 | (no caso de profissionais liberais) com data de emissdo nos Ultimos 3 meses anteriores a data da
proposta do plano de trabalho, ou outro pardmetro utilizado para calculo do custo.

Detalhamento do projeto do servico a ser prestado, dependendo da complexidade do objeto, assinado

S-14 | pelo representante legal.

Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentar o detalhamento.



http://saida.convenios.mg.gov.br/
https://www1.compras.mg.gov.br/catalogo/consultaGruposClasseMaterialOuServico.html

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

Documentagao complementar a depender do objeto.

Ex.: Alvara de localizagéo e funcionamento do imével no qual serd executado o servigo de atendimento a
S-15 | beneficiarios.

Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo documentos

complementares adicionais.

PARA REALIZAGCAO DE EVENTO APRESENTAR TAMBEM

E-12 | Planilha detalhada de itens e custos do evento de forma unitéria e global, assinada pelo representante legal.

03 orgamentos do evento, cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no orgamento ou CPF
E-13 | (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos ultimos 3 meses anteriores a data da
proposta do plano de trabalho ou outro parametro utilizado para calculo do custo.

Detalhamento do projeto do evento, dependendo da complexidade do objeto, assinado pelo representante
E-14 | legal.
Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentar o detalhamento.

Documentagdo complementar a depender do objeto.

Ex.: Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo de eventos.

Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

PARA AQUISICAO DE BENS APRESENTAR TAMBEM

A-12 | Planilha detalhada de itens e custos dos bens de forma unitaria e global, assinada pelo representante legal.

03 orcamentos do(s) item(ns) a ser(em) adquirido(s), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da
A-13 | empresa no orgamento, com data de emissdo nos Ultimos 3 meses anteriores a data da proposta do
plano de trabalho ou outro pardmetro utilizado para calculo do custo.

Documentagao complementar a depender do objeto.
A-14 | Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.

PARA AQUISICAO DE BENS COM INSTALACAO APRESENTAR TAMBEM

A-15 | Documento que comprove a regularidade do imdvel onde ocorrerd a instalagédo, conforme item RO-22.

Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificagdo das coordenadas geograficas do
A-16 | local de instalagdo do bem.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o local de instalagdo do bem, datado e
assinado por um servidor do convenente OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagdes responsavel
OU pelo representante legal.

Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

A-17

A-18 | Layout dos bens distribuidos no local a serem instalados.

PARA REFORMA OU OBRA APRESENTAR TAMBEM

Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificacdo das coordenadas geograficas do local
RO-12 |de realizagdo da reforma ou obra.
Obs.: Solicitar ao concedente orientacdes sobre a quantidade de vias.

Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o local de execugdo da reforma ou obra, datado
e assinado por um servidor do convenente OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagGes

RO-13 .

responsavel OU pelo representante legal.

Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Projeto basico ou executivo, de acordo com as normas da ABNT, assinado pelo
RO-14 |ENgenheiro/arquiteto/técnico em edificacSes responsavel E pelo representante legal.

Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Obs.2: O projeto devera conter todas as informacdes da planilha orcamentaria de custos.

Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou

Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
RO-15 relativa(o) ao projeto basico ou executivo, com indicagdo do responsavel pela elaboragdo de plantas,

orcamento-base, especificacbes técnicas, composicdes de custos unitarios, cronograma fisico-financeiro e
outras pecgas técnicas, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel E pelo
representante legal.

Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
RO-16 |relativa(o) a fiscalizagao, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagSes responsavel E
pelo representante legal.

Obs.: Caso o engenheiro/arquiteto/técnico em edificagbes responsavel pela elaboragdo do projeto basico
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também seja o fiscal designado para a obra, poderd ser emitida um(a) Unica(o) ART/CREA ou RRT/CAU
para ambas as atividades técnicas.

Planilha Orgcamentaria de Custos, assinada pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificacbes
responsavel E pelo representante legal.

RO-17 |Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Obs.2: Todos os campos da planilha de custos dever&o ser preenchidos pelo convenente, inclusive regime
de execugdo da obra (direta/indireta) e percentual do BDI.

Cronograma Fisico-Financeiro da reforma ou obra assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
RO-18 |edificacbes responsavel E pelo representante legal.
Obs.: Solicitar ao concedente orientaces sobre a quantidade de vias.

Memoéria de calculo dos quantitativos fisicos da Planilha Orgamentadria de Custos, assinada pelo

RO-19 engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel.

Memorial descritivo de projeto bdsico ou executivo assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificagGes responsavel.

RO-20

Declaragédo sobre o atendimento as exigéncias de acessibilidade para deficientes fisicos assinada pelo

RO-21 engenheiro/arquiteto/técnico em edificagGes responsdvel E pelo representante legal (SE FOR O CASO).

DOCUMENTO QUE COMPROVE A REGULARIDADE DO IMOVEL DA INTERVENGAO

Registro do Imével, Certiddo de Inteiro Teor ou Certiddo de Onus Reais do Imével emitida nos Gltimos
12 meses antes da apresentagdo da proposta de plano de trabalho que comprove a sua propriedade.
Obs.: No caso de imdvel pertencente a 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica diverso do convenente,
devera ser apresentada autorizagdo expressa do titular para a realizacdo da reforma ou obra.

ou

Um dos documentos de comprovacdo da situacdo possesséria de acordo com o art. 10 da Resolugdo
Conjunta.

Ex. 1: Termo de Cessdo de Uso realizado por instrumento publico pelo prazo minimo de 10 anos a contar da
data de apresentagdo da proposta, acompanhado de registro do imével em nome do cedente.

Ex. 2: Escritura Publica de Doacdo, acompanhada de registro do imoével em nome do doador.

Obs.: O concedente pode solicitar a apresentacdo do registro de imével em nome do proprietario, certiddo
de inteiro teor ou certiddo de O6nus reais do imdvel emitida nos Ultimos 12 meses a contar da data de
apresentacdo de proposta de plano de trabalho, para a seguranca juridica do convénio de saida.

ou

Em se tratando de situagdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
RO-22 |moradia, educacdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecdo do patriménio cultural,
quando se tratar de area publica, declaragdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a area é considerada de uso comum do povo ou de dominio
publico.

Obs.: S3o areas de dominio publico ruas, avenidas e pracas. Locais de uso particular NAO s&o
considerados de dominio publico ou uso dominial.

ou

Em se tratando de situagbes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protegdo do patrimdnio cultural,
quando se tratar de area privada, autorizacdo formal do proprietario do terreno no qual serad executada a
reforma ou obra.

ou

Em se tratando de situagbes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protegdo do patrimonio cultural,
quando se tratar de area privada, declaracdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Codigo Penal, de que a area é ocupada por familias de baixa renda, em posse justa,
mansa e pacifica por pelo menos cinco anos, fundamentada e tecnicamente reconhecida pelo concedente,
acompanhada de parecer favoravel da Advocacia-Geral do Estado - AGE - em analise do caso concreto.

LICENGA AMBIENTAL OU TERMO DE COMPROMISSO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS DA LEGISLAGAO AMBIENTAL

Licencas ambientais pertinentes ao projeto, tais como: Autorizacgdo Ambiental de Funcionamento
(AAF), Licengas Prévia (LP), de Instalagdo (LI) e de Operagdo (LO), ou Estudo de Impacto Ambiental e
RO-23 |Relatdrio de Impacto Ambiental (EIA/RIMA).

ou

Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo ambiental, assinado pelo representante
legal (SE FOR O CASO).

Projeto aprovado pelo Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional - IPHAN, pelo Instituto Estadual
RO-24 |do Patrimdnio Histdrico e Artistico - IEPHA - ou pelo instituto municipal responsavel pelo tombamento do
imével (SE FOR O CASO).

Documentagdo complementar a depender do objeto de reforma ou obra.

Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.

Ex. 1: Autorizacdo do Departamento de Edificacdes e Estradas de Rodagem de Minas Gerais — DEER - ou
do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT -, no caso de pavimentagdo em faixa
de dominio.

RO-25
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Ex. 2: Avaliagdo de conformidade de projeto, no caso de obras com estrutura de concreto armado e
protendido.

Ex. 3: Declaracdo de Capacidade Técnica do responsével, no caso de projeto para obra de arte especial.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO:

- O Convenente deve digitar os dados no cabecalho.

- O Convenente deve providenciar os documentos dos itens 1 a 11 e também documentos relativos ao objeto do convénio a ser celebrado
(reforma ou obra OU servigo OU evento OU aquisicao de bens).

- As colunas “Sim”, “Ndo”, “Nao se aplica” e “Obs.” serdo preenchidas pela area técnica do Concedente no momento do recebimento
dos documentos entregues pelo Convenente, apds a conferéncia.

- Na coluna “Obs.”, deve ser inserida, se for o caso, a numeragao das folhas correspondentes ao documento no processo fisico ou outra
ocorréncia relacionada.
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ANEXO 11

ITEM RELACAO DOS DOCUMENTOS sim | Nio '::‘I’ics: Obs.
Proposta de plano de trabalho preenchida no SIGCON-SAIDA, impressa e assinada pelo
representante legal do consércio (http://saida.convenios.mg.gov.br).

Obs.1: No plano de aplicagdo da proposta, devem ser registrados:
a) No caso de convénio de saida que envolva a aquisicdo de bens permanentes, todos os itens de materiais
conforme planilha detalhada de itens e custos (S-10, E-10 ou A-10);
b) No caso de convénio de saida para aquisicdo de bens, prestagdo de servigos ou realizagdo de evento,
1 todos os itens de materiais e servigos conforme planilha detalhada de itens e custos (S-10, E-10 ou A-10),
sendo  permitido o registro de materiais de consumo por grupo de  materiais
(https://www1.compras.mg.gov.br/catalogo/consultaGruposClasseMaterialOuServico.html#);
c) No caso de convénio de saida para execugdo de reforma ou obra, as macroetapas da planilha
orgamentaria de custos (RO-15).
Obs. 2: No caso de convénio de saida para aquisicdo de bens, prestacdo de servicos ou realizacdo de
evento que preveja a compra de materiais permanentes, verificar com o concedente se ha descrigdo
padronizada de itens a serem adquiridos.
Certificado de Regularidade do CAGEC com status “regular” e situagdo atual “normal” no Sistema
2 Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI.
(http://www.portalcagec.mg.gov.br)
Comprovante de abertura de conta corrente para o convénio de saida, emitido pelo Banco do Brasil,
3 Caixa Economica Federal ou outro banco publico, contendo o n° da agéncia e conta corrente.
Obs.: A conta corrente deve ser especifica para o convénio de saida a ser celebrado.
Calculo de Contrapartida Minima de <cada um dos membros do consédrcio
a (http://saida.convenios.mg.gov.br).
Obs.: Serad considerado como percentual minimo de contrapartida o menor percentual devido dentre os
membros consorciados.
Declaragdao de que os recursos referentes a contrapartida estdo assegurados mediante a indicagao
5 do(s) respectivo(s) contrato(s) de rateio ou por meio de recursos proprios do consércio
(oriundos de contratos de prestagdo de servigos ou quaisquer outras fontes de receitas, conforme Portaria
STN n° 72, de 11 de fevereiro de 2012), assinada pelo representante legal do consoércio.
6 Memoéria de calculo da contrapartida nao financeira (SE FOR O CASO).
7 Contrato do consorcio para verificagdo de atribuigdo, legal ou estatutdria, relacionada ao objeto do
convénio de saida.
8 Declaracdo de autenticidade dos documentos apresentados em cépia simples, assinada pelo
representante legal do consoércio.
Declaracdo de que o convenente ndo contratara ou autorizara servico ou fornecimento de bem
9 de fornecedor ou prestador de servigo inadimplente com o Estado de Minas Gerais, na hipotese
de utilizacdo de recursos estaduais assinada pelo representante legal do consércio.
PARA REALIZACAO DE SERVICO APRESENTAR TAMBEM
s-10 Planilha ldetalhada de itens e custos do servigo de forma unitaria e global, assinada pelo representante legal
do consércio.
03 orgamentos do servigo, cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no orgamento ou CPF
S-11 | (no caso de profissionais liberais) com data de emissdo nos Ultimos 3 meses anteriores a data da
proposta do plano de trabalho ou outro parametro utilizado para célculo do custo.
Detalhamento do projeto do servigo a ser prestado, dependendo da complexidade do objeto,_assinado
S-12 | pelo representante legal do consércio.
Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentar o detalhamento.
Documentagdo complementar a depender do objeto.
Ex.: Alvara de localizagdo e funcionamento do imével no qual serd executado o servigo de atendimento a
S-13 | beneficiarios.
Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.
PARA REALIZACAO DE EVENTO APRESENTAR TAMBEM
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Planilha detalhada de itens e custos do evento de forma unitéria e global, assinada pelo representante legal

E-10 o
do consorcio.
03 orgamentos do evento, cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no orgamento ou CPF
E-11 (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos ultimos 3 meses anteriores a data da
proposta do plano de trabalho ou outro pardmetro utilizado para cdlculo do custo.
Detalhamento do projeto do evento, dependendo da complexidade do objeto,_assinado pelo
E-12 | representante legal do consdrcio.
Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentar o detalhamento.
Documentagao complementar a depender do objeto.
E-13 Ex.: Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo de eventos.
Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.
PARA AQUISICAO DE BENS APRESENTAR TAMBEM
A-10 | Planilha detalhada de itens e custos dos bens de forma unitaria e global, assinada pelo representante legal
do consércio.
03 orgamentos do(s) item(ns) a ser(em) adquirido(s), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da
A-11 | empresa no orcamento, com data de emissdo nos Ultimos 3 meses anteriores a data da proposta do
plano de trabalho ou outro pardmetro utilizado para calculo do custo.
Documentagao complementar a depender do objeto.
A-12 | Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.
PARA AQUISICAO DE BENS COM INSTALACAO APRESENTAR TAMBEM
A-13 | Documento que comprove a regularidade do imével onde ocorrerd a instalagdo, conforme item RO-20.
Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificagdo das coordenadas geograficas do
A-14 | local de instalagdo do bem.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.
Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o local de instalagdo do bem, datado e
A-15 |@ssinado por um funciondrio do consércio OU_pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagSes
responsavel OU pelo representante legal do consércio.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.
A-16 | Layout dos bens distribuidos no local a serem instalados.
PARA REFORMA OU OBRA APRESENTAR TAMBEM
Planta de localizagdao/croqui, preferencialmente com identificagdo das coordenadas geograficas do local
RO-10 (de realizagdo da reforma ou obra.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.
Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o local de execucdo da reforma ou obra, datado
RO-11 & assinzjldo por _um _funcionario do consércio' OU_pelo engenheiro/arguiteto/técnico em _edificagbes
responsavel OU pelo representante legal do consércio.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.
Projeto basico ou executivo, de acordo com as normas da ABNT, assinado pelo
engenheiro/arquiteto/técnico em edificagdes responsavel E pelo representante legal do consdrcio.
RO-12 — - > - -
Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.
Obs.2: O projeto devera conter todas as informagdes da planilha orcamentaria de custos.
Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
RO-13 relativa(o) ao projeto bésigo ou executivo, com~indicag50 do resppnsa’vel pela elaborggéo de plantas,
orgamento-base, especificagdes técnicas, composigdes de custos unitarios, cronograma fisico-financeiro e
outras pegas técnicas, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel E pelo
representante legal do consércio.
Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a fiscalizagdo, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificacbes responsavel E
RO-14 |pelo representante legal do consorcio.
Obs.: Caso o engenheiro/arquiteto/técnico em edificagbes responsavel pela elaboragdo do projeto basico
também seja o fiscal designado para a obra, poderd ser emitida um(a) Unica(o) ART/CREA ou RRT/CAU
para ambas as atividades técnicas.
Planilha Orcamentaria de Custos, assinada pelo engenheiro/arquiteto/técnico em _edificagGes
responsavel E pelo representante legal do consoércio.
RO-15 |Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.
Obs.2: Todos os campos da planilha de custos deverdo ser preenchidos pelo convenente, inclusive regime
de execugdo da obra (direta/indireta) e percentual do BDI.
RO-16 |Cronograma Fisico-Financeiro da reforma ou obra assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em

edificacBes responsdvel E pelo representante legal do consércio.
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Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Memoria de calculo dos quantitativos fisicos da Planilha Orgamentdria de Custos, assinada pelo

RO-17 engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel.

Memorial descritivo de projeto bdsico ou executivo assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificagBes responsavel.

RO-18

Declaragdo sobre o atendimento as exigéncias de acessibilidade para deficientes fisicos assinada pelo
RO-19 |engenheiro/arquiteto/técnico em edificacbes responsavel E pelo representante legal do consoércio (SE FOR
O CASO).

DOCUMENTO QUE COMPROVE A REGULARIDADE DO IMOVEL DA INTERVENGAO

Registro do Imoével, Certiddo de Inteiro Teor ou Certiddo de Onus Reais do Imével emitida nos Gltimos
12 meses antes da apresentacdo da proposta de plano de trabalho que comprove a sua propriedade

Obs.: No caso de imodvel pertencente a 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica diverso do
convenente, devera ser apresentada autorizacdo expressa do titular para a realizagdo da reforma ou obra.

ou

Um dos documentos de comprovagédo da situacdo possesséria de acordo com o art. 10 da Resolugéo
Conjunta.

Ex. 1: Termo de Cessdo de Uso realizado por instrumento publico pelo prazo minimo de 10 anos a contar da
data de apresentacdo da proposta, acompanhado de registro do imdével em nome do cedente.

Ex. 2: Escritura Publica de Doagdo, acompanhada de registro do imével em nome do doador.

Obs.: O concedente pode solicitar a apresentacdo do registro de imével em nome do proprietario, certiddo
de inteiro teor ou certiddo de 6nus reais do imdvel emitida nos ultimos 12 meses a contar da data de
apresentacdo de proposta de plano de trabalho, para a segurancga juridica do convénio de saida.

ou

Em se tratando de situacdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de salde,
RO-20 moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecdo do patriménio cultural,
quando se tratar de area publica, declaragdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a area é considerada de uso comum do povo ou de dominio
publico.

Obs.: S30 areas de dominio publico ruas, avenidas e pracas. Locais de uso particular NAO sdo
considerados de dominio publico ou uso dominial.

ou

Em se tratando de situagdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecdo do patrimdénio cultural,
quando se tratar de area privada, autorizagdo formal do proprietario do terreno no qual sera executada a
reforma ou obra.

ou

Em se tratando de situacdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saulde,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecdo do patriménio cultural,
quando se tratar de area privada, declaragdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a area é ocupada por familias de baixa renda, em posse justa,
mansa e pacifica por pelo menos cinco anos, fundamentada e tecnicamente reconhecida pelo concedente,
acompanhada de parecer favordvel da Advocacia-Geral do Estado - AGE - em analise do caso concreto.

LICENGA AMBIENTAL OU TERMO DE COMPROMISSO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS DA LEGISLAGAO AMBIENTAL

Licencas ambientais pertinentes ao projeto, tais como: Autorizagdo Ambiental de Funcionamento
(AAF), Licengas Prévia (LP), de Instalagdo (LI) e de Operacdo (LO), ou Estudo de Impacto Ambiental e
RO-21 |Rejatério de Impacto Ambiental (EIA/RIMA).

ou

Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo ambiental, assinado pelo representante
legal do consércio (SE FOR O CASO).

Projeto aprovado pelo Instituto do Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional — IPHAN, pelo Instituto Estadual
RO-22 |do PatrimOnio Histdrico e Artistico - IEPHA - ou pelo instituto municipal responsavel pelo tombamento do
imével (SE FOR O CASO).

Documentagdo complementar a depender do objeto de reforma ou obra.

Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

Ex. 1: Autorizagdo do Departamento de Edificagdes e Estradas de Rodagem de Minas Gerais - DEER - ou
RO-23 |do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT -, no caso de pavimentacdao em faixa
de dominio.

Ex. 2: Avaliagdo de conformidade de projeto, no caso de obras com estrutura de concreto armado e
protendido.

Ex. 3: Declaracdo de Capacidade Técnica do responsavel, no caso de projeto para obra de arte especial.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO:

- O Convenente deve digitar os dados no cabecalho.

- O Convenente deve providenciar os documentos dos itens 1 a 9 e também documentos relativos ao objeto do convénio a ser celebrado
(reforma ou obra OU servigo OU evento OU aquisicao de bens).
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- As colunas “Sim”, “N@o”, “Nao se aplica” e “Obs.” serdo preenchidas pela area técnica do Concedente no momento do recebimento
dos documentos entregues pelo Convenente, ap6s a conferéncia.

- Na coluna “Obs.”, deve ser inserida, se for o caso, a numeracéo das folhas correspondentes ao documento no processo fisico ou outra
ocorréncia relacionada.
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ANEXO IV

Nao se

ITEM RELAGAO DOS DOCUMENTOS Sim | Néo | Su"" | Obs.
Proposta de plano de trabalho preenchida no SIGCON-SAIDA, impressa e assinada pelo
representante legal (http://saida.convenios.mg.gov.br).

Obs.1: No plano de aplicagdo da proposta, devem ser registrados:
a) No caso de convénio de saida que envolva a aquisicdo de bens permanentes, todos os itens de materiais
conforme planilha detalhada de itens e custos (S-12, E-12 ou A-12);
b) No caso de convénio de saida para aquisicdo de bens, prestacdo de servicos ou realizagdo de evento,
1 todos os itens de materiais e servigos conforme planilha detalhada de itens e custos (S-12, E-12 ou A-12),
sendo permitido o registro de materiais de consumo por  grupo de materiais
(https://www1.compras.mg.gov.br/catalogo/consultaGruposClasseMaterialOuServico.html#);
c) No caso de convénio de saida para execugdo de reforma ou obra, as macroetapas da planilha
orgamentaria de custos (RO-17).
Obs. 2: No caso de convénio de saida para aquisicdo de bens, prestacdo de servigos ou realizacdo de
evento que preveja a compra de materiais permanentes, verificar com o concedente se ha descrigdo
padronizada de itens a serem adquiridos.
Certificado de Regularidade do CAGEC com status “regular” e situagdo atual “normal” no Sistema
2 Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI.
(http://www.portalcagec.mg.gov.br)
Comprovante de abertura de conta corrente para o convénio de saida, emitido pelo Banco do Brasil, Caixa
3 Econdmica Federal ou outro banco publico, contendo o n°® da agéncia e conta corrente.
Obs.: A conta corrente deve ser especifica para o convénio de saida a ser celebrado.
4 Estatuto da entidade privada sem fins lucrativos e, se houver, alteragdes, para verificagdo da
atribuigdo legal ou estatutdria relacionada ao objeto do convénio de saida.
5 Declaracdo de autenticidade dos documentos apresentados em cépia simples, assinada pelo
representante legal.
Declaracdo de que o convenente ndo contratara ou autorizara servigo ou fornecimento de bem de
6 fornecedor ou prestador de servigo inadimplente com o Estado de Minas Gerais, na hipdotese de
utilizacdo de recursos estaduais assinada pelo representante legal.
COMPROVANTE DE EXPERIENCIA PREVIA DE, NO MINIMO, 1 ANO NA REALIZACAO DO OBJETO DO CONVENIO DE SAIDA OU DE
NATUREZA SEMELHANTE
Copia de instrumento de convénio e de parceria firmado com 6rgéos e entidades da administragdo publica,
organismos de cooperagdo internacional, empresas ou outras organizacdes da sociedade civil.
ou
Relatério de atividades assinado pelo representante legal com comprovagdo das acbes desenvolvidas
pela entidade privada sem fins lucrativos.
ou
Noticia veiculada na midia em qualquer suporte sobre atividades desenvolvidas.
ou
7

Declaragéo de experiéncia prévia no desenvolvimento de atividades relacionadas ao objeto do convénio de
saida ou em projetos de natureza semelhante, emitida por érgdos publicos, instituicdes de ensino, redes,
organizagdes da sociedade civil, movimentos sociais, empresas publicas ou privadas, conselhos, comissdes
ou comités de politicas publicas, por secretarias municipais responsaveis pelo acompanhamento da area
social relativa ao objeto estatutario, juiz de direito, promotor, prefeito, presidente da Camara Municipal ou
delegado de policia do municipio ou da comarca em que a entidade privada sem fins lucrativos for
sediada.

ou

Prémio local ou internacional de relevancia recebidos pela entidade privada sem fins lucrativos em razédo
de suas atividades.

OouU
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Quaisquer documentos que comprovem experiéncia prévia. | |

COMPROVANTE DE CAPACIDADE TECNICA E OPERACIONAL

Documento que demonstre a estrutura fisica da entidade privada sem fins lucrativos e a disponibilizagéo
de equipamentos e materiais necessarios ao cumprimento do objeto.

OouU

Curriculos profissionais de integrantes da equipe de trabalho do convénio de saida, sejam dirigentes,
conselheiros, associados, cooperados, empregados, entre outros.

ou

Publicagdo, pesquisa e outra forma de produgdo de conhecimento realizadas pela entidade privada sem
fins lucrativos ou a respeito dela.

ou

Quaisquer documentos que comprovem a capacidade técnica e operacional.

Obs.: A apresentagdo de documentos relativos a este item 7 pode ser dispensada se o comprovante de
experiéncia relativo ao item 6 também demonstrar capacidade técnica e operacional da entidade privada
sem fins lucrativos.

9 Planilha de detalhamento de despesas de pessoal, assinada pelo representante legal (SE FOR O CASO).

SE A ENTIDADE PRIVADA SEM FINS LUCRATIVOS OFERECER CONTRAPARTIDA APRESENTAR TAMBEM

Declaracdo de que os recursos referentes a contrapartida estdo assegurados, assinada pelo

10 | representante legal (SE FOR O CASO).

11 Memoéria de calculo da contrapartida ndo financeira (SE FOR O CASO).

PARA REALIZACAO DE SERVICO APRESENTAR TAMBEM

Planilha detalhada de itens e custos do servico de forma unitaria e global, assinada pelo representante
legal.

S-12

03 orgamentos do servigo, cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no orgamento ou
S-13 | CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos Ultimos 3 meses anteriores a data
da proposta do plano de trabalho ou outro pardmetro utilizado para calculo do custo.

Detalhamento do projeto do servigo a ser prestado, dependendo da complexidade do objeto, assinado pelo

S-14 | representante legal.
Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentar o detalhamento.

Documentagdo complementar a depender do objeto.

Ex.: Alvara de localizagéo e funcionamento do imdvel no qual serd executado o servigo de atendimento a
S-15 | beneficidrios.

Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

PARA REALIZAGCAO DE EVENTO APRESENTAR TAMBEM

Planilha detalhada de itens e custos do evento de forma unitaria e global, assinada pelo representante
legal.

03 orgamentos do evento, cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no orgamento ou
E-13 | CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos Ultimos 3 meses anteriores a data
da proposta do plano de trabalho ou outro parametro utilizado para célculo do custo.

Detalhamento do projeto do evento, dependendo da complexidade do objeto, assinado pelo representante

E-14 | legal.
Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentar o detalhamento.

Documentagdo complementar a depender do objeto.
Ex.: Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagédo de eventos.

E-15 Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.
PARA AQUISIQI"\O DE BENS APRESENTAR TAMBEM
A-12 Planilha detalhada de itens e custos dos bens de forma unitaria e global, assinada pelo representante

legal.

03 orgcamentos do(s) item(ns) a ser(em) adquirido(s), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da
A-13 | empresa no orcamento, com data de emissdo nos Ultimos 3 meses anteriores a data da proposta do
plano de trabalho ou outro pardmetro utilizado para célculo do custo.

Documentagdo complementar a depender do objeto.
A-14 | Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.
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PARA AQUISICAO DE BENS COM INSTALACAO APRESENTAR TAMBEM

A-15 | Documento que comprove a regularidade do imdvel onde ocorrera a instalagdo, conforme item RO-22.

Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificagdo das coordenadas geograficas do
A-16 | local de instalagdo do bem.

Obs.: Solicitar ao concedente orientaces sobre a quantidade de vias.

Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o local de instalagdo do bem, datado e
A-17 assinado por um funciondrio da entidade OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel

OU pelo representante legal.

Obs.: Solicitar ao concedente orientaces sobre a quantidade de vias.
A-18 | Layout dos bens distribuidos no local a serem instalados.

PARA REFORMA OU OBRA APRESENTAR TAMBEM

Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificacdo das coordenadas geogréficas do local
RO-12 (de realizagdo da reforma ou obra.

Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Relatorio Fotografico Colorido, identificando claramente o local de execugdo da reforma ou obra, datado

RO-13 |&-assinado por um funcionario da entidade OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificacbes
responsavel OU pelo representante legal.

Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.
Projeto basico ou executivo, de acordo com as normas da ABNT, assinado pelo

RO-14 engenheiro/arquiteto/técnico em edificacbes responsével E pelo representante legal.

Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Obs.2: O projeto devera conter todas as informagdes da planilha orcamentaria de custos.

Anotagdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)

RO-15 relativa(o) ao projeto basico ou executivo, com indicagdo do responsavel pela elaboragdo de plantas,
orcamento-base, especificacdes técnicas, composicdes de custos unitarios, cronograma fisico-financeiro e
outras pecas técnicas, bem como a fiscalizagdo, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificacdes responsdvel E pelo representante legal.

Anotagdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a fiscalizagdo, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagdes responsavel E pelo

RO-16 [representante legal.

Obs.: Caso o engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel pela elaboragdo do projeto basico
também seja o fiscal designado para a obra, podera ser emitida um(a) unica(o) ART/CREA ou RRT/CAU
para ambas as atribuicSes.

Planilha Orgcamentaria de Custos, assinada pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificacbes
responsavel E pelo representante legal.

RO-17 [Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Obs.2: Todos os campos da planilha de custos deverdo ser preenchidos pelo convenente, inclusive regime
de execugdo da obra (direta/indireta) e percentual do BDI.
Cronograma Fisico-Financeiro da reforma ou obra assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em

RO-18 |edificagGes responsavel E pelo representante legal.

Obs.: Solicitar ao concedente orientacdes sobre a quantidade de vias.

RO-19 Memoéria de célculo, dos quantitativgs fisicos d,a Planilha Orcamentaria de Custos, assinada pelo
engenheiro/arquiteto/técnico em edificagdes responsavel.

RO-20 Memorial descritiyo de projeto basico ou executivo assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificacbes responsavel.

RO-21 Declaragdo sobre o at,endimento as ex'lgéncias de,acessibilidade para deficientes fisicos assinada pelo
engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel E pelo representante legal (SE FOR O CASO).
DOCUMENTO QUE COMPROVE A REGULARIDADE DO IMOVEL DA INTERVENGCAO
Registro do Imével, Certiddo de Inteiro Teor ou Certiddo de Onus Reais do Imdvel emitida nos Gltimos
12 meses antes da apresentagdo da proposta de plano de trabalho que comprove a sua propriedade.

Obs.: No caso de imdvel pertencente a 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica diverso do convenente,
deverd ser apresentada autorizagdo expressa do titular para a realizagdo da reforma ou obra.
ou
RO-22 [Um dos documentos de comprovacdo da situacdao possessoéria de acordo com o art. 10 da Resolugdo

Conjunta.

Ex. 1: Termo de Cessdo de Uso realizado por instrumento publico pelo prazo minimo de 10 anos a contar da
data de apresentagdo da proposta, acompanhado de registro do imével em nome do cedente.

Ex. 2: Escritura Publica de Doagdo, acompanhada de registro do imdvel em nome do doador.

Obs.: O concedente pode solicitar a apresentagéo do registro de imdvel em nome do proprietario, certiddo de
inteiro teor ou certiddo de Onus reais do imdvel emitida nos Ultimos 12 meses a contar da data de
apresentacdo de proposta de plano de trabalho, para a seguranca juridica do convénio de saida.

ou
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Em se tratando de situacdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protegcdo do patrimdnio cultural,
quando se tratar de area publica, declaragdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a area é considerada de uso comum do povo ou de dominio
publico.

Obs.: Sdo areas de dominio publico ruas, avenidas e pracas. Locais de uso particular NAO s&o considerados
de dominio publico ou uso dominial.

ou

Em se tratando de situacdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecdo do patrimdnio cultural,
quando se tratar de area privada, autorizagdo formal do proprietdrio do terreno no qual sera executada a
reforma ou obra.

ou

Em se tratando de situacées de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saulde,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protegcdo do patrimdnio cultural,
quando se tratar de area privada, declaragdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a area é ocupada por familias de baixa renda, em posse justa,
mansa e pacifica por pelo menos cinco anos, fundamentada e tecnicamente reconhecida pelo concedente,
acompanhada de parecer favoravel da Advocacia-Geral do Estado — AGE - em analise do caso concreto.

LICENGA AMBIENTAL OU TERMO DE COMPROMISSO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS DA LEGISLAGAO AMBIENTAL

Licencas ambientais pertinentes ao projeto, tais como: Autorizagdo Ambiental de Funcionamento
(AAF), Licengas Prévia (LP), de Instalagédo (LI) e de Operagdo (LO), ou Estudo de Impacto Ambiental e
RO-23 |Relatério de Impacto Ambiental (EIA/RIMA).

ou

Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislacdo ambiental, assinado pelo representante
legal (SE FOR O CASO).

Projeto aprovado pelo Instituto do Patrimdnio Historico e Artistico Nacional - IPHAN, pelo Instituto Estadual
RO-24 |do Patriménio Histérico e Artistico — IEPHA - ou pelo instituto municipal responsavel pelo tombamento do
imével (SE FOR O CASO).

Documentagdo complementar a depender do objeto de reforma ou obra.

Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

Ex. 1: Autorizagdo do Departamento de Edificagdes e Estradas de Rodagem de Minas Gerais — DEER - ou
RO-25 [do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT -, no caso de pavimentacdao em faixa
de dominio.

Ex. 2: Avaliagdo de conformidade de projeto, no caso de obras com estrutura de concreto armado e
protendido.

Ex. 3: Declaracdo de Capacidade Técnica do responsavel, no caso de projeto para obra de arte especial.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO:

- O Convenente deve digitar os dados no cabegalho.

- O Convenente deve providenciar os documentos dos itens 1 a 11 e também documentos relativos ao objeto do convénio a ser celebrado
(reforma ou obra OU servi¢o OU evento OU aquisicao de bens).

- As colunas “Sim”, “N&o”, “Néo se aplica” e “Obs.” serdo preenchidas pela area técnica do Concedente no momento do recebimento
dos documentos entregues pelo Convenente, ap6s a conferéncia.

- Na coluna “Obs.”, deve ser inserida, se for o caso, a numeracao das folhas correspondentes ao documento no processo fisico ou outra
ocorréncia relacionada ao documento.
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ANEXO V

RO-13

Anotagdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a execugéo da reforma ou obra, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificacbes

responsével E pelo representante legal (SE A EXECUGCAO FISICA JA TIVER SIDO INICIADA).

RO-14

~ . - N"
ITEM RELAGAO DOS DOCUMENTOS Sim | Nio a:‘l’ij: Obs.
1 Oficio com justificativa fundamentada para a alteragao proposta, assinado pelo representante legal
Obs.: A alteragdo proposta ndo pode alterar o nucleo da finalidade do convénio de saida.
2 Documentos que atestam as alegagdes apresentadas na justificativa para solicitagdo de alteragdo (SE FOR
O CASO).
3 Proposta de alteracido tramitada no SIGCON-SAIDA impressa e assinada pelo representante legal.
(http://saida.convenios.mg.gov.br)
Extrato da conta corrente, atual e més a més, desde o crédito na conta corrente.
5 Extrato da conta de aplicagdo/poupanca, atual e més a més, desde a primeira aplicagdo.
COMPROVANTE DE CUMPRIMENTO CONTRAPARTIDA PROPORCIONAL AO MONTANTE DE RECURSOS ESTADUAIS RECEBIDOS
Comprovante de transferéncia eletrénica do valor correspondente a contrapartida financeira proporcional
6 aos recursos estaduais recebidos.
ou
Memoria de célculo da utilizagdo dos bens e servigos da contrapartida ndo financeira, acompanhada de
comprovantes (SE FOR O CASO).
Relatério de monitoramento de metas, contendo o percentual de execugdo do objeto e a previsdo de
seu término, assinado pelo representante legal.
Obs.1: Se reforma ou obra, as fotografias do Relatério de Monitoramento de Metas deverdo identificar
7 claramente o local e o estagio atual de execugdo do objeto.
Obs.2: Se aquisicdo de bens, deverdo ser fotografados em conjunto e individualmente os bens ja
adquiridos.
Obs.3: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.
8 Declaracdo de autenticidade dos documentos apresentados em cépia simples, assinada pelo
representante legal.
Declaragdo de que o convenente nao contratou, contratara ou autorizara servigo ou
9 fornecimento de bem de fornecedor ou prestador de servigo inadimplente com o Estado de
Minas Gerais, na hipétese de utilizacdo de recursos estaduais assinada pelo representante legal.
NO CASO DE ALTERACIN\O DO VALOR DO CONVENIO DE SAfDA, APRESENTAR TAMBEM
Certificado de Regularidade do CAGEC com status “regular” e situacdo atual “normal” no Sistema
10 Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI.
(http://www.portalcagec.mg.gov.br)
Declaragcdo de que os recursos referentes a contrapartida financeira estdo assegurados mediante a
11 existéncia de saldo orgamentario e indicacdo da respectiva dotagdo/contrato de rateio/recursos
préprios do consércio, assinada pelo representante legal.
12 Pagina(s) do Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) em que conste a dotagdo orcamentaria
completa, o saldo e o0 ano vigente (SALVO CONSORCIO PUBLICO) .

Anotagdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a fiscalizagdo da reforma ou obra, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em

edificagdes responsavel E pelo representante legal (SE O FISCAL DA REFORMA OU OBRA TIVER SIDO

ALTERADO).
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RO-15

Boletim de medigdo,_assinado pelos representantes legais do convenente e da empresa ou concessionaria

da reforma ou obra e pelos responsaveis técnicos pela execucdo e pela fiscalizagdo (SE A EXECUCAO
FISICA JA TIVER SIDO INICIADA E SE JA TIVER SIDO REALIZADA ALGUMA MEDICAO).

INSTRUGCAO DE PREENCHIMENTO:

- O Convenente deve digitar os dados no cabecalho.

- O Convenente deve providenciar os documentos dos itens 1 a 12 e também documentos relativos ao objeto do
convénio a ser celebrado (reforma ou obra OU servico OU evento OU aquisicéo de bens).

- As colunas “Sim”, “Nao”, “Ndo se aplica” e “Obs.” serdo preenchidas pela area técnica do Concedente no momento
do recebimento dos documentos entregues pelo Convenente, apds a conferéncia.

- Na coluna “Obs.”, deve ser inserida a numeragdo das folhas correspondentes ao documento no processo fisico ou
outra ocorréncia relacionada.
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ANEXO VI

Nao se

ITEM RELACIN\O DOS DOCUMENTOS Sim Nao aplica Obs.
1 Oficio com justificativa fundamentada para a alteragdo proposta, assinado pelo representante legal
Obs.: A alteracdo proposta ndo pode alterar o nucleo da finalidade do convénio de saida.
> Documentos que atestam as alegacgOes apresentadas na justificativa para solicitacdo de alteracdo (SE FOR
O CASO).
3 Declaracdo de que a alteracdo pretendida ndo resultard na modificagdo do nucleo da finalidade, assinada
pelo representante legal.
a Proposta de alteracdo tramitada no SIGCON-SAIDA impressa e assinada pelo representante legal
(http://saida.convenios.mg.gov.br).
5 Extrato da conta corrente, atual e més a més, desde o crédito na conta corrente.
Extrato da conta de aplicagcdo/poupancga, atual e més a més, desde a primeira aplicagdo.
COMPROVANTE DE CUMPRIMENTO CONTRAPARTIDA PROPORCIONAL AO MONTANTE DE RECURSOS ESTADUAIS RECEBIDOS
Comprovante de transferéncia eletrénica do valor correspondente a contrapartida financeira proporcional
7 aos recursos estaduais recebidos.
ou
Memoria de célculo da utilizacdo dos bens e servigos da contrapartida ndo financeira, acompanhada de
comprovantes (SE FOR O CASO).
Relatério de monitoramento de metas, contendo o percentual de execugéo do objeto e a previsdo de
seu término, assinado pelo representante legal.
Obs.1: Se reforma ou obra, as fotografias do Relatério de Monitoramento de Metas deverdo identificar
8 claramente o local e o estagio atual de execugdo do objeto.
Obs.2: Se aquisicdo de bens, deverdo ser fotografados em conjunto e individualmente os bens ja
adquiridos.
Obs.3: Solicitar ao concedente orientages sobre a quantidade de vias.
9 Declaragdo de autenticidade dos documentos apresentados em coépia simples, assinada pelo
representante legal.
Declaragdo de que o convenente nao contratou, contratara ou autorizara servico ou
10 fornecimento de bem de fornecedor ou prestador de servigo inadimplente com o Estado de
Minas Gerais, na hipdtese de utilizacdao de recursos estaduais assinada pelo representante legal.
NO CASO DE ALTERACI\O DO VALOR DO CONVENIO DE SAfDA, APRESENTAR TAMBEM
Certificado de Regularidade do CAGEC com status “regular” e situagdo atual “normal” no Sistema
11 Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI.
(http://www.portalcagec.mg.gov.br)
Declaragdo de que os recursos referentes a contrapartida financeira estdo assegurados mediante a
12 existéncia de saldo orcamentario e indicagdo da respectiva dotagdo/contrato de rateio/recursos
proprios do consércio, assinada pelo representante legal.
13 Pagina(s) do Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) em que conste a dotagdo orcamentaria
completa, o saldo e o ano vigente (SALVO CONSORCIO PUBLICO).
NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA E,XECUCI"\O DE SERVICOS,
APRESENTAR TAMBEM
s-14 |Pemonstrativo detalhado da economia alcancada, assinado pelo representante legal.
Obs.: Se os recursos a serem utilizados para a ampliagdo decorrerem exclusivamente de rendimentos.
s-15 Copia do contrato e dos respectivos aditivos.

Obs.: O contrato devera estar vigente.

S-16

Copia da publicagdo do extrato do contrato e de seus aditivos.
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Relagdao de pagamentos realizados até a data de solicitagdo de alteragdo, de que trata o inciso XI do art.

$-17 |55 da Resolucdo Conjunta.

Planilha detalhada do(s) novo(s) item(ns) contendo os custos, de forma unitéria e global, assinada pelo

S-18 representante legal.

03 orcamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
S-19 |orgamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos ultimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro pardmetro utilizado para calculo do custo.

Documentagdo complementar a depender do objeto.
S-20 |Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA EXECUGAO DE EVENTOS

APRESENTAR TAMBEM
E-14 |Pemonstrativo detalhado da economia alcangada, assinado pelo representante legal.
Obs.: Se os recursos a serem utilizados para a ampliagdo decorrerem exclusivamente de rendimentos.
E-15 Cépia do contrato e dos respectivos aditivos.
Obs.: O contrato devera estar vigente.
E-16 Cépia da publicacdo do extrato do contrato e de seus aditivos.
E-17 Relagdo de pagamentos realizados até a data de solicitacdo de alteragdo, de que trata o inciso XI do art.
55 da Resolugdo Conjunta.
E-18 Planilha detalhada do(s) novo(s) item(ns) contendo os custos, de forma unitéria e global, assinada pelo

representante legal.

03 orcamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
E-19 |orcamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos ultimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro parédmetro utilizado para cédlculo do custo.

Documentagdo complementar a depender do objeto.
Ex.: Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo de eventos.

E-20 Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.
NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA AQUISIQ[T\O DE BENS,
APRESENTAR TAMBEM
A-14 |Demonstrativo detalhado da economia alcangada, assinado pelo representante legal.
Obs.: Se os recursos a serem utilizados para a ampliagdo decorrerem exclusivamente de rendimentos.
A-15 Cépia do contrato e dos respectivos aditivos.

Obs.: O contrato devera estar vigente.

A-16 Cépia da publicacdo do extrato do contrato e de seus aditivos.

Relagdao de pagamentos realizados até a data de solicitagdo de alteragdo, de que trata o inciso XI do

A-17 art. 55 da Resolugdo Conjunta.

Planilha detalhada do(s) novo(s) item(ns) contendo os custos, de forma unitaria e global, assinada pelo

A-18
representante legal.

03 orcamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
A-19 |orcamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos Ultimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro parédmetro utilizado para calculo do custo.

Documentagdo complementar a depender do objeto.
A-20 |Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA AQUISIQIT\O DE BENS COM INSTALAGAO
APRESENTAR TAMBEM

A-21 |Documento que comprove a regularidade do imdvel onde ocorrerd a instalagdo, conforme item RO-30.

Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificagdo das coordenadas geograficas do
A-22 |local de instalagdo do bem.
Obs.: Solicitar ao concedente orientages sobre a quantidade de vias.

Novo Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o local de instalagdo do bem, datado e
assinado por um _servidor/funciondrio do convenente OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificagBes responsavel OU pelo representante legal.

Obs.: Solicitar ao concedente orientaces sobre a quantidade de vias.

A-24 |Layout dos bens distribuidos no local a serem instalados.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA EXE,CUCI"\O REFORMA OU OBRA
APRESENTAR TAMBEM




GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

Anotacdo de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a execugdo da reforma ou obra, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagdes
responsavel E pelo representante legal (SE A EXECUCAO FiSICA JA TIVER SIDO INICIADA).

RO-14

Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
RO-15 [relativa(o) a fiscalizacdo da reforma ou obra, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificagbes responsavel E pelo representante legal (SE O FISCAL DA REFORMA OU OBRA TIVER SIDO
ALTERADO).

Boletim de medig@o, assinado pelos representantes legais do convenente e da empresa ou concessionaria
RO-16 |da reforma ou obra e pelos responsaveis tsécnicos pela execucdo e pela fiscalizagdo (SE A EXECUGCAO
FISICA JA TIVER SIDO INICIADA E SE JA TIVER SIDO REALIZADA ALGUMA MEDICAO).

Demonstrativo detalhado da economia alcangada, assinado pelo representante legal.
Obs.: Se os recursos a serem utilizados para a ampliagdo decorrerem exclusivamente de rendimentos.

RO-17

Cépia do contrato contendo a planilha vencedora da licitagdo e respectivos aditivos.

RO-18 Obs.: O contrato devera estar vigente.

RO-19 |Cépia da publicagdo do extrato do contrato e de seus aditivos.

Relagdo de pagamentos realizados até a data de solicitacdo de alteragdo, de que trata o inciso XI do art.

RO-20 |55 4, Resolugdo Conjunta.

Nova Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificacdo das coordenadas geograficas
RO-21 |[do local de realizagao da reforma ou obra.
Obs.: Solicitar ao concedente orientaces sobre a quantidade de vias.

Novo Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o local de execugdo da ampliagdo,
datado e assinado por um servidor/funcionario do convenente OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em

RO-22 edificagdes responsavel OU pelo representante legal.

Obs.: Solicitar ao concedente orientaces sobre a quantidade de vias.

Novo Projeto basico ou executivo, de acordo com as normas da ABNT, assinado pelo
RO-23 engenheiro/arquiteto/técnico em edificacBes responsavel E pelo representante legal.

Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Obs.2: O projeto devera conter todas as informacdes da nova planilha orgamentdria de custos.

Anotagdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou

Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
RO-24 relativa(o) ao projeto basico ou executivo, com indicagdo do responsavel pela elaboragdo de plantas,

orgamento-base, especificagbes técnicas, composicdes de custos unitarios, cronograma fisico-financeiro e
outras pecgas técnicas, bem como a fiscalizagdo, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificacdes responsdvel E pelo representante legal.

Nova Planilha Orcamentaria de Custos, assinada pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificages
responsavel E pelo representante legal.

RO-25 [Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Obs.2: Todos os campos da planilha de custos deverdo ser preenchidos pelo convenente, inclusive regime
de execugdo da obra (direta/indireta) e percentual do BDI.

Nova Meméria de calculo dos quantitativos fisicos da Planilha Orcamentaria de Custos, assinada pelo

RO-26 engenheiro/arquiteto/técnico em edificacées responsavel.

Novo Memorial descritivo de projeto basico ou executivo assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificagbes responsavel.

RO-27

Novo Cronograma Fisico-Financeiro da reforma ou obra assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico
RO-28 |em edificagdes responsavel E pelo representante legal.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

LICENGAS AMBIENTAIS OU TERMO DE COMPROMISSO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS DA LEGISLAGAO AMBIENTAL

Licencas ambientais pertinentes ao novo projeto, tais como: Autorizagdo Ambiental de
Funcionamento (AAF), Licencas Prévia (LP), de Instalacdo (LI) e de Operagdo (LO), ou Estudo de Impacto
RO-29 |ambiental e Relatério de Impacto Ambiental (EIA/RIMA).

ou

Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo ambiental, assinado pelo
representante legal (SE FOR O CASO).

DOCUMENTO QUE COMPROVE A REGULARIDADE DO IMOVEL DA INTERVENGAO (SE A AMPLIAGAO DO OBJETO FOR EXECUTADA
EM NOVO LOCAL)

Registro do Imével, Certiddo de Inteiro Teor ou Certiddo de Onus Reais do Imdvel emitida nos Gltimos
12 meses antes da apresentagdo da proposta de plano de trabalho que comprove a sua propriedade.
Obs.: No caso de imovel pertencente a 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica diverso do
convenente, devera ser apresentada autorizacdo expressa do titular para a realizagdo da reforma ou obra.

RO-30 oU

Um dos documentos de comprovagdo da situagdo possesséria de acordo com o art. 10 da Resolugdo
Conjunta.

Ex. 1: Termo de Cessdo de Uso realizado por instrumento publico pelo prazo minimo de 10 anos a contar
da data de apresentacdo da proposta, acompanhado de registro do imdvel em nome do cedente.

Ex. 2: Escritura Publica de Doagdo, acompanhada de registro do imével em nome do doador.

Obs.: O concedente pode solicitar a apresentacdo do registro de imoével em nome do proprietario, certidao
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de inteiro teor ou certiddo de Onus reais do imdvel emitida nos Ultimos 12 meses a contar da data de
apresentacdo de proposta de plano de trabalho, para a seguranga juridica do convénio de saida.

ou

Em se tratando de situagbes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saide,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecao do patrimdnio cultural,
quando se tratar de area publica, declaracdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a area é considerada de uso comum do povo ou de dominio
publico.

Obs.: S3o0 areas de dominio publico ruas, avenidas e pracas. Locais de uso particular NAO sdo
considerados de dominio publico ou uso dominial.

ou

Em se tratando de situacdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
moradia, educacdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecdo do patrimdénio cultural,
quando se tratar de area privada, autorizacdo formal do proprietario do terreno no qual serd executada a
reforma ou obra.

ou

Em se tratando de situagdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecdo do patriménio cultural,
quando se tratar de area privada, declaragdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a area é ocupada por familias de baixa renda, em posse justa,
mansa e pacifica por pelo menos cinco anos, fundamentada e tecnicamente reconhecida pelo concedente,
acompanhada de parecer favoradvel da Advocacia-Geral do Estado — AGE - em analise do caso concreto.

Documentagdo complementar a depender do objeto de reforma ou obra.

Obs.: Solicitar orientagcdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

Ex. 1: Autorizagdo do Departamento de Edificagdes e Estradas de Rodagem de Minas Gerais - DEER - ou
RO-31 [do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT -, no caso de pavimentagdo em faixa
de dominio.

Ex. 2: Avaliagdo de conformidade de projeto, no caso de obras com estrutura de concreto armado e
protendido.

Ex. 3: Declaracdo de Capacidade Técnica do responsavel, no caso de projeto para obra de arte especial.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO:

- O Convenente deve digitar os dados no cabecalho.

- O Convenente deve providenciar os documentos dos itens 1 a 13 e também documentos relativos ao objeto do
conveénio a ser celebrado (reforma ou obra OU servico OU evento OU aquisi¢do de bens).

- As colunas “Sim”, “N&o”, “Nio se aplica” e “Obs.” serdo preenchidas pela area técnica do Concedente no momento
do recebimento dos documentos entregues pelo Convenente, apds a conferéncia.

- Na coluna “Obs.”, deve ser inserida a numeracdo das folhas correspondentes ao documento no processo fisico ou
outra ocorréncia relacionada.
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ANEXO VI

RELAGAO DOS DOCUMENTOS

Sim

Nao se
aplica

Oficio com justificativa fundamentada para a alteragdo proposta, assinado pelo representante legal
Obs.: A alteragdo proposta ndo pode alterar o nucleo da finalidade do convénio de saida.

Documentos que atestam as alegagdes apresentadas na justificativa para solicitagdo de alteragdo (SE
FOR O CASO).

Declaragédo de que a alteragdo pretendida ndo resultaréd na modificagdo do nucleo da finalidade, assinada
pelo representante legal.

Proposta de alteracdo tramitada no SIGCON-SAIDA impressa e assinada pelo representante legal

(http://saida.convenios.mg.gov.br).

Extrato da conta corrente, atual e més a més, desde o crédito na conta corrente.

Extrato da conta de aplicagao/poupanga, atual e més a més, desde a primeira aplicagéo.

COMPROVANTE DE CUMPRIMENTO CONTRAPARTIDA PROPORCIONAL AO MONTANTE DE RECURSOS ESTADUAIS RECEBIDOS

Comprovante de transferéncia eletrénica do valor correspondente a contrapartida financeira proporcional
aos recursos estaduais recebidos.

ou

Memoria de calculo da utilizacdo dos bens e servigos da contrapartida ndo financeira, acompanhada de
comprovantes (SE FOR O CASO).

Relatério de monitoramento de metas, contendo o percentual de execucdo do objeto e a previsdo de
seu término, assinado pelo representante legal.

Obs.1: Se reforma ou obra, as fotografias do Relatério de Monitoramento de Metas deverdo identificar
claramente o local e o estagio atual de execugdo do objeto.

Obs.2: Se aquisicdo de bens, deverdo ser fotografados em conjunto e individualmente os bens ja
adquiridos.

Obs.3: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Declaragcdo de autenticidade dos documentos apresentados em cépia simples, assinada pelo
representante legal.

10

Declaragdo de que o convenente ndo contratou, contratard ou autorizara servico ou
fornecimento de bem de fornecedor ou prestador de servigo inadimplente com o Estado de
Minas Gerais, na hipdtese de utilizacdo de recursos estaduais assinada pelo representante legal.

NO CASO DE ALTERACAO DO VALOR DO CONVENIO DE SAIDA, APRESENTAR TAMBEM

11

Certificado de Regularidade do CAGEC com status “regular” e situacdo atual “normal” no Sistema
Integrado de Administragdo Financeira — SIAFI.

(http://www.portalcagec.mg.gov.br)

12

Declaragdo de que os recursos referentes a contrapartida financeira estdo assegurados mediante a
existéncia de saldo orcamentario e indicagdo da respectiva dotacdo/contrato de rateio/recursos
proprios do consércio, assinada pelo representante legal.

13

Pagina(s) do Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) em que conste a dotagdo orgamentaria
completa, o saldo e o ano vigente (SALVO CONSORCIO PUBLICO).

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA EXECUGCAO DE SERVICOS,

APRESENTAR TAMBEM

S-14

Cépia do contrato e dos respectivos aditivos (SE TIVER OCORRIDO A CONTRATACAO).
Obs.: O contrato devera estar vigente.

S-15

Coépia da publicagdo do extrato do contrato e de seus aditivos (SE TIVER OCORRIDO A
CONTRATACAO).
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S-16

Planilha detalhada do(s) item(ns) e custos, de forma unitéria e global, indicando as alteracgdes,
assinada pelo representante legal.

S-17

03 orgcamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
orcamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos ultimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro pardmetro utilizado para calculo do custo.

S-18

Documentagdo complementar a depender do objeto.
Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA EXECUGAO DE EVENTOS

APRESENTAR TAMBEM

Cépia do contrato e dos respectivos aditivos (SE TIVER OCORRIDO A CONTRATACAO).
Obs.: O contrato devera estar vigente.

Coépia da publicacdo do extrato do contrato e de seus aditivos (SE TIVER OCORRIDO A
CONTRATACAO).

Planilha detalhada do(s) item(ns) e custos, de forma unitédria e global, indicando as alteracgodes,
assinada pelo representante legal.

03 orgamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
orcamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos uUltimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro parédmetro utilizado para cdlculo do custo.

Documentagdo complementar a depender do objeto.

Ex.: Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo de eventos.

Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA AQUISICAO DE BENS,

APRESENTAR TAMBEM

A-14

Cépia do contrato e dos respectivos aditivos (SE TIVER OCORRIDO A CONTRATACAO) .
Obs.: O contrato devera estar vigente.

A-15

Cépia da publicacdo do extrato do contrato e de seus aditivos (SE TIVER OCORRIDO A
CONTRATAGCAO).

A-16

Planilha detalhada do(s) item(ns) e custos, de forma unitdria e global, indicando as alteracdes,
assinada pelo representante legal.

A-17

03 orgcamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
orgcamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos ultimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro parédmetro utilizado para cdlculo do custo.

A-18

Documentagdo complementar a depender do objeto.
Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA AQUISICAO DE BENS COM INSTALACAO,

APRESENTAR TAMBEM

A-19

Documento que comprove a regularidade do imével do novo local onde ocorrera a instalagdo, conforme
art. 10 da Resolugdo Conjunta (SE FOR O CASO).

A-20

Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificacdo das coordenadas geogréficas do
novo local de instalagdo do bem (SE FOR O CASO).
Obs.: Solicitar ao concedente orientagGes sobre a quantidade de vias.

A-21

Novo Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o novo local de instalagdo do bem,
datado e assinado por um servidor/funcionario do convenente OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em

edificagBes responsavel OU pelo representante legal (SE FOR O CASO).

Obs.: Solicitar ao concedente orientacées sobre a quantidade de vias.

A-22

Layout dos bens distribuidos no novo local a serem instalados (SE FOR O CASO).

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA EXECUCAO REFORMA O

APRESENTAR TAMBEM

U OBRA

RO-14

Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)

relativa(o) a execugdo da reforma ou obra, assinada(o) pelo enqenhelro/arqmtetoltecnlco em edificagdes
responsével E pelo representante legal (SE A EXECUCAO FISICA JA TIVER SIDO INICIADA).

RO-15

Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a fiscalizagdo da reforma ou obra, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em

edificacOes responséavel E pelo representante legal (SE O FISCAL DA REFORMA OU OBRA TIVER SIDO

ALTERADO).

RO-16

Boletim de medigdo,_assinado pelos representantes legais do convenente e da empresa ou concessiondria

da reforma ou obra e pelos responsaveis técnicos pela execucio e pela fiscalizagdo (SE A EXECUGCAO

FISICA JA TIVER SIDO INICIADA E SE JA TIVER SIDO REALIZADA ALGUMA MEDICAO).
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Justificativa técnica qualitativa e quantitativa demonstrando que a alteragédo é necessaria, assinada

RO-17 pelo engenheiro/arguiteto/técnico em edificacSes responsavel.

Nova Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificagdo das coordenadas
RO-18 |geograficas do local de realizagdo da reforma ou obra.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagSes sobre a quantidade de vias.

Novo Relatdrio Fotografico Colorido, identificando claramente o novo local de execucdo da
reforma ou obra, datado e assinado por um servidor/funcionario do convenente OU pelo
RO-19 |engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel OU pelo representante legal (SE FOR O
CASO).

Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Novo Projeto basico ou executivo indicando as alteragdes, de acordo com as normas da ABNT,
assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagbes responsavel E pelo representante legal.
Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Obs.2: O projeto devera conter todas as informagdes da nova planilha orgamentaria de custos.

RO-20

Nova Planilha Orgcamentaria de Custos indicando as alteragées, assinada pelo
RO-21 |engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel E pelo representante legal.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Nova Meméria de calculo dos quantitativos fisicos da Planilha Orcamentdaria de Custos, assinada pelo

RO-22 engenheiro/arguiteto/técnico em edificaces responsavel.

Novo Memorial descritivo de projeto basico ou executivo assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico
em edificacdes responsével.

RO-23

Novo Cronograma Fisico-Financeiro da reforma ou obra assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico
RO-24 |em edificacdes responsavel E pelo representante legal.
Obs.: Solicitar ao concedente orientaces sobre a quantidade de vias.

LICENGAS AMBIENTAIS OU TERMO DE COMPROMISSO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS DA LEGISLACAO AMBIENTAL

Licencas ambientais pertinentes ao novo projeto, tais como: Autorizacgdo Ambiental de
Funcionamento (AAF), Licengas Prévia (LP), de Instalagdo (LI) e de Operagdo (LO), ou Estudo de
RO-25 Impacto Ambiental e Relatério de Impacto Ambiental (EIA/RIMA).

ou

Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo ambiental novo local da reforma
ou obra, assinado pelo representante legal, (SE FOR O CASO).

Documento que comprove a regularidade do imoével do novo local da reforma ou obra, conforme art.

RO-26 |, ) 4a Resolucdo Conjunta (SE FOR O CASO).

Documentagdo complementar a depender do objeto de reforma ou obra.

Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

Ex. 1: Autorizagdo do Departamento de Edificagdes e Estradas de Rodagem de Minas Gerais - DEER -
RO-27 |ou do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT -, no caso de pavimentagdo em
faixa de dominio.

Ex. 2: Avaliagdo de conformidade de projeto, no caso de obras com estrutura de concreto armado e
protendido.

Ex. 3: Declaracdo de Capacidade Técnica do responsavel, no caso de projeto para obra de arte especial.

Declaragéo da empresa contratada de que terd condigbes de executar a modificagdo proposta, assinada
RO-28 |pelo representante legal da empresa e pelo representante legal do convenente (SE REFORMA OU OBRA
JA LICITADA).

Cépia do contrato contendo a planilha vencedora da licitagdo e respectivos aditivos (SE REFORMA
RO-29 |OU OBRA JA LICITADA).
Obs.: O contrato deverd estar vigente.

RO-30 |Cdpia da publicagdo do extrato do contrato e de seus aditivos (SE REFORMA OU OBRA JA LICITADA).

Documentagdo complementar a depender do objeto de reforma ou obra.

Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.

Ex. 1: Autorizacdo do Departamento de Edificacdes e Estradas de Rodagem de Minas Gerais - DEER -
RO-31 |ou do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT -, no caso de pavimentagdo em
faixa de dominio.

Ex. 2: Avaliagdo de conformidade de projeto, no caso de obras com estrutura de concreto armado e
protendido.

Ex. 3: Declaracdo de Capacidade Técnica do responsavel, no caso de projeto para obra de arte especial.

INSTRUQAO DE PREENCHIMENTO:

- O Convenente deve digitar os dados no cabecalho.

- O Convenente deve providenciar os documentos dos itens 1 a 13 e também documentos relativos ao objeto do
conveénio a ser celebrado (reforma ou obra OU servico OU evento OU aquisi¢do de bens).

- As colunas “Sim”, “N&o”, “Ndo se aplica” e “Obs.” serdo preenchidas pela area técnica do Concedente no momento
do recebimento dos documentos entregues pelo Convenente, apds a conferéncia.

- Na coluna “Obs.” , deve ser inserida a numeracdo das folhas correspondentes ao documento no processo fisico ou
outra ocorréncia relacionada.
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ANEXO VI

RO-13

Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a execugédo da reforma ou obra, assinada(o) pelo enqenhelro/arqmteto/tecn|co em edificacdes

responsével E pelo representante legal (SE A EXECUCAO FISICA JA TIVER SIDO INICIADA).

RO-14

= . - Na
ITEM RELAGCAO DOS DOCUMENTOS Sim | Nao af,‘l’ij: Obs.
1 Oficio com justificativa fundamentada para a alteragdo proposta, assinado pelo representante legal
Obs.: A alteragdo proposta ndo pode alterar o nucleo da finalidade do convénio de saida.
P Documentos que atestam as alegagdes apresentadas na justificativa para solicitagdo de alteragdo (SE FOR
0O CASO).
3 Proposta de alteracdo tramitada no SIGCON-SAIDA impressa e assinada pelo representante legal
(http://saida.convenios.mg.gov.br).
Extrato da conta corrente, atual e més a més, desde o crédito na conta corrente.
5 Extrato da conta de aplicagdo/poupanca, atual e més a més, desde a primeira aplicagéo.
COMPROVANTE DE CUMPRIMENTO CONTRAPARTIDA PROPORCIONAL AO MONTANTE DE RECURSOS ESTADUAIS RECEBIDOS
Comprovante de transferéncia eletronica do valor correspondente a contrapartida financeira proporcional
6 aos recursos estaduais recebidos.
ou
Memoria de célculo da utilizagdo dos bens e servigos da contrapartida ndo financeira, acompanhada de
comprovantes (SE FOR O CASO).
Relatério de monitoramento de metas, contendo o percentual de execugdo do objeto e a previséo de
seu término, assinado pelo representante legal.
Obs.1: Se reforma ou obra, as fotografias do Relatério de Monitoramento de Metas deverdo identificar
7 claramente o local e o estagio atual de execugdo do objeto.
Obs.2: Se aquisicdo de bens, deverdo ser fotografados em conjunto e individualmente os bens ja
adquiridos.
Obs.3: Solicitar ao concedente orientacdes sobre a quantidade de vias.
8 Declaracdo de autenticidade dos documentos apresentados em cépia simples, assinada pelo
representante legal.
Declaragdo de que o convenente ndo contratou, contratard ou autorizara servico ou
9 fornecimento de bem de fornecedor ou prestador de servico inadimplente com o Estado de
Minas Gerais, na hipétese de utilizacdo de recursos estaduais assinada pelo representante legal.
NO CASO DE ALTERACI\O DO VALOR DO CONVENIO DE SAfDA, APRESENTAR TAMBEM
Certificado de Regularidade do CAGEC com status “regular” e situagdo atual “normal” no Sistema
10 Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI.
(http://www.portalcagec.mg.gov.br)
11 Declaragdo de que os recursos referentes a contrapartida estdo assegurados, assinada pelo
representante legal (SE FOR O CASO).
12 Memoéria de calculo da contrapartida ndo financeira (SE FOR O CASO).

Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a fiscalizagdo da reforma ou obra, assinada(o) pelo engenheiro/arguiteto/técnico em

edificagbes responsavel E pelo representante legal (SE O FISCAL DA REFORMA OU OBRA TIVER SIDO
ALTERADO).
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RO-15

Boletim de medicdo,_assinado pelos representantes legais do convenente e da empresa ou concessionaria

da reforma ou obra e pelos responsaveis técnicos pela execucdo e pela fiscalizacdo (SE A EXECUCAO
FISICA JA TIVER SIDO INICIADA E SE JA TIVER SIDO REALIZADA ALGUMA MEDICAO).

INSTRUGCAO DE PREENCHIMENTO:

- O Convenente deve digitar os dados no cabecalho.

- O Convenente deve providenciar os documentos dos itens 1 a 12 e também documentos relativos ao objeto do
convénio a ser celebrado (reforma ou obra OU servico OU evento OU aquisicéo de bens).

- As colunas “Sim”, “Nao”, “Ndo se aplica” e “Obs.” serdo preenchidas pela area técnica do Concedente no momento
do recebimento dos documentos entregues pelo Convenente, apds a conferéncia.

- Na coluna “Obs.”, deve ser inserida a numerag&o das folhas correspondentes ao documento no processo fisico ou
outra ocorréncia relacionada.




GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

ANEXO IX

Nao se

ITEM RELACIN\O DOS DOCUMENTOS Sim Nao aplica Obs.
1 Oficio com justificativa fundamentada para a alteragdo proposta, assinado pelo representante legal
Obs.: A alteracdo proposta ndo pode alterar o nucleo da finalidade do convénio de saida.
> Documentos que atestam as alegacgOes apresentadas na justificativa para solicitacdo de alteracdo (SE FOR
O CASO).
3 Declaracdo de que a alteracdo pretendida ndo resultard na modificagdo do nucleo da finalidade, assinada
pelo representante legal.
4 Proposta de alteracdo tramitada no SIGCON-SAIDA impressa e assinada pelo representante legal.
(http://saida.convenios.mg.gov.br)
5 Extrato da conta corrente, atual e més a més, desde o crédito na conta corrente.
Extrato da conta de aplicagcdo/poupanca, atual e més a més, desde a primeira aplicagdo.
COMPROVANTE DE CUMPRIMENTO CONTRAPARTIDA PROPORCIONAL AO MONTANTE DE RECURSOS ESTADUAIS RECEBIDOS
Comprovante de transferéncia eletrénica do valor correspondente a contrapartida financeira proporcional
7 aos recursos estaduais recebidos.
ou
Memoria de célculo da utilizagdo dos bens e servigos da contrapartida ndo financeira, acompanhada de
comprovantes (SE FOR O CASO).
Relatério de monitoramento de metas, contendo o percentual de execugéo do objeto e a previsdo de
seu término, assinado pelo representante legal.
Obs.1: Se reforma ou obra, as fotografias do Relatério de Monitoramento de Metas deverdo identificar
8 claramente o local e o estagio atual de execucdo do objeto.
Obs.2: Se aquisicdo de bens, deverdo ser fotografados em conjunto e individualmente os bens ja
adquiridos.
Obs.3: Solicitar ao concedente orientages sobre a quantidade de vias.
9 Declaragdo de autenticidade dos documentos apresentados em cépia simples, assinada pelo
representante legal.
Declaragdo de que o convenente ndo contratou, contratara ou autorizara servico ou
10 fornecimento de bem de fornecedor ou prestador de servico inadimplente com o Estado de
Minas Gerais, na hipétese de utilizacdo de recursos estaduais assinada pelo representante legal.
NO CASO DE ALTERACI\O DO VALOR DO CONVENIO DE SAfDA, APRESENTAR TAMBEM
Certificado de Regularidade do CAGEC com status “regular” e situagdo atual “normal” no Sistema
11 Integrado de Administragdo Financeira — SIAFI.
(http://www.portalcagec.mg.gov.br)
12 Declaragdo de que os recursos referentes a contrapartida estdo assegurados, assinada pelo
representante legal (SE FOR O CASO).
13 Memoria de calculo da contrapartida nao financeira (SE FOR O CASO).
NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA E,XECUCI"\O DE SERVICOS,
APRESENTAR TAMBEM
s-14 |Demonstrativo detalhado da economia alcangada, assinado pelo representante legal.
Obs.: Se os recursos a serem utilizados para a ampliagdo decorrerem exclusivamente de rendimentos.
S-15 Copia do contrato e dos respectivos aditivos.

Obs.: O contrato devera estar vigente.

S-16

Copia da publicagdo do extrato do contrato e de seus aditivos.
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Relagdao de pagamentos realizados até a data de solicitagdo de alteragdo, de que trata o inciso XI do art.

$-17 |55 da Resolucdo Conjunta.

Planilha detalhada do(s) novo(s) item(ns) contendo os custos, de forma unitéria e global, assinada pelo

S-18 | opresentante legal.

03 orcamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
S-19 |orgamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos ultimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro pardmetro utilizado para célculo do custo.

Documentagdo complementar a depender do objeto.
S-20 |Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA EXECUGAO DE EVENTOS

APRESENTAR TAMBEM
E-14 |Pemonstrativo detalhado da economia alcancada, assinado pelo representante legal.
Obs.: Se os recursos a serem utilizados para a ampliagdo decorrerem exclusivamente de rendimentos.
E-15 Cépia do contrato e dos respectivos aditivos.
Obs.: O contrato devera estar vigente.
E-16 Cépia da publicacdo do extrato do contrato e de seus aditivos.
E-17 Relagdo de pagamentos realizados até a data de solicitacdo de alteragdo, de que trata o inciso XI do art.
55 da Resolugdo Conjunta.
E-18 Planilha detalhada do(s) novo(s) item(ns) contendo os custos, de forma unitdria e global, assinada pelo

representante legal.

03 orcamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
E-19 |orcamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos ultimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro parédmetro utilizado para cédlculo do custo.

Documentagdo complementar a depender do objeto.
Ex.: Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo de eventos.

E-20 Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.
NO CASO DE CONVENIO DE SAIiDA PARA AQUISIQ:\O DE BENS,
APRESENTAR TAMBEM
A-14 Demonstrativo detalhado da economia alcangada, assinado pelo representante legal.
Obs.: Se os recursos a serem utilizados para a ampliagdo decorrerem exclusivamente de rendimentos.
Cépia do contrato e dos respectivos aditivos.
A-15

Obs.: O contrato devera estar vigente.

A-16 Cépia da publicacdo do extrato do contrato e de seus aditivos.

Relagdao de pagamentos realizados até a data de solicitagdo de alteragdo, de que trata o inciso XI do

A-17 art. 55 da Resolugdo Conjunta.

Planilha detalhada do(s) novo(s) item(ns) contendo os custos, de forma unitaria e global, assinada pelo

A-18
representante legal.

03 orcamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
A-19 |orcamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos Ultimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro parédmetro utilizado para calculo do custo.

Documentagdo complementar a depender do objeto.
A-20 |Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA AQUISIQIT\O DE BENS COM INSTALAGAO
APRESENTAR TAMBEM

A-21 |Documento que comprove a regularidade do imdvel onde ocorrera a instalagdo, conforme item RO-30.

Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificagdo das coordenadas geograficas do
A-22 |local de instalagdo do bem.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Novo Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o local de instalagdo do bem, datado e
assinado por um funciondrio do convenente OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes
responsavel OU pelo representante legal.

Obs.: Solicitar ao concedente orientacées sobre a quantidade de vias.

A-24 |Layout dos bens distribuidos no local a serem instalados.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA EXE,CUCI"\O REFORMA OU OBRA
APRESENTAR TAMBEM
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Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a execugdo da reforma ou obra, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagdes
responsavel E pelo representante legal (SE A EXECUCAO FiSICA JA TIVER SIDO INICIADA).

RO-14

Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
RO-15 [relativa(o) a fiscalizagdo da reforma ou obra, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificagbes responsavel E pelo representante legal (SE O FISCAL DA REFORMA OU OBRA TIVER SIDO
ALTERADO).

Boletim de medigdo, assinado pelos representantes legais do convenente e da empresa ou concessionaria
RO-16 |da reforma ou obra e pelos responsaveis tgécnicos pela execucdo e pela fiscalizagdo (SE A EXECUCAO
FISICA JA TIVER SIDO INICIADA E SE JA TIVER SIDO REALIZADA ALGUMA MEDICAO).

Demonstrativo detalhado da economia alcangada, assinado pelo representante legal.
Obs.: Se os recursos a serem utilizados para a ampliagdo decorrerem exclusivamente de rendimentos.

RO-17

Cépia do contrato contendo a planilha e respectivos aditivos.

RO-18 Obs.: O contrato devera estar vigente.

RO-19 |Cépia da publicagdo do extrato do contrato e de seus aditivos.

Relagdo de pagamentos realizados até a data de solicitacdo de alteragdo, de que trata o inciso XI do art.

RO-20 |55 4, Resolugdo Conjunta.

Nova Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificacdo das coordenadas geograficas
RO-21 |[do local de realizagao da reforma ou obra.
Obs.: Solicitar ao concedente orientaces sobre a quantidade de vias.

Novo Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o local de execugdo da ampliagdo,
datado e assinado por um funcionario do convenente OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em

RO-22 edificagdes responsavel OU pelo representante legal.

Obs.: Solicitar ao concedente orientaces sobre a quantidade de vias.

Novo Projeto basico ou executivo, de acordo com as normas da ABNT, assinado pelo
RO-23 engenheiro/arquiteto/técnico em edificacBes responsavel E pelo representante legal.

Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Obs.2: O projeto devera conter todas as informacdes da nova planilha orgamentdria de custos.

Anotagdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou

Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
RO-24 relativa(o) ao projeto basico ou executivo, com indicagdo do responsavel pela elaboragdo de plantas,

orgamento-base, especificagdes técnicas, composicdes de custos unitarios, cronograma fisico-financeiro e
outras pecgas técnicas, bem como a fiscalizagdo, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificacdes responsdvel E pelo representante legal.

Nova Planilha Orcamentaria de Custos, assinada pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificages
responsavel E pelo representante legal.

RO-25 [Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Obs.2: Todos os campos da planilha de custos deverdo ser preenchidos pelo convenente, inclusive regime
de execugdo da obra (direta/indireta) e percentual do BDI.

Nova Meméria de calculo dos quantitativos fisicos da Planilha Orcamentaria de Custos, assinada pelo

RO-26 engenheiro/arquiteto/técnico em edificacées responsavel.

Novo Memorial descritivo de projeto basico ou executivo assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificagbes responsavel.

RO-27

Novo Cronograma Fisico-Financeiro da reforma ou obra assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico
RO-28 |em edificagdes responsavel E pelo representante legal.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

LICENGAS AMBIENTAIS OU TERMO DE COMPROMISSO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS DA LEGISLACAO AMBIENTAL

Licencas ambientais pertinentes ao novo projeto, tais como: Autorizagdo Ambiental de
Funcionamento (AAF), Licencas Prévia (LP), de Instalacdo (LI) e de Operacdo (LO), ou Estudo de Impacto
RO-29 |ambiental e Relatério de Impacto Ambiental (EIA/RIMA).

ou

Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo ambiental, assinado pelo
representante legal (SE FOR O CASO).

DOCUMENTO QUE COMPROVE A REGULARIDADE DO IMOVEL DA INTERVENGAO (SE A AMPLIAGAO DO OBJETO FOR EXECUTADA
EM NOVO LOCAL)

Registro do Imével, Certiddo de Inteiro Teor ou Certiddo de Onus Reais do Imdvel emitida nos Gltimos
12 meses antes da apresentacdo da proposta de plano de trabalho que comprove a sua propriedade
Obs.: No caso de imovel pertencente a 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica diverso do
convenente, devera ser apresentada autorizacdo expressa do titular para a realizagdo da reforma ou obra.

RO-30 oU

Um dos documentos de comprovagdo da situagdo possesséria de acordo com o art. 10 da Resolugdo
Conjunta.

Ex. 1: Termo de Cessdo de Uso realizado por instrumento publico pelo prazo minimo de 10 anos a contar
da data de apresentagdo da proposta, acompanhado de registro do imdvel em nome do cedente.

Ex. 2: Escritura Publica de Doagdo, acompanhada de registro do imével em nome do doador.

Obs.: O concedente pode solicitar a apresentacdo do registro de imével em nome do proprietario, certiddo




GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

de inteiro teor ou certiddo de Onus reais do imdvel emitida nos Ultimos 12 meses a contar da data de
apresentacgdo de proposta de plano de trabalho, para a seguranca juridica do convénio de saida.

ou

Em se tratando de situagbes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saide,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecao do patrimdnio cultural,
quando se tratar de area publica, declaracdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a area é considerada de uso comum do povo ou de dominio
publico.

Obs.: S3o0 areas de dominio publico ruas, avenidas e pracas. Locais de uso particular NAO sdo
considerados de dominio publico ou uso dominial.

ou

Em se tratando de situacdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
moradia, educacdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecdo do patriménio cultural,
quando se tratar de area privada, autorizacdo formal do proprietario do terreno no qual serd executada a
reforma ou obra.

ou

Em se tratando de situagdes de interesse social e garantia de direitos fundamentais de saude,
moradia, educagdo, saneamento basico, mobilidade, lazer e protecdo do patriménio cultural,
quando se tratar de area privada, declaragdo assinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que a area é ocupada por familias de baixa renda, em posse justa,
mansa e pacifica por pelo menos cinco anos, fundamentada e tecnicamente reconhecida pelo concedente,
acompanhada de parecer favoravel da Advocacia-Geral do Estado — AGE - em analise do caso concreto.

Documentagdo complementar a depender do objeto de reforma ou obra.

Obs.: Solicitar orientagcdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

Ex. 1: Autorizagdo do Departamento de Edificagdes e Estradas de Rodagem de Minas Gerais - DEER - ou
RO-31 [do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT -, no caso de pavimentagdo em faixa
de dominio.

Ex. 2: Avaliagdo de conformidade de projeto, no caso de obras com estrutura de concreto armado e
protendido.

Ex. 3: Declaracdo de Capacidade Técnica do responsavel, no caso de projeto para obra de arte especial.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO:

- O Convenente deve digitar os dados no cabecalho.

- O Convenente deve providenciar os documentos dos itens 1 a 13 e também documentos relativos ao objeto do
conveénio a ser celebrado (reforma ou obra OU servico OU evento OU aquisi¢do de bens).

- As colunas “Sim”, “N&o”, “Nio se aplica” e “Obs.” serdo preenchidas pela area técnica do Concedente no momento
do recebimento dos documentos entregues pelo Convenente, apds a conferéncia.

- Na coluna “Obs.”, deve ser inserida a numeracdo das folhas correspondentes ao documento no processo fisico ou
outra ocorréncia relacionada.
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ANEXO X

Nao se

ITEM RELAGCAO DOS DOCUMENTOS sim | Ndo | “oRSS | Obs.
1 Oficio com justificativa fundamentada para a alteragdo proposta, assinado pelo representante legal
Obs.: A alteragdo proposta ndo pode alterar o nucleo da finalidade do convénio de saida.
> Documentos que atestam as alegagdes apresentadas na justificativa para solicitagdo de alteragdo (SE
FOR O CASO).
3 Declaragédo de que a alteragdo pretendida ndo resultaréd na modificagdo do nucleo da finalidade, assinada
pelo representante legal.
a Proposta de alteracdo tramitada no SIGCON-SAIDA impressa e assinada pelo representante legal.
(http://saida.convenios.mg.gov.br)
5 Extrato da conta corrente, atual e més a més, desde o crédito na conta corrente.
Extrato da conta de aplicagcao/poupancga, atual e més a més, desde a primeira aplicagéo.
COMPROVANTE DE CUMPRIMENTO CONTRAPARTIDA PROPORCIONAL AO MONTANTE DE RECURSOS ESTADUAIS RECEBIDOS
Comprovante de transferéncia eletrénica do valor correspondente a contrapartida financeira proporcional
7 aos recursos estaduais recebidos.
ou
Memoria de calculo da utilizacdo dos bens e servigos da contrapartida ndo financeira, acompanhada de
comprovantes (SE FOR O CASO).
Relatério de monitoramento de metas, contendo o percentual de execucdo do objeto e a previsdo de
seu término, assinado pelo representante legal.
Obs.1: Se reforma ou obra, as fotografias do Relatério de Monitoramento de Metas deverdo identificar
8 claramente o local e o estagio atual de execugdo do objeto.
Obs.2: Se aquisicdo de bens, deverdo ser fotografados em conjunto e individualmente os bens ja
adquiridos.
Obs.3: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.
9 Declaragcdo de autenticidade dos documentos apresentados em cépia simples, assinada pelo
representante legal.
Declaragdo de que o convenente ndo contratou, contratard ou autorizara servico ou
10 |[fornecimento de bem de fornecedor ou prestador de servigo inadimplente com o Estado de
Minas Gerais, na hipdtese de utilizacdo de recursos estaduais assinada pelo representante legal.
NO CASO DE ALTERA(;I"\O DO VALOR DO CONVENIO DE SAfDA, APRESENTAR TAMBEM
Certificado de Regularidade do CAGEC com status “regular” e situacdo atual “normal” no Sistema
11 |Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI.
(http://www.portalcagec.mg.gov.br)
12 Declaragdo de que os recursos referentes a contrapartida estdo assegurados, assinada pelo
representante legal (SE FOR O CASO).
13 |Memoéria de calculo da contrapartida néo financeira (SE FOR O CASO).
NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA EXECUCI\O DE SERVICOS,
APRESENTAR TAMBEM
S-14 Cépia do contrato e dos respectivos aditivos (SE TIVER OCORRIDO A CONTRATACAO).
Obs.: O contrato devera estar vigente.
S-15 Copia da pl{blicagéo do extrato do contrato e de seus aditivos (SE TIVER OCORRIDO A
CONTRATACAO).
S-16 Planilha detalhada do(s) item(ns) e custos, de forma unitdria e global, indicando as alteragdes,

assinada pelo representante legal.
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S-17

03 orgcamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
orcamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos ultimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro parametro utilizado para calculo do custo.

S-18

Documentagdo complementar a depender do objeto.
Obs.: Solicitar orientagdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA E’XECUCIN\O DE EVENTOS
APRESENTAR TAMBEM

Cépia do contrato e dos respectivos aditivos (SE TIVER OCORRIDO A CONTRATAGAO).
Obs.: O contrato devera estar vigente.

Cépia da publicagdo do extrato do contrato e de seus aditivos (SE TIVER OCORRIDO A
CONTRATACAO).

Planilha detalhada do(s) item(ns) e custos, de forma unitédria e global, indicando as alteracgodes,
assinada pelo representante legal.

03 orgamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
orgamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos Ultimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro pardmetro utilizado para célculo do custo.

Documentagdo complementar a depender do objeto.

Ex.: Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislagdo de eventos.

Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA AQUISICAO DE BENS,
APRESENTAR TAMBEM

A-14

Cépia do contrato e dos respectivos aditivos (SE TIVER OCORRIDO A CONTRATAGAO).
Obs.: O contrato devera estar vigente.

A-15

Cépia da publicacdo do extrato do contrato e de seus aditivos (SE TIVER OCORRIDO A
CONTRATAGAO).

A-16

Planilha detalhada do(s) item(ns) e custos, de forma unitdria e global, indicando as alteracdes,
assinada pelo representante legal.

A-17

03 orgcamentos do(s) novo(s) item(ns), cada qual contendo o CNPJ ou carimbo da empresa no
orgcamento ou CPF (no caso de profissionais liberais), com data de emissdo nos ultimos 3 meses
anteriores a data da proposta do plano de trabalho ou outro parédmetro utilizado para cdlculo do custo.

A-18

Documentagdo complementar a depender do objeto.
Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA AQUISIQ’T\O DE BENS COM INSTALAGAO,
APRESENTAR TAMBEM

A-19

Documento que comprove a regularidade do imdvel do novo local onde ocorrera a instalagdo, conforme
art. 10 da Resolugdo Conjunta (SE FOR O CASO).

A-20

Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificacdo das coordenadas geograficas do
novo local de instalagdo do bem (SE FOR O CASO).
Obs.: Solicitar ao concedente orientagées sobre a quantidade de vias.

A-21

Novo Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o novo local de instalagdo do bem,
datado e assinado por um funcionario do convenente OU pelo engenheiro/arquiteto/técnico em

edificagBes responsavel OU pelo representante legal (SE FOR O CASO).

Obs.: Solicitar ao concedente orientacées sobre a quantidade de vias.

A-22

Layout dos bens distribuidos no novo local a serem instalados (SE FOR O CASO).

NO CASO DE CONVENIO DE SAIDA PARA EXE,CUCI"\O REFORMA OU OBRA
APRESENTAR TAMBEM

RO-14

Anotacgdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a execugdo da reforma ou obra, assinada(o) pelo enqenhelro/arqmtetoltecnlco em edificagdes
responsével E pelo representante legal (SE A EXECUCAO FISICA JA TIVER SIDO INICIADA).

RO-15

Anotacdo de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia (ART/CREA) ou
Registro de Responsabilidade Técnica registrado no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (RRT/CAU)
relativa(o) a fiscalizagdo da reforma ou obra, assinada(o) pelo engenheiro/arquiteto/técnico em
edificacOes responséavel E pelo representante legal (SE O FISCAL DA REFORMA OU OBRA TIVER SIDO

ALTERADO).

RO-16

Boletim de medigdo,_assinado pelos representantes legais do convenente e da empresa ou concessiondria
da reforma ou obra e pelos responséveis técnicos pela execugdo e pela fiscalizagdo (SE A EXECUGCAO

FISICA JA TIVER SIDO INICIADA E SE JA TIVER SIDO REALIZADA ALGUMA MEDICAO).

RO-17

Justificativa técnica qualitativa e quantitativa demonstrando que a alteragdo é necessaria, assinada
pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagSes responsavel.

RO-18

Nova Planta de localizagdo/croqui, preferencialmente com identificagdo das coordenadas
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geograficas do local de realizagéo da reforma ou obra.
Obs.: Solicitar ao concedente orientacdes sobre a quantidade de vias.

Novo Relatério Fotografico Colorido, identificando claramente o novo local de execugdo da
reforma ou obra, datado e assinado por um funciondrio do convenente OU pelo
RO-19 |engenheiro/arquiteto/técnico em edificacdes responsavel OU pelo representante legal (SE FOR O
CASO).

Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Novo Projeto basico ou executivo indicando as alteragdes, de acordo com as normas da ABNT,
assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico em edificagSes responsavel E pelo representante legal
Obs.1: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Obs.2: O projeto devera conter todas as informagdes da nova planilha orgamentaria de custos.

RO-20

Nova Planilha Orgcamentaria de Custos indicando as alteragdes, assinada pelo
RO-21 |engenheiro/arquiteto/técnico em edificages responsdvel E pelo representante legal.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

Nova Memoéria de calculo dos quantitativos fisicos da Planilha Orcamentéria de Custos, assinada pelo

RO-22 engenheiro/arguiteto/técnico em edificaces responsavel.

Novo Memorial descritivo de projeto basico ou executivo assinado pelo _engenheiro/arquiteto/técnico
em edificacdes responsavel.

RO-23

Novo Cronograma Fisico-Financeiro da reforma ou obra assinado pelo engenheiro/arquiteto/técnico
RO-24 |em edificacBes responsavel E pelo representante legal.
Obs.: Solicitar ao concedente orientagdes sobre a quantidade de vias.

LICENGAS AMBIENTAIS OU TERMO DE COMPROMISSO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS DA LEGISLAGAO AMBIENTAL

Licencas ambientais pertinentes ao novo projeto, tais como: Autorizagdo Ambiental de
Funcionamento (AAF), Licencas Prévia (LP), de Instalacdo (LI) e de Operacdo (LO), ou Estudo de

RO-25 Impacto Ambiental e Relatério de Impacto Ambiental (EIA/RIMA).

ou

Termo de compromisso de atendimento das exigéncias da legislacgdo ambiental novo local da reforma
ou obra, assinado pelo representante legal, (SE FOR O CASO).

Documento que comprove a regularidade do imoével do novo local da reforma ou obra, conforme art.

RO-26 |, ) 4a Resolucdo Conjunta (SE FOR O CASO).

Documentagdo complementar a depender do objeto de reforma ou obra.

Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentagdo de documentos
complementares adicionais.

Ex. 1: Autorizagdo do Departamento de Edificagdes e Estradas de Rodagem de Minas Gerais - DEER -
RO-27 |ou do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT -, no caso de pavimentagdo em
faixa de dominio.

Ex. 2: Avaliagdo de conformidade de projeto, no caso de obras com estrutura de concreto armado e
protendido.

Ex. 3: Declaracdo de Capacidade Técnica do responsavel, no caso de projeto para obra de arte especial.

Declaragéo da empresa contratada de que terd condigdes de executar a modificagdo proposta, assinada
RO-28 |pelo representante legal da empresa e pelo representante legal do convenente (SE REFORMA OU OBRA
JA LICITADA).

Cépia do contrato contendo a planilha vencedora da licitagcdo e respectivos aditivos (SE REFORMA
RO-29 |OU OBRA JA LICITADA).
Obs.: O contrato deverd estar vigente.

RO-30 |Cdpia da publicagdo do extrato do contrato e de seus aditivos (SE REFORMA OU OBRA JA LICITADA).

Documentagdo complementar a depender do objeto de reforma ou obra.

Obs.: Solicitar orientacdo do concedente sobre a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares adicionais.

Ex. 1: Autorizacdo do Departamento de Edificacdes e Estradas de Rodagem de Minas Gerais - DEER -
RO-31 |ou do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT -, no caso de pavimentagdo em
faixa de dominio.

Ex. 2: Avaliagdo de conformidade de projeto, no caso de obras com estrutura de concreto armado e
protendido.

Ex. 3: Declaracdo de Capacidade Técnica do responsavel, no caso de projeto para obra de arte especial.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO:

- O Convenente deve digitar os dados no cabecalho.

- O Convenente deve providenciar os documentos dos itens 1 a 13 e também documentos relativos ao objeto do
conveénio a ser celebrado (reforma ou obra OU servico OU evento OU aquisi¢do de bens).

- As colunas “Sim”, “N&o”, “Ndo se aplica” e “Obs.” serdo preenchidas pela area técnica do Concedente no momento
do recebimento dos documentos entregues pelo Convenente, apds a conferéncia.

- Na coluna “Obs.”, deve ser inserida a numeracdo das folhas correspondentes ao documento no processo fisico ou
outra ocorréncia relacionada.




