SETOR PUBuco %

Como

prestar contas
no BB Gestao




{

Com a concessao de acessos feita pelo
Administrador de Seguranca, 0 usuario
designado podera realizar a prestacao de contas

Ainda nao tem acesso? Veja N0SSO passo a passo
Como conceder acesso no BB Gestao Aqgil

\



https://banco365-my.sharepoint.com/:p:/g/personal/t1091723_interno_bb_com_br/EXqfVLomlmpLochVxE3-gJQB0MwDpy456kxHWQgC0qh7hQ?e=NvLypO

Acesse www.bb.com.br

No canto superior direito,
cligue em Acesse sua conta
e selecione o tipo de

acesso: Setor Publico ou
Pessoa Juridica

ACESSE SUA CONTA ~

Pessoa Fisica

Pessoa Juridica

Setor Publico

Produtor Rural/ Private




———————

Y Acesse sua conta

Selecione seu perfil: Setor Banco do Brasil
Publico ou PJ Empresas

Perfil selecionado

PJ Empresas

Setor Publico

Produtor Rural/Private
Nao correntista

Chave J

Esqueci minha senha

Salvar dados neste computador

ENTRAR




Cliqgue em Chave J e digite
suas credenciais:
e Chaveld
« Senha

Importante:

Caso vocé, beneficiario,
ainda nao tenha aderido
ao BB Digital, sera
necessario realizar a adesao
junto a sua agéncia de
relacionamento

s Acesse sua conta
9 Banco do Brasil

Perfil selecionado

PJ Empresas

Tipo de acesso
Chave J CPF BB Code Certificado Digital

Chave J

I[

Esqueci minha senha

| Salvar dados neste computador

ENTRAR




MENU cligue no item

Conta corrente

ool GESTAO AGIL

PRESTAGAO DE CONTAS

Gestdo Agil

Prestacdo de Contas

Prestar Conta

Empréstimos

Agro

Open Finance

Pagamentos

Transferéncias

Troca de arquivos

Crédito

Gerenciamento de Contas

Acessos

Na lateral esquerda, abra o menu
Gestao Agil > Prestacéao de
Contas> Prestar Conta

Ou busque o Gest&o Agil na barra de
pesquisa e siga 0S mesmos passos




Em todas as telas do sistema BB Gest&do Agil, no
canto superior direito sao disponibilizados um Tour Comecar Tour

Virtual e um canal de comunicacao para

Feedback:

JADO1115 Agéncia e Conta

I O que vocé precisa? Ofertas  Mensagens Pendéncias PEDRO TESTESCHA.. ©  561-7 | 54208

Comegar Tour €

Selecione a conta desejada para ver extrato da prestacdo de contas ou clique no grafico para visualizar o resumo financeiro e detalhamento das despesas.
Programa v Selecione. .. v

Nome da Conta Programa Agéncia N° conta Disponibilidade (R$)

PM RAPOSA-MEREN PNAE 0551 2342 111.043,52 +




Ao selecionar a opcdo Comecar Tour o sistema
demonstrara como utilizar as funcionalidades da tela

Comecar Tour

Aqui vocé tem a relagdo de contas 2/4
que possui acesso.

Encerrar « Anterior / Préximo »
Programa - Selecione...

Nome da Conta Programa Ageéncia N°® conta Disponibilidade (R$)

PM RAPOSA-MEREN 111.043,52 +

PM BOTELHOS-MEREN 141.043,00 +

CE 230440 FMS INVEST SUS Investimento 801.300,00 +

CE 230440 FMS CUSTEIO SUS Custeio 2.450.002,04 +

PVARGEM GRANDE DO FMASBPC BPC Escola 50.400,00 +

GOV. RIO DE JANEIRO-BPC BPC Escola 450.002,00 +




Ao selecionar a opcao Deixe aqui

seu feedback vocé podera enviar

feedback, sugestao de melhoria ou
reportar um erro no sistema.

Insira também seus dados de
contato para que a equipe possa
retornar ao feedback.

Deixe aqui seu feedback

Como foi sua experiéncia? @ Enviar feedback

@ Sugerir melhoria
&) Reportar erro

Telefone

Deixe seu comentano




Ao clicar em Prestar Conta, vocé sera direcionado a
relacdo de contas cadastradas no BB Gestao Agil, com a
indicac&o do nome do programa de governo de referéncia.

Q O que vocé precisa? _ o . JADO1115 ) Agéncia e Conta
O que voceé precisa’? Mens: 5 Pendéncias PEDRO TESTES CHA... 551-7 | 5420-8

Saldo disponivel: R$ Vocé esta no BB Digital PJ. Seja bem vindo(a) e aproveite as facilidades desta nova solucdo do Banco do Brasil.

Programa - Selecione.. -

Nome da Conta Programa Agéncia N° conta Disponibilidade (RS) \

PM RAPOSA-MEREN PNAE 0551 111.043,52 +

Aqui vocé podera
utilizar filtros para
identificar a conta

de interesse

PM BOTELHOS-MEREN 141.043,00 +
CE 230440 FMS INVEST SUS Investimento 801.300,00 +
CE 230440 FMS CUSTEIO SUS Custeio 2.450.002,04 +
PVARGEM GRANDE DO FMASBPC BPC Escola 50.400,00 +

GOV. RIO DE JANEIRO-BPC BPC Escola 450.002,00 +

DEPEN-CUSTEIO-2019-CE DEPEN-CUSTEIO-2019 3.332.002,04 E VIS u al I Z ar

FNSP-FAF-CUSTEIO-RO FNSP-FAF-CUSTEIO 100.002,04 \ O S al d O
: ,

FNSP-FAF-INVEST-AL FNSP-FAF-INVEST 43.428,23 + d I S p O n IVel d e

. . mm. . cada conta




l—» Ao selecionar uma conta, voceé tera acesso ao Extrato de Prestacao de Contas,
onde deve indicar o ano e o0 més de interesse para consulta

LISTADE CONTAS > EXTRATC PRESTACAO DE CONTAS

PM RAPOSA-MEREN | Ag: 0551 CC: 2342
< |

MAR/20 MAI/20

De|01/012020 ] Ate|31/01/2020 [ ok

Data/Balancete Historico Documento Valor (RS) Saldo (RS)

MAI MAI

Emiss8o de Ordem Bancaria - 0,00 +
17 17

MAI MAI
22 22

Transferéncia enviada

TED Transf.Eletr.Disponivel

Resgate Automatico

Folha de Pagamento

Devolucdo 101480800000017 6.912,65 +

Juros Saldo Devedor 511032835 3.637,95 -




A seguinte mensagem sera exibida quando n&o houver
movimentacdes financeiras no més selecionado:

e 13003339 Agéncia e Conta P E
5 laime= VAREIAD RAMALHO JUNIOR 5517 - 5420-8 o2 ST

Sessdo 14:12

Comecar Tour €8y

]
il
e

LISTADE CONTAS > EXTRATO PRESTACAQ DE CONTAS

MERCADINHO BERNARDES BONA | Ag: 0551 GG: 5420
< B

&» E

Tun, 'L

Sem lancamentos para o periodo.

@)

< Voltar

» P » @




E, caso o usuario ainda nao tenha acesso concedido a conta consultada, a
seguinte mensagem sera exibida:

Sescdo 13:32

Comecar Tour ¢

LISTADE CONTAS > EXTRATO PRESTAGAQ DE CONTAS

RELCJOARIA BORGES DE MELO | Ag: 0028 CC: 91008

<

JANZI FEWI2E MARI2E ABRIZI

CHAVE SEM ACESS0 AD EXTRATO DE PRESTF—\(;E-\D DE CONTAS

< Voltar

Para concessao do acesso, o Administrador de
Seguranca do sistema devera ser acionado.




A mensagem em vermelho indica alguma pendéncia naguele més. O status
individual de cada lancamento é assinalado pelos seguintes icones:

O icone azul, indica que
nao ha pendéncia de
prestacao de contas para

aquela lancamento.

O icone vermelho
indica pendéncia de
prestacao de contas no
lancamento.

LISTADE CONTAS > EXTRATO PRESTACAO DE CONTAS

MERCADINHO BERNARDES BONA | Ag: 0551 CC: 5420

@ Existem lancamentos pendentes de prestago de contas.

v Deo1092021  [F)Al 30082021 [ m

Valor (R$) Saldo (RS$)
10,00 -
110,00 -
1.000,00 -
1.100,00 -

10,00 -

Ao clicar em um lancamento, vocé
sera direcionado a tela de
Prestacao de Contas.



Hora de classificar o
lancamento, conforme
categorias disponiveis.

Estas categorias sao
pré-definidas pelo
Repassador para o

programa de governo ao
gual a conta esta
vinculada.

Selecionada a categoria
principal, novas opcodes
para preenchimento
aparecerao ao

lado, caso haja
sukcategorias cadastr
adas.

LISTA DE CONTAS > EXTRATO PRESTAGAO DE CONTAS > PRESTAGAO DE CONTAS

ARACAJU ACESSUASTRAB

Langamentos
Data/Balancete Histérico

MAI | MAI TED Transf Eletr. Disponivel
22 | 22 00.397.444/0001-98 Empresa S.A

Classificacdo do langamento

Categoria Subcategoria
Alimentos v Selecione...
Deseja replicar esta classificagéo em to¢ Frutas
Sim Néo Verduras
Legumes
Gréos

Identificagdo do Langamento
Carne

15559 . Agencia e Conta
REJAO RAMALHO JU. 551-7 | 5420-8

Valor (R$)

17.829,19 -

SALVAR CANCELAR

INCLUIR IDENTIFICACAO




Sera necessario
classificar o
lancamento até o
ultimo nivel de
subcategorias
disponivel.

Vocé tera a opcao de

replicar a mesma
categoria para todos
os lancamentos do
més. Caso nao deseje
utilizar a
funcionalidade,
marque Nao na opcao
de replicacao.

LISTA DE CONTAS > EXTRATO PRESTAGAO DE CONTAS > PRESTAGAO DE CONTAS

ARACAJU ACESSUASTRAB

Langamentos

Data/Balancete Histérico

MAI | MAI TED Transf Eletr. Disponivel
22 | 22 00.397.444/0001-98 Empresa S.A

Classificacdo do langamento

Categoria

Custeio v

Deseja replicar esta classificagéo em to¢

Sim Nao

Identificagdo do Langamento

Classificagédo do langamento

Categoria

Qutros

Deseja replicar esta classificacdo em todos os

O sim ® Nio

Subcategoria

Selecione...

Conta de Agua e Esgoto
Conta de Luz

Géneros de Alimentagao
Locagdo de Iméveis

Material de Expediente

lancamentos do més?

Documento

1

15559 . Agencia e Conta
REJAO RAMALHO JU. 5517 | 5420-8

Comegar Tour g

Valor (R$)

17.829,19 -

SALVAR CANCELAR

INCLUIR IDENTIFICACAO




Em caso de equivoco na
classificacao, é possivel excluir
a categoria e selecionar a
correta.

I Qutros

EXCLUIR

L e e e e e e e — - — Nao se esqueca de clicar
em Salvar para registrar 0s
dados informados.

Categoria

Qutros -

Deseja replicar esta classificac&o em todos os lancamentos do més?
e L SALVAR CANCELAR
O sim  ® Nio




Vocé estd no BB Digital PJ. Seja bem vindo(a) e aproveite as facilidades desta nova solucdo do Banco do Brasil

Lancamentos v

Data/Balancete Historico Documento Valor (R$)

MAI MAI

© Transferéncia enviada 1 2.950,00 -
22 22

Classificagao do langamento

Categoria Subcategoria

Vigilancia em Salde - Aquisi¢do e Distribuico de Imubiologico — Nacional

EXCLUIR

Prestacao de Contas v

@ Existe um saldo de R$ 2 950,00 a declarar
INCLUIR DOCUMENTO

Caso o botao nao seja exibido na tela verifique se o0 acesso para “Efetuar

prestacao de conta” foi devidamente concedido pelo Administrador de
Seguranca.

Ainda na consulta
ao lancamento
VOCE devera
realizar a
insercao dos
documentos de
despesa para
Prestacéo de
Contas, clicando
em Inserir
Documento




Insira os dados dos documentos de despesa. O primeiro passo é
selecionar entre Nota Fiscal Eletronica ou Outros documento de
despesa.

Incluir documento de despesa

Nota Fiscal Eletronica Outros documentos de despesa

Chave de acesso da nota fiscal

digite aqui a chave de acesso da nota fiscal eletrénica

Se voceé dispuser de uma NFe, sera necessario informar a chave
de acesso da nota fiscal para que os dados sejam
consultados diretamente da base da Receita Federal.




Ao consultar a NFe, os dados da nota serao exibidos em tela para
conferéncia e preenchimento de dados complementares.

Confira os dados do documento

Emissor SAFELOCK PRODUTOS DE SEG IND E COM LTDA - 42.153.841/0001-89 @

N° Documento 5493

Data de Emissdo 18/09/2020

Valor do documento(R¢ RS 11.370,93

Numero inscrigao DAP

Data de Entrega®

Item adquirido Unidade QT

ENV STARLOCK 150X250 INKJET NUMERACAO: 00000001 - 00021000 UN 0

ENVELOPE STARLOCK TARJA SEG SLTJ 39 - INK JET NUMERACAQ: 00021001 - 00030500 / 00033921 -
00034269

ENVELOPE STARLOCK SIMPLES SL 39 INKJET NUMERACAQO: 00030501 - 00033920 / 00034270 -
00034299

Valor unitario

1,28

476

7,89

Valor Total dos Itens
Adquiridos:

INCLUIR

Valor total do
item

RS 370,93

RS 5.000,00

RS 6.000,00

RS 11.370,93

CANCELAR

Verifigue os dados da
nota e seus
respectivos itens.

Preencha a data de
entrega, informacao
obrigatoria.

O numero de inscricao
DAP é opcional, s6
deve ser

preenchido caso

seja exigido pelo
repassador.




O sistema informara se o
CNPJ/CPF do emissor da
NFe é diferente daquele
gue recebeu o
pagamento.

Para estes casos, 0
alerta sera exibido, mas a
vinculacdo nao sera
impedida.

Finalizada a conferéncia
dos dados da NFe e o
preenchimento de dados
complementares, utilize o
bot&o Incluir para salvar
0 documento.

Caso o campo Emissor seja exibido em vermelho, verifique a
mensagem de alerta, passando o mouse sobre o icone

Confira os dados do documento

Emissor SAFELOCK PRODUTOS DE SEG IND E COM LTDA - 42.153.841/0001-89 @

N° Documento 5493
Data de Emissdo 18/09/2020

Valor do documento(R¢ RS 11.370,93

Numero inscricao DAP

Data de Entrega™

Item adquirido

ENV STARLOCK 150X250 INKJET NUMERACAO: 00000001 - 00021000

ENVELOPE STARLOCK TARJA SEG SLTJ 39 - INK JET NUMERACAO: 00021001 - 00030500 / 00033921 -
00034269

ENVELOPE STARLOCK SIMPLES SL 39 INKJET NUMERACAQO: 00030501 - 00033920 / 00034270 -
00034299

Unidade QT

UN 0

UN

Valor unitario

1,28

789

Valor Total dos Itens
Adquiridos:

INCLUIR

Valor total do
item

RS 370,93

RS 5.000,00

RS 6.000,00

RS 11.370,93

CANCELAR




Ao consultar o langcamento vocé podera identificar os documentos de despesa ja
vinculados e seu detalhamento. Além disso, caso seja necessario, é

Caso haja mais de um
documento de despesa
a ser vinculado ao

lancamento é possivel
Incluir novo documento
pelo mesmo
procedimento.

possivel realizar sua exclusao.

Lancamentos
Data/Balancete

MAI MAI

22 22
Classificago do langamel

Subcategoria

‘Aquisicdo e Distribuicdo de Imubiologico — Nacional

Prestacao de Contas

N° do Documento

M7

5315120564264600019610000287891000287891
CENTRAL DE ASSOCIACOES DE PEQUENDS PRODUTORES RURAIS
00.945.852/0001-51

26/04/2016
06/05/2024

v

Valor (R$)

Valor (R$)

6.829.19 o

CONSULTAR ITENS DA NOTA EXCLUIR




v

Caso o documento a ser vinculado nao seja uma NFe utilize a
opcéo Outros documento de despesa e selecione o tipo de
documento a ser inserido.

Incluir documento de despesa

Tipo de documento

Selecione. .

Nota Fiscal Eletronica Outros documentos de despesa

Os tipos de documentos disponiveis sao definidos por programa
pelo orgao/ente repassador, portanto, pode haver variacdo de tipos
de documentos aceitos para cada programa.




Prestacdo de Contas

Incluir documento de despesa

ha os dados do d

CHPJICPF do emitente*

Ouiros documentos de despesa

Mome do emitente*

INCLUIR

CANCELAR

Preencha as
informacdes solicitadas
e clique no botao
Incluir.

(Os campos marcados
com * sao obrigatorios)




Extrato de Prestagao de Contas

Quando finalizada a
insergéo dOS Data/Balancete Histérico Documento Valor (R$) Saldo (RS)

documentos de RN 1A
despesa, retorne ao 04 | 04
EXtratO d € J&N J::‘ Ordem Bancaria 5211705000015 2.148 80 +
Prestacao de
Contas e vocé "&N J:f Ordem Banc 4ria 5217990000051 2310.80 +
pOdera' e il [ licagdo em BB F 6.792,20
0 icone de 0a | o4 APRCagE0 em BB Fix :

pendenCia JAN JAN Compra Cartdo
InICIaImente 1" 1 53.604.999/0001-44 - FERRAGENS DE

Emissdo de Ordem Bancaria 5205306000035 418292 -

7362948264026002 1.342,30 -

marcado em AN | JAN TED Transf Eletr Disponivel
1 | 11 25824 618/0001-05 - VERDURAO FERR
vermelho, agora

estara azul, sem SN Resgate 88 Fix 19.171.49 4
pendéncia.

101101 17.829 19 -




Na prestacdo de contas de pagamentos em lote
gue utilizam soluc6es do BB como o OBN, PAG e
PGT, o mesmo procedimento devera ser realizado

para os lancamentos que fazem parte do lote.

;
|
|
|
|

v

LISTADE CONTAS » EXTRATQ F‘RESTAQ.&O DE CONTAS

PM RAPOSA-MEREN | Ag: 0551 CC: 2342
< |

JaN2E FEWIZD MARIZD MY 126 Aoz BETIZ ouTize NOWiZe DEZiZ0
~ | De |01/01/2020 E}"dé 30142020 E OK

Data/Balancete Histarico Documento Valor (R$) Saldo (RS)

AL | Al

7 i ] Emissdo de Ordem Bancaria 4545 7.240,00 - 0,00+ A

AL | AL

25 2 1] Transferéncia enviada 1 2.950.00 -

MAL | MAI

79 7 ] TED Transf Eletr Disponivel 373.391.06 -

Os pagamentos
em lote serao
identificados pelo
icone amarelo. Ao
passar o0 mouse
sobre ele sera
iInformado
guantos itens
estao vinculados
aquele débito
principal.




Ao selecionar um lancamento,
0s beneficiarios do pagamento
serao detalhados

Langamentos

Beneficiario

© 49.599.592/0001-07 - MERCEARIA SALLES MOREIRA

Classificago do langamento

Categoria

Selecione..

Prestacéo de Contas

Documento

980000021346311

LISTA DE CONTAS » EXTRATO PRESTACAC DE CONTAS » DETALHE DO LANCAMENTO

PM RAPOSA-MEREN | Ag- 0551 CC- 2342
Langamentos

Data/Balancete Histérico

MAI MAI

@ Emissdo de Ordem Bancaria
17 17

Beneficiario

© 80.966.175/0001-97 - DOCERIA PESSOA COUTINHO

© 49.599.592/0001-07 - MERCEARIA SALLES MOREIRA

Estado Valor (R$)

Pago 1.232,92 -

N

O Existe um saldo de R$ 1.232,92 a declarar

INCLUIR DOCUMENTO

Documento

Documento

980000021346310

980000021346311

Beneficiario hd

Estado

Cancelado

Pago

Valor (R$)

CPFICNPJ

Valor (R$)

2.950.00 -

1.252,92 -

Selecionando um beneficiario
vinculado ao pagamento em
lote, serd necessario realizar a
classificacao do lancamento e
Inclus&o dos documentos de
despesa




Lancamentos

Beneficidrio Documento Valor (R$)

@ 49.589.582/0001-07 - MERCEARIA SALLES MOREIRA 23000002134631 1.23292 -

Classificagdo do langamento

Categoria Subcategoria

Atencdo Primaria Estruturacdo da Rede de Servicos de Atencio Primaria de Salde

EXCLUIR

Prestac@o de Contas v

INCLUIR DOCUMENTO

Tipo de Documento N° do Documento Valor (R§)

Além da classificacao do
lancamento e prestacao
de contas, ao final da
pagina voceé identificara a
. O — . funcionalidade de

Ancacio 1 Anotagio 2 Anotagio 3 Anotacoes.

NFE 682919

Anotacdes

Data da iitima alteragio: 09/02/2022 Diata da dkima alteragio: DQ/02/2022 Data da lltima shteragio: 0802/2022

< Voltar




Anotagoes
CELIO FERREIRA J3003339 " m CELIO FERREIRA J3003339 f 'm' CELIO FERREIRA J3003339

N2 Empenho Ne Licitacdo Observacgdes gerais

4 Y

Data da ultima alteracéo: 09/02/2022 Data da ultima alteracéo: 09/02/2022 Data da (ltima alterac@o: 09/02/2022

Vocé podera vincular O campo de anotacdes é
informacoes ao lancamento de uso exclusivo dos
para facilitar a identificacao executantes e as

de dados internamente € == == == § INformacgoes gravadas nao
realizar consultas sao disponibilizadas ao
posteriores por demais orgao/ente gestor do
usuarios autorizados. programa de governo




I
\

Prestacao de
contas concluida!l

Este passo a passo contém as principais informacdes sobre a
realizacao da prestacao de contas no sistema BB Gestao Agil.

Caso persistam duvidas sobre o uso da ferramenta, o gerente de
relacionamento devera ser contatado para auxilio.

Contecom o BB

<
,<¢‘>
SETOR PUBLICO




