CHECKLIST
. _ PRESTAGCAO DE CONTAS FINAL DE CONVENIO DE SAIDA CELEBRADO COM MUNICIPIO,
ORGAO OU ENTIDADE PUBLICOS OU CONSORCIO PUBLICO, NOS TERMOS DO DECRETO N° 46.319/2013

CONCEDENTE

CONVENENTE

N° DO CONVENIO VALOR DO REPASSE (R$)

RELACAO DE DOCUMENTOS 3 NAOSE ' ,p,

APLICA

Oficio de encaminhamento da documentagdo que compde a prestagdo de contas direcionado ao concedente, assinado
pelo representante legal

Comprovante de transferéncia eletrdnica do valor correspondente a contrapartida financeira para a
conta especifica do convénio de saida

ou

Demonstrativo de mao-de-obra propria utilizada na execugdo direta do convénio (SE FOR O
CASO), assinado pelo contador do convenente e pelo responsavel legal

E/OU

Demonstrativo de bens utilizados na execugdo direta do convénio (SE FOR O CASO), assinado pelo
contador do convenente e pelo responséavel legal

E/OU

Demonstrativo de servigos utilizados na execugdo direta do convénio (SE FOR O CASO), assinado
pelo contador do convenente e pelo responsavel legal

Cépa de comprovante de publicidade do edital ou do convite

Cépia do despacho adjudicatério e de homologagao da(s) licitagdo(des) realizada(s), com o
respectivo embasamento legal

PROCESSOS DE CONTRATACAO DE

Cépia do comprovante de publicidade do despacho adjudicatério e de homologagéo da(s)
licitagao(oes)

w
SERVIGOS E DE AQUISIGAO E GESTAO DE | COMPROVANTE DE CONTRAPARTIDA

ou

Coépa do ato formal de dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal

COMPRAS)

Coépia do comprovante de publicidade do ato formal de dispensa ou inexigibilidade em Diario
Oficial ou jornal de grande circulagéo

ou

DOCUMENTOS RELATIVOS AOS

Codpia do termo de adesdo da ata de registro de pregos

BENS ADQUIRIDOS (PROCESSO DE

Copia da ata de registro de precos aderida
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< w Declaragéo contendo a data de partida e de chegada na sede e o valor pago (QUANDO FOR O
Sui CASO)
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10 : E o '2 Cépia da nota fiscal ou documento equivalente da hospedagem
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1 & < g Documentos comprobatérios de despesas realizadas com adiantamentos (QUANDO FOR O
3 Z CASO)
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12 4 2 2 Copia do certificado ou declaragédo de participagdo em evento (QUANDO FOR O CASO)
253
13 g g ﬁ Comprovante de restituicdo de recursos financeiros (QUANDO FOR O CASO)
g =
14 >k Documentos complementares (SE FOR O CASO)
15 Copia da primeira via de notas fiscais, faturas, recibos e quaisquer outros documentos originais de comprovagéo
de despesas ou documento equivalente
16 Copia de comprovantes de documentos emitidos para pagamentos (ordem bancaria, transferéncia eletrénica ou cheque
nominativo) OU microfilmagem de cheque emitido para pagamento
17 Relacdo de pagamentos para aquisicdo de materiais de consumo, assinado pelo contador do convenente e pelo

responsavel legal

Comprovante de pagamento do Documento de Arrecadagdo Estadual - DAE -, com devolug&o ao Tesouro Estadual, dos
18 saldos em conta corrente e de aplicagdo financeira, somado a eventuais despesas bancarias (em até 30 dias apds o término
da vigéncia do convénio

Extrato de conta especifica desde o recebimento da primeira parcela ou parcela Unica até o Ultimo extrato incluindo o

19 depdsito da contrapartida financeira, quando for o caso, até a verificagdo do saldo zero apds a devolugdo do saldo

Extrato da aplicagao financeira ou poupanca, desde a primeira aplicagdo até a verificagdo do saldo zero, demonstrando

20 os rendimentos auferidos




21 Demonstrativo da execucdo de receita e de despesa, evidenciando os recursos recebidos, a contrapartida, os
rendimentos de aplicagdo dos recursos e os saldos
22 Declaragao de autenticidade dos documentos apresentados, assinada pelo representante legal;
RO-23 = Cépia da ordem de servigos, assinado pelo representante legal
Ny
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= Boletim de medigdo, assinado pelos representantes legais do convenente e da empresa ou
RO-24 ﬁ concessiondria da reforma ou obra e pelos responséveis técnicos pela execucéo e pela
E fiscalizagdo apés a concluséo da reforma ou obra
RO-25 E Termo de formalizagdo da entrega definitiva da obra com laudo técnico pormenorizado,
" assinado pelo representante legal do convenente
o Termo de formalizacdo da aceitagdo definitiva da obra com laudo técnico
RO-26 & pormenorizado, assinado pelo servidor estadual ou comiss&o designada para a fiscalizagéo da
§~ orbra
o Relatoério de Monitoramento de Metas Final, demonstrando a conclusdo do objeto e o
RO-27 o alcance da finalidade, incluindo fotografias da placa instalada, do local dos servigos e da
3 reforma ou obra concluida, assinado pelo responsavel pela fiscalizacdo
; Documento de comprovagdo da regularizagdo da documentagdo do imével (quando o
RO-28 I convenente tiver apresentado documentos de comprovagéo de situagdo possessodria na
Q celebragéo)
w
RO-29 ; Relagdo de pagamentos, assinada pelo representante legal
<
RO-30 o Relacgdo de pessoas assistidas diretamente (QUANDO FOR O CASO)
A-23 Relacdo de bens permanentes adquiridos ou produzidos
@ Relatério de Monitoramento de Metas Final, demonstrando a conclusdo do objeto e o
E s alcance da finalidade, incluindo fotografias, assinado pelo representante legal:
o
A-24 g g I - Em bloco e em separado dos bens adquiridos
<
,2 ; 1I - Do veiculo, mostrando as placas dianteira e traseira, assim como o lado direito e o
<o ﬁ esquerdo (caso o convénio de saida verse sobre aquisigdo de veiculo automotor)
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5 E Cépia autenticada do Certificado de Registro para Licenciamento veicular — CRLV
A-25 on (CASO O CONVENIO DE SAIDA TENHA POR OBJETO A AQUISIGAO DE VEicuLO
< S AUTOMOTOR)
A-26 E < Cépia autenticada da certiddo de registro do imével adquirido (CASO O CONVENIO DE
o SAIDA TENHA POR OBJETO A AQUISICAO DE BEM IMOVEL)
A-28 Relagdo de pessoas assistidas diretamente (SE FOR O CASO), assinado pelo contador do
convenente e pelo responsavel legal
S-23 - Cépia da ordem de servigos
O
5-24 E ﬁ = Relatério de Monitoramento de Metas Final, demonstrando a conclus&do do objeto e o
E Eg alcance da finalidade, incluindo fotos, assinado pelo representante legal
525 0 & ‘Zt Relagdo de bens permanentes adquiridos ou produzidos (QUANDO FOR O CASO), assinado
§ EE L pelo responsdvel técnico do convenente e pelo representante legal
g <
S-26 & Relagdo de pessoas assistidas diretamente
E-23 ¢ Cépia da ordem de servigos
(-4
o
= Relatorio de Monitoramento de Metas Final, demonstrando a conclusdo do objeto e o
==
E-24 zo & - I ! .
g &8 alcance da finalidade, incluindo fotos,_assinado pelo representante legal
E-25 > ﬂ E Relagdo de bens permanentes adquiridos ou produzidos (QUANDO FOR O CASO), assinado
§ E L pelo responsavel técnico do convenente e pelo representante legal
< <
E-26 & Relagdo de pessoas assistidas diretamente.
OBSERVAGOES

O convenente fica dispensado de anexar a prestagdo de contas os documentos que ja tenham sido encaminhados durante a execugdo do convénio de saida ou em prestagdes de contas

anteriores.

Item 15: Os documentos de comprovagdo de despesas (como notas fiscais, faturas e recibos*) devem conter a data, o valor, 0 nome e o nimero de inscrigdo no Cadastro Geral de
Pessoas Juridicas — CNPJ] - do convenente, do convénio de saida e do CNPJ ou CPF do fornecedor ou prestador de servigo. Caso algum desses dados ndo esteja presente em algum

comprovante, o convenente deve apresentar justificativa para o concedente.

Item 15: A apresentagdo de recibos deve ser acompanhada de justificativa do convenente e ser corroborados por outros elementos de convicgdo, a ser submetida a avaliagdo pelo

ordenador de despesas.

Item 18: Quando se tratar de subconvénio, a devolugdo de recursos dos saldos em conta ndo deve ser por meio de pagamento de DAE, mas sim de comprovante de depdsito na conta

especifica do convénio de entrada ou contrato de repasse celebrado com a Unido.

Item 20: Se os rendimentos puderem ser verificados no extrato da conta especifica de que trata o item 19, ndo é necessaria a apresentagdo de um extrato separado da aplicagéo

financeira.

Fica dispensada a cotag&o prévia quando a contratagdo de servigos, aquisicdo de bens e gestdo dos bens adquiridos for realizada com o fornecedor consultado na fase de celebragéo do

convénio de saida que houver apresentado o menor prego e desde que ocorra no periodo de validade dos orgamentos ja apresentados.




