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https://manual.sigconsaida.mg.gov.br/execucao/tutoriais-or-or-registro-de-execucao-e-relatorios/relatorio-de-atividades-instrumentos-de-natureza-continuada

SIGCON Saida

CONVENIOS £ PARCERIAS

Agenda da Capacitacao

Mddulo I: Introdugdo (10 min)
* Objetivos e Fluxo de Repasse
* Instrumentos de Natureza Continuada
* Responsabilidades
* Acesso ao sistema: login, senha e perfis de usuario

Maddulo II: Execu¢ao e Monitoramento - Natureza Continuada(10 min)
* Relatdrio de Atividades de Natureza Continuada
* Relatdrio Técnico de Monitoramento de Natureza Continuada

Maddulo llI: Exclusao, Cancelamento e Retificagao (10 min)
* Solicitar um cancelamento
* Solicitar uma retificacao
* Aprovacao de solicitacOes

Madulo IV: Exercicios Praticos (40 min)
* Cadastro do Relatdrio de Atividades de Natureza Continuada
* Cadastro do Relatdrio Técnico de Monitoramento de Natureza Continuada
* Responder ressalvas apontadas no monitoramento
* Monitorar novamente um Relatério de Atividades

Madulo V: Encerramento e Avaliagdao (10 min)

* Resolucao de duvidas
* Avaliacdo do treinamento A
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Modulo I: Introducao

= Moddulo de Execucao e Monitoramento

Acompanhar e monitorar a execucao financeira e fisica;
Subsidiar a prestacao de contas dos instrumentos;

Permitir o monitoramento tempestivo;

Padronizar e simplificar.
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Modulo I: Introducgao

Fluxo de repasses: Sigcon-MG - Médulo Saida:

Planejamento . Preparagao .

(1) Este médulo compreende apenas as acdes de Execugdo e Monitoramento, mas as

informacGes registradas neste médulo serdo utilizadas na fase de Prestacdo de Contas.

SIGCON Saida
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Prestacao de
Contas

Em construcao

A
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Modulo I: Introducao

= Perfis de Usuario - Externos

= Cadastrador
= Representante Legal

= Perfis de Usuario - Internos

= Cadastrador
= Gestor da Parceria/Representante Legal

/N Aforma de concessio de perfil permanece a mesma daquela estabelecida para o acesso

inicial ao Sigcon-Saida.




Modulo I: Introducao

= Natureza Continuada

Instrumentos firmados para realizacao de atividades que
precisam ser realizadas rotineiramente para garantir a
prestacao do servico publico.

Processos que abrangem acdes permanentes ou de carater
duradouro, cuja execucao requer acompanhamento
continuo e sistematico.

Por serem executados de forma frequente, nao sao
registradas as etapas da execucao individualmente, sendo
gue os registros de execucao sao consolidados diretamente
no Relatdrio de Atividades.
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Modulo I: Introducao

v ANALISE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Autorizacdo de alteracdo do pagamento em espécie por apostilamento ?
sm  Q nso

Tipo de objeto:
Atividade o Projeto

Antecedéncia Minima para Proposta de Alteragdo:

Periodicidade do Monitoramento (més(es)): *

Unidade Orcamentdria: *

Selecione a UO v

Dotacdo Orcamentdria *

Selecione a Dotacdo

Natureza Continuada: * @

Sim Nao

Inclusdo de Dotacdo Orcamentaria

Agdo: *

Unidade Executora (UE): *

Escolha... v

Nimero do SIAFI do Convénio de Entrada: @

-+ incuie_| © cancelar |

R$

Ano: *

Escolha... v

Valor: *

SIGCON Saida

SISTEMA DE GESTAO DE
CONVENIOS £ PARCERIAS



Modulo II: EXECUQﬁO e
Monitoramento

* Relatorio de Atividades de Natureza Continuada

= O Sigon-Saida identifica de forma automatica que se trata
de um Instrumento de Natureza Continuada.

= Assim, ao acessar o cadastro do Relatdorio de Atividades,
sera gerado automaticamente um Relatério do tipo
Natureza Continuada, acrescendo abas para melhor
detalhamento da execucao.

= N3ao ¢é preciso cadastrar os Registros de Execucao
(Contracdao/Aquisicao, Fisico e Financeiro) individualmente.




Modulo Il: Execucao e
Monitoramento

= Relatdrio de Atividades de Natureza Continuada

= As abas do Relatdorio de Atividades de instrumentos de

natureza continuada possuem mais abas do que aqueles
relatorios que nao possuem esta natureza, sendo as abas
adicionais:

= Extrato Bancario;

= Demonstrativo das Despesas;

= Equipe Remunerada;

= Contracheques e Encargos Trabalhistas;

= Relatério de Atendimentos.

Informagoes Gerais (V) Execucdo Fisica (Metas) (v Execucgdo Financeira (V) Extrato Bancario (V) Demonstrativo das Despesas Equipe Remunerada (V) Contracheques e Encargos Trabalhistas (v/ Relatério de Atendimentos Relatério Fotografico e Audiovisual (V)
< < < P! quip! eq g9 9

Documentacio Complementar Relatério de Atividades Consolidado - Excepcional a pedido do Orgao




Modulo IlI: EXECUQﬁO e
Monitoramento

= Relatorio Técnico de Monitoramento de
Natureza Continuada

= O monitoramento fica disponivel para ser realizado apos o
envio do Relatorio de Atividades.

= Conforme o acréscimo de abas no Relatério de Atividades
de Instrumentos de Natureza Continuada, os Relatérios
Técnicos de Monitoramento também possuem mais abas a
serem monitoradas pelo concedente.

= Nestas abas devem ser apontadas as decisdes de
monitoramento com ou sem ressalvas.

= ApOs o cadastro da conclusao do relatorio e assinatura pelo
Gestor ou Responsavel Legal, este é encaminhado para o
convenente para ciéncia ou resposta de ressalvas.
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Modulo Il: Execucao e

Monitoramento

Responder Ressalvas

USUARIO EXTERNO ; USUARIO INTERNO
CONVENENTE/PARCEIRO . CONCEDENTE

.
|
= e
= . =
. =
.
Relatdrio de -
Atividades ; Relatodrio de
Monitoramento
.
|

-/

Enviar Ressalvas A




Modulo Ill: Exclusao, Cancelamento e
Retificacao

Relatdrio de Atividades de Natureza Continuada

m Exclusao
m N3o encaminhado

m Cancelamento e Retificacao
m Encaminhado para o concedente com o status ‘Nao

Monitorado’
m Convenente solicita com justificativa o cancelamento e o

concedente daprova.




Maodulo lll: Exclusao, Cancelamento e
Retificacao

Relatorio Técnico de Monitoramento de Natureza
Continuada

m Exclusao
m N3ao encaminhado

m Cancelamento do primeiro monitoramento
m Concedente realiza o cancelamento mediante justificativa nos

seguintes casos:

m Status: Encaminhado

m Status de Monitoramento: Monitorado com ressalva, sem
resposta'/ 'Monitorado sem ressalvas' / Monitorado como
Irregular' / 'Monitorado com ressalva, com resposta’, se
nao tiver iniciado a resposta. N
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Modulo Ill: Cancelamento e i

Retificacao

CONVENENTE/PARCEIRO CONCEDENTE
=
(=

Recebe a solicitacao, analisa e
aprova ou nao a solicitacao de
cancelamento ou retificacao
mediante justificativa

Pode cancelar um registro
mesmo sem uma
solicitacao. Neste caso ele
deve justificar .

Solicita o cancelamento ou
retificacao
(Necessario justificar)
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Modulo 1V: Exercicios Praticos

SAIDA

SIGCON Saida

SISTEMA DE GESTAC DE
CONVENIOS £ PARCERIAS

m Cadastro do Relatorio de Atividades de Natureza Continuada;

m Cadastro do Relatorio Técnico de Monitoramento de Natureza
Continuada;

m Responder ressalvas apontadas no monitoramento;
= Monitorar novamente um Relatorio de Atividades.
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