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Apresentacao

Este material foi criado com o objetivo de auxiliar o preenchimento
dos anexos de prestacdao de contas de convénios de saida
celebrados sob a égide do Decreto n? 46.319, de 2013.

Ressaltamos que a observancia do presente conteldo nao
dispensa consulta ao orgao ou entidade estadual concedente
responsavel pelo instrumento celebrado, no caso de eventuais
duvidas.

Bom trabalho!

Diretoria Central de Normatizagao e Otimizacao
Superintendéncia Central de Convénios e Parcerias
Subsecretaria de Coordenacdo e Gestdo Institucional

Secretaria de Estado de Governo de Minas Gerais



Guia de orientacdes para preenchimento de anexos de prestacdo de contas de convénios de saida — _
Decreto n?46.319, de 2013

Sumario
Oficio de encaminhamento da prestacao de contas.................... 5
Demonstrativo de mao de obra proépria utilizada........................ 7
Demonstrativo de bens utilizados na execugao direta .............. 10
Demonstrativo de servigos utilizados na execugao direta ......... 13

Relacdo de pagamentos para materiais de consumo, bens

adquiridos ou contratacao de Servigos ......cceeeevvrueeerevnieeeevnnneennns 16
Demonstrativo da execuc¢ao da receita e da despesa............... 19

DF o [} o -1 g [or- | 4 [o LT U PPR 22
Boletim de MediCa0......ccuuuiiiiiiiiiicee e 25

Termo de formalizacao da entrega da reforma ou obra (execucao

direta @ iINAIreta) ....coeiiieiiiiiiiece e 29
(@] o [T 0 0 Jo [T oV ol 3PN 31
Relacao de bens permanentemente adquiridos ou produzidos 34

Relacdo de pessoas assistidas diretamente ........ccoeeevvvvveeeeeennnns 36



Guia de orientagGes para preenchimento de anexos de presta¢do de contas de convénios de saida — _
Decreto n?46.319, de 2013

Oficio de encaminhamento da prestagao de contas

Oficio mo

Cidade, Dia de Més de Ano.
Seohor(a) Dirstor{a),
Encaminhamos a V. Sa. g prestacdo de contas referente 2o convénic scma identificado, composta de

folhas, contendo & documentacio comprobatdria e os seguintes anexos:

Infoermamos-lhe gue o responsavel pela prestacio de contas € gf=) Sr.(a). . a-mail , welefone
[ }

Colocamo-nos & disposicdo de W, Sa. pam quaisquer informacdes adicionais.

Arenciosameante,

Assinatura do responsdvel legal do

Conwvenents

Carimbeo de identificacdo

Srla).

MNome do Destinatario
Cargo do Destinatario

Concedente
Belo Horizonte — MG

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informagdes gerais do convénio de saida

Inserir a razdo social completa do concedente,
de acordo com informacdes contidas no
Termo de Convénio.

Inserir a razdo social completa do convenente,
conforme CNPJ.

Inserir nUmero do convénio, conforme
informacdes contidas no Termo de Convénio.
Se houver, informar o nimero do ultimo

u termo aditivo do instrumento. Caso contrario,

deixar campo em branco.

Informar se o anexo encaminhado refere-se a
prestacdo de contas parcial ou final.
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— Informar o nimero de parcelas recebidas até
o preenchimento do anexo.

_: Inserir o objeto do convénio de saida,

conforme descricdo no Termo de Convénio.

Conteudo do documento

Indicar os anexos encaminhados no
processo.

seguinbes anexos!

Informar o nome completo do (a) gestor (a)
Sr.(a). responsavel pela elaboragdo da prestagdo de
contas.

Informar e-mail de contato do (a) gestor (a)
e-mail responsavel pela elaboragao da prestagdo de
contas.

Informar o telefone de contato do (a) gestor
. telefone (a) responsavel pela elaboracdo da prestagdo
de contas.

Assinatura

Inserir assinatura do responsavel legal do
convenente.

Assinatura do responsavel legal do

Convenents

Informar o CPF do responsavel legal do

Carimbo de identificacdo
convenente.

Informagdes adicionais

Informar o nome completo do gestor

ssla). destinatdrio do processo de prestacdo de
Nome do Destinatario contas

Informar o cargo do gestor destinatario
Cargo do Destinatario responsavel pelo recebimento do processo
de prestacdo de contas.

Informar o nome do 6rgdo ou entidade
Concedente estadual responsavel pela celebragdo do
convénio de saida.
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Demonstrativo de mao de obra prépria utilizada

Quantidade Remuneragao Dia/Hora Regime de Execucido Recolhimento
. Trabalhada
Nome = Dia/Hora
LF Trabalhador | FU7S5° Valor/Hora Valor/dia Valor Valor INSS FGTS
[IP". N Horas trabalhada trabalhado | Contrato Pago
ias

oo | = ||| | R e

Assinatura do Responsdvel Carimbo d= [d=ntificagio Cata Assinatyra do Contadar do Carimbe é= [d=ntiicagio Data
pelo presmchimanta Conveanants com CRC

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informagdes gerais do convénio de saida
Inserir a razdo social completa do concedente,
de acordo com informagdes contidas no
Termo de Convénio.
Inserir a razdo social completa do convenente,
conforme CNPJ.

Inserir nimero do convénio, conforme
informacdes contidas no Termo de Convénio.

Se houver, informar o nimero do ultimo
termo aditivo do instrumento. Caso contrario,
deixar campo em branco.

Informar se o anexo encaminhado refere-se a
prestacdo de contas parcial ou final.

Informar o nimero de parcelas recebidas até
o preenchimento do anexo.

Inserir o objeto do convénio de saida,
conforme descricdo no Termo de Convénio.
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Conteldo do demonstrativo de mado-de-obra prdpria utilizada na execugdo do convénio

Mome do Informar nome completo do trabalhador
Trabalhador designado para execucdo direta do convénio.
= Informar funcdo desempenhada pelo
trabalhador.
Quantidade
Tri_ihilll'iada
D“;"',:."'_" Informar os dias trabalhados (dias Uteis).
Dias
Quantidade
Trabalhad ,
B?H?H;ma Informar o numero de horas trabalhadas.
M? Horas

Remuneracao Dia/Hora

Valor/Hora
trabalhada

Informar o valor correspondente a hora
trabalhada.

Remuneracao Dia/Hora

Informar o valor do dia de trabalho,

Valor/dia .
trabalhado considerando as horas trabalhadas.
valor Informar valor total bruto da remuneracéo
Contrato do trabalhador.
Valor Informar valor total liquido da remuneragao
Pago do trabalhador.
Informar os valores recolhidos de
contribuicdo previdenciaria (patronal +
INSS trabalhador) — pode ser para o regime geral
de previdéncia social (INSS) ou regime
proprio.
Informar valor correspondente ao
FaTs recolhimento do FGTS do trabalhador, no
caso de trabalhador celetista.
Informar valor total pago ao trabalhador, ao
TOTAL longo do periodo a que se refere o anexo

preenchido.
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Assinaturas

agsinatura do Rasponsdveal
pele presnchimenta

Inserir assinatura do gestor responsavel pelo
preenchimento do anexo.

Carimbeo da [S=ntifcagio

Informar registro da matricula institucional
do gestor responsavel pelo preenchimento
do anexo.

Informar data de assinatura do documento
pelo gestor responsavel por seu
preenchimento.

Assinatura go Contsdar 6a
Convenents

Inserir assinatura do contador do
convenente.

Carimbe de [dentificago
£odm. CRC

Inserir registro do CRC do contador do
convenente.

Informar data de assinatura do documento
pelo contador do convenente.

Observagdes:

e O Demonstrativo deve vir acompanhado dos contracheques

e comprovantes de pagamento;

e (Ototal do “Valor Contrato” deve ser registrado na Relacdo de

Pagamentos.
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Demonstrativo de bens utilizados na execucdo direta

Deseriminacio Quantidad
dos Servigos | poihada
realizados corm &

equipamenta | D@/HOME ) o biva | improdutiva | produtiva | improdutiva

Quantidade (horas) Preco Unitario

Data de | Equipaments

utilizagio |  utilizade | ‘Quantidade

Clique aqui
para insarir
ma data
Clique aqui
para insarir
ma data
Clique aqui
para insarir
ma data
Clique aqui
para insarir
ma data
Clique aqui
para insarir
ma data

TOTAL RE0,00

Assinatura do Responsdval  Carimbo d= [S=ntificaglo Cuaks Assinatura do Rasponsdvel  Carimbe de [dentificaclo Dt
pelo presnchimenta b=gal da Convenents

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informagdes gerais do convénio de saida
Inserir a razdo social completa do concedente,
de acordo com informacgdes contidas no
Termo de Convénio.
Inserir a razdo social completa do convenente,
conforme CNPJ.

Inserir nUmero do convénio, conforme
informacdes contidas no Termo de Convénio.

Se houver, informar o nimero do ultimo

u termo aditivo do instrumento. Caso contrario,

deixar campo em branco.

Informar se o anexo encaminhado refere-se a
prestacdo de contas parcial ou final.

Informar o nimero de parcelas recebidas até
o preenchimento do anexo.
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_: Inserir o objeto do convénio de saida,
conforme descri¢gdo no Termo de Convénio.
Conteldo do demonstrativo de bens mdveis
Data de Inserir data/periodo em que o equipamento
utilizagio foi utilizado.
uiparmento ) . .
Equt:?mdﬁ Informar o tipo de equipamento utilizado.
. Descrever os servigos realizados com o
D riirminascE o .
dos servicos equipamento, demonstrando de que forma o
r'::;fp‘"::::ﬁ E servico se relaciona com o objeto do
convénio.
T . Informar o.ter.nlpo (horas) que o ,
Trabalhada equipamento foi utilizado na data/periodo
DiaS Hora .
informado.
Ouantidade (horas) _ _
Informar o tempo de efetivo funcionamento
Hora do equipamento na data/periodo informado.
produtiva
i Informar o tempo em que, apesar de
Ouantidade (horas) destinado para a execugdo do servico, o
_ Hora equipamento ndo estava em efetivo
improdutiva : ,
funcionamento (ex. periodo noturno).
Preco Unitario Informar o valor correspondente a hora em
gue 0 equipamento estava em efetivo
Hora t t fet
produtiva funcionamento.
Preco Unitério Informar o yalor correspondente a h(?ra em
que o equipamento, apesar de destinado
_ Hora para a execucao do servico, ndo estava em
improdutiva . . ,
efetivo funcionamento (ex. periodo noturno).
Informar valor total de utilizacdo do
Total equipamento na data/periodo informado.
Valor correspondente a soma de todos os
TOTAL equipamentos utilizados (soma de todas as
linhas da coluna “preco total”).
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Assinaturas

Inserir assinatura do gestor responsavel pelo

Asginatura 4o Responzdyel preenchimento do anexo.

p=ln presncnimenta

Informar o registro institucional do gestor
responsavel pelo preenchimento do anexo.

Carimbe da [d=ntificagio

Informar data de assinatura do documento
— [ pelo gestor responsavel pelo preenchimento
do anexo.

Inserir assinatura do responsavel legal do
Assinatura do responsdvel
l=gal da Convensnts Convenente-

Inserir CPF do responsavel legal do
Carimbo o= [o=ntitcacdo convenente.

i i Informar data de assinatura do documento
pelo responsavel legal do convenente.
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Demonstrativo de servigos utilizados na execucao direta

Data/ Unidade de P
Periodo de Servigo prestado Medida do | Quantidade | Preco Unitaric Tﬁ
Prestacdo servigo

Clique aqui para
inserir uma data.
Clique acqui para
inserir wma data.
Cligue aqui para
inserir wma data.
Cligue aqui para
inserir wma data.
Clique aqui para
inserir uma data.
Clique aqui para
inserir wma data.
Clique acqui para
serir wma data.
Clique acui para
inserir wma data.
Clique aqui para
inserir uma data.

TOTAL RE 0,00

Agsinaturs do Responsdvel Carimbe o= [oentifcagdo Crata Agsinaturs 4o Responsdvel  Carimbo o= [oentitcagdo Crams
pelo presnchimenta b=ga| do Convensnte

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

InformagGes gerais do convénio de saida

Inserir a razdo social completa do concedente,
de acordo com informagdes contidas no
Termo de Convénio.

Inserir a razdo social completa do convenente,
conforme CNPJ.

Inserir nimero do convénio, conforme
informacdes contidas no Termo de Convénio.

Se houver, informar o nimero do ultimo
termo aditivo do instrumento. Caso contrario,
deixar campo em branco.

Informar se o anexo encaminhado refere-se a
prestacdo de contas parcial ou final.

Informar o nimero de parcelas recebidas até
o preenchimento do anexo.

Inserir o objeto do convénio de saida,
conforme descri¢cdo no Termo de Convénio.
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Conteuldo do demonstrativo

Data/
Periodo de
Prestacio

Informar a data ou o periodo em que o
servico foi prestado

Sarvico prestado

Informar o tipo de servico prestado.

Unidade de Informar a unidade de medida dos resultados
Medida do obtidos a partir da prestacdo do servico (Ex.
SErvico m, m?).
Informar o resultado gerado a partir do
Quantidade servico prestado, de acordo com a unidade

de medida elencada na coluna anterior. (Ex.
70 m?)

Preco Unitario

Informar o valor (prego) equivalente a uma
unidade de medida do servico prestado.

Informar valor equivalente ao resultado

Pre
Tné,? obtido com a prestagdo do servigo
(multiplicar “preco unitario” quantidade).
Total gasto para o pagamento de servigos
TOTAL prestados (soma de todos os itens da coluna

“preco total”).
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Assinaturas

Informar a assinatura do gestor responsavel

Asginztura 4o Responsdvel pelo preenchimento do anexo.

p=lo presnchimenta

Informar o registro institucional do gestor
responsavel pelo preenchimento do anexo.

Carimbe da [d=ntificagio

Informar data de assinatura do documento
— i pelo gestor responsavel pelo seu
preenchimento.

Assinstura da responsivel Inserir do responsavel legal do convenente.

l=gal da Convenente

Inserir CPF do responsavel legal do
convenente.

Carimbo o= [oentitcagdo

/ / Informar data de assinatura do documento
pelo responsavel legal do convenente.
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Relacdo de pagamentos para materiais de consumo, bens
adquiridos ou contratacao de servicos

e d Comprovante de N
i o Despesas chequa!
No ":3:.";:5 Meta Credor | CNPY/CPF | Empenho o — ordem de valor
*) n Data pagamentol TED
fiscal
Escolher um 'C|IEI'LI_E aqui
! i para inserir
item.
uma data.
Escolher um 'C|IQ'LI_E aqui
2 ) para inserir
item.
uma data.
Escolher um 'C|IQ'LI_E aqui
3 i para inserir
item.
uma data.
Cligue aqui
Escolher um q . q .
* i para inserir
item.
uma data.
Escolher um 'C|IQ'LI_E aqui
3 i para inserir
item.
uma data.
Escolher um 'C|IQ'LI_E aqui
& i para inserir
item.
uma data.
TOTAL RE 0,00
Agcinatura oo Contadar ga Carimbo o= [ﬂ!nllnﬂ:lﬂ DCata Agginatura 4o r::pun:iv:l m Dats
Convensnte com CRC k=cal do Convensnte

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informagdes gerais do convénio de saida

Inserir a razdo social completa do concedente,
de acordo com informacgdes contidas no
Termo de Convénio.

Inserir a razdo social completa do convenente,
conforme CNPJ.

Inserir nUmero do convénio, conforme
informacdes contidas no Termo de Convénio.
Se houver, informar o nimero do ultimo

u termo aditivo do instrumento. Caso contrario,

deixar campo em branco.

Informar se o anexo encaminhado refere-se a
prestacdo de contas parcial ou final.
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Informar o nimero de parcelas recebidas até
o preenchimento do anexo.

Inserir o objeto do convénio de saida,
conforme descricdo no Termo de Convénio.

Conteudo do documento

Informar qual € a origem do recurso utilizado

Origem dos para a aquisicdo/producdo do bem
Recursos (concedente, contrapartida, interveniente ou
rendimentos)
Informar a meta relacionada a aquisicdo do
Meta material de consumo/bem
permanente/servico.
Cr I:l Informar o nome/razdo social do credor,
edor conforme o caso.
Informar o CNPJ/ CPF do credor, conforme o
CNP] f CPF caso.
Quando o convenente for parte integrante
N do da Administragdo Publica, informar nimero
Empenho da nota de empenho relacionada ao
(*) pagamento. Caso contrario, este campo deve

ficar em branco.

Comprovante de MN? nota
Despesas

Informar ndmero da nota fiscal que
comprove a aquisicdo do material de

fiscal consumo/bem/ contratagdo do servigo.
Comprovante de Informar a data de pagamento do material
Despesas Data de consumo/bem/servico.
N* cheque/ Informar o nimero de identificagdo do
ordem de comprovante de pagamento do material de
pagamental TED P bag .
consumo/bem servico.
Valor Informar o valor da despesa realizada.
Informar valor total dos pagamentos
TOTAL realizados (soma dos itens da coluna

“valores”).
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Assinaturas

P Inserir assinatura do contador do

Convanante convenente.
Carimbe oe [Ssntificaclo Inserir registro do CRC do contador.
oo CR:C

Inserir assinatura do responsavel legal do
convenente

Aszinatura do responsdvel legal do

Convenents

Informar o CPF do responsavel legal do

Carimbo de identificacdo
convenente.
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Demonstrativo da execucao da receita e da despesa

RECEITA Valor DESPESA Valor

5 - Despesas Realizadas (Somatorio deve

1 - Saldo Anterior coincidir com o valor total do Anexo de Relagdo
de Pagamentos)

2 - Recursos Recebidos 5.1 - Valores compensados, conforme extrato
bancario

2.1 - Concedente 5.2 - Valores ndo compensados (a debitar)

_ & — Despesas Bancdrias (NAQ PODEM SER

2.2 - Interveniente PAGAS COM RECURSOS DO CONVENIO)

3 - Rendimentos de Aplicagdo Financeira
T - Saldo em conta®

4 - Recursos Proprios - Contrapartida

TOTAL RS 0,00 TOTAL R 0,00

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informagdes gerais do convénio de saida

Inserir a razdo social completa do concedente,
de acordo com informacgdes contidas no
Termo de Convénio.

Inserir a razdo social completa do convenente,
conforme CNPJ.

Inserir nUmero do convénio, conforme
informacdes contidas no Termo de Convénio.

Se houver, informar o nimero do ultimo
termo aditivo do instrumento. Caso contrario,
deixar campo em branco.

Informar se o anexo encaminhado refere-se a
prestacdo de contas parcial ou final.

Informar o nimero de parcelas recebidas até
o preenchimento do anexo.
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_: Inserir o objeto do convénio de saida,
conforme descricdo no Termo de Convénio.

Informacdes relativas a Receita

Informar saldo anterior ao periodo a que se

1 - Saldo Anterior
refere o anexo.

Informar o valor total de recursos recebidos

2 - Recursos Recebidos ,
no periodo a que se refere o anexo.

Informar o valor correspondente aos
2.1 - Concedente recursos repassados pelo concedente no
periodo a que se refere o anexo.

Informar o valor correspondente aos
7 9 _ Interveniante recursos repassados pelo interveniente no
periodo a que se refere o anexo.

Informar os rendimentos de aplicacdo
3 - Rendimentos de Aplicagdo Financeira financeira oriundos dos recursos aplicados no
periodo a que se refere o anexo.

Informar o valor correspondente a
contrapartida aportada para a execucdo do
convénio, no periodo a que se refere o
anexo.

4 - Recursos Proprios - Contrapartida

Informar o valor total da receita obtida
TOTAL (soma das colunas anteriores)
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Informagdes relativas a despesa

Informar valor correspondente as despesas
realizadas antes do periodo a que se refere o
b - DEEFI-ESEE- Realizadas anexo. O somatdrio deve coincidir com o
valor total obtido no preenchimento na

relacdo de pagamentos.

Informar o valor total das despesas realizadas

5.1 - Valores compensados, conforme extrato durante o periodo a que se refere o anexo,
bancario de acordo com as movimentacgdes

registradas no extrato bancario.

Quando houver, informar o valor
correspondente a despesas ainda nao
5.2 - \Valores ndo compensadas {a debitar) debitadas (cheque, TED, DOC, etc.), no

periodo a que se refere o anexo. Caso
contrario, este campo deve ficar em branco.

Informar o valor correspondente as despesas
realizadas para o pagamento de taxas e
tarifas bancarias, juros, etc.

Tendo em vista o fato de que essas despesas
ndo podem ser realizadas com recursos do
convénio, o montante inserido neste item
deverd ser restituido aos cofres publicos na
prestacdo de contas, por meio de DAE.

& — Despesas Bancarias |

Informar saldo restante na conta corrente
especifica do convénio, que deve ser
equivalente aos dados do extrato bancdrio.
Na prestacdo de contas final, o valor
elencado neste item deverd ser devolvido aos
cofres publicos por meio de DAE.

T - Saldo em conta®

Informar o valor correspondente ao total de
TOTAL despesas realizadas com recursos do
convénio.
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Dados bancarios

DADOS BANCARIOS

Banco: Excolher om fem

Agéncia bancaria:

Conta bancaria: Praca bancaria:

DOCUMENTOS EMITIDOS E NAQO COMPENSADOS NO PERIODO (item 5.2)

DOCUMENTO

DOCUMENTO

DOCUMENTD DOCUMENTO

DOCUMENTO

Cligue agui para insarir uma
data.

Clique agqui para inserir uma
data.

Clique agqui para inserir uma
data.

Cligue agqui para inserir uma
data.

Cligue agqui para inserir uma
data.

Assinatura do Responsdvel
pele presnchimenta

Carimbe d= [d=ntificagio

o CRC

Cligue agui para insarir uma
data.

Ciata Assinatura do responsdwel Carimbe ce [d=ntificagio
I=gal da Convenernte

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informagdes gerais da conta bancaria especifica do convénio de saida

Banco: Ezcoler om ifem

do convénio.

Informar a instituicdo financeira utilizada
para abertura da conta corrente especifica

Agéncia bancaria:

Informar a agéncia bancaria da conta
corrente especifica do convénio.

Conta bancaria:z

Informar o nimero da conta bancaria
especifica do convénio.

Praca bancaria:

aberta.

Informar o municipio em que a agéncia
bancaria da conta especifica do convénio foi
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Informagdes acerca dos de despesas ndo compensadas (quando houver)
DOCUMENTO Inserir nimero de identificacao do
documento que comprove a despesa
realizada, mas ainda ndo compensada.
DOOUMENTO
Informar a data de emissdo do documento.
Cligue agui para mserir wma
data.

Assinaturas

agsinatura do Responsdvel
pele presnchimenta

Assinatura do gestor responsavel pelo
preenchimento do anexo.

Carimbo de [dentificaclo
£ CRC

Quando o gestor responsavel pelo
preenchimento do documento for
profissional da drea de contabilidade,
informar identificacdo conforme registro no
CRC. Caso contrario, informar registro da
matricula institucional do gestor responsavel.

Informar data de assinatura do anexo pelo
responsavel por seu preenchimento.

Azsinatura do responsdvel
l=gal da Convenente

Assinatura do responsavel legal do
convenente.

Carimbe d= [o=ntifosgdo

Inserir CPF do responsavel legal do
convenente.

Informar data de assinatura do documento
pelo responsavel legal do convenente.
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Declaracdo de autenticidade dos documentos apresentados

TIMERE DO CONVEMENTE

verdadeiros todos os documentos

DECLARACAO DE AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS

DECLARO, sob as penas do art 299 do Cddigo Penal, serem auténticos e

Termo de Convénio a ser celebrado com o Mome do Convenente, observadas as

determinagies previstas na legislacdo.

Local, Dia de Més de Ano

e copias juntados ao processo de celebracio

NOME DO PREFEITO
Prefeito Municipal de nome do municipio

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Orientag0es gerais

TIMBRE DO CONVENENTE

Inserir timbre do convenente, de acordo
com a respectiva correspondéncia oficial.

Nome do Convenente,

Inserir a razdo social do convenente, de
acordo com o CNPJ

Inserir data de assinatura do documento.

Local, Dua de Més de Ano
Inserir nome completo do responsavel legal
NOME DO PREFEITO do convenente, sendo necessaria sua
assinatura oficial na linha acima.
Preferto Municipal de nome do mun ipso Inserir nome do municipio ao qual o

responsavel legal representa.
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Boletim de medicao

IDENTIFICACAQ DA REFORMA OU DBRA

Endereco da Reforma ou Obra: | Area Total da Reforma ou Obra: Escolner um Itemi.

Forma e Regime de Exccucdo da Dbras

WValer Contratado com eventuals
" Direta ™ Irdireta Termos Agitives: RS Empresa Contratadas

Data da Ordem de Servigo: Cllgues =gqul para nserir uma

data Frazo de Execugdo: dlas | Data de conclusdo prevista Inlclalments: Cligus agul para nserr uma &

IDENTIFICACAO DA MEDICAO

Madigdo no: ?:‘?d:::_'mwa“ e Eaul pare nsenr Periodo de Execucdo: JQUgus 30Ul para INSerir uma oxts. S.CHoWs 3qul para Incerr uma dats..
Valor Contratado com
eventuals Termos Aditlvos: Saldo anterlor: R$ Valor desta medigdo: RE Hove Saldo: RS
RS
QUANT. QUANTIDADES EXECUTADAS ALD VALORES EXECUTADOS R$
ITEM SERVICE PREVISTA (planc UNID. \:JHHR

EXECUTADOS de trabalho) Anterior | No periode | Acumulade No periedo Acumuladeo

Total s/ realust.

Cilcule do Reajuste: Fator de
Total o/ pealust.

Importa a presente medicdo em RS

Aszinatura do Aesponsival Carimbo de [dentificacio [=F1Y Assinatura do responsdvel Carimbo de ldentificagia Data
Técnloo da Conveansnte o CREA au Cal legal do Convenente

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informagdes gerais do convénio de saida
Inserir a razdo social completa do concedente,
de acordo com informagdes contidas no
Termo de Convénio.
Inserir a razdo social completa do convenente,
conforme CNPJ.

Inserir nUmero do convénio, conforme
informacdes contidas no Termo de Convénio.

Se houver, informar o nimero do ultimo
termo aditivo do instrumento. Caso contrario,
deixar campo em branco.

Informar se o anexo encaminhado refere-se a
prestacdo de contas parcial ou final.

Informar o nimero de parcelas recebidas até
o preenchimento do anexo.

Inserir o objeto do convénio de saida,
conforme descricdo no Termo de Convénio.
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Identificacdo da reforma ou obra

Endereco da Reforma ou Obra

Informar o local onde a reforma ou obra esta
sendo/foi executada, de acordo com a
localizacdo pactuada no Termo de Convénio.

Area Total da Reforma ou Obra:

Informar a area total destinada a execucdo
da reforma ou obra.

Farma ¢ Regime de Execugda da Obra:

" Dt " Tndireta

Selecionar a forma e regime de execucdo do
convénio, de acordo com as determinacdes
pactuadas no Termo de Convénio.

Valor Contratado com eventuals
Termos Aditlves: RS

Quando for o caso, informar valor destinado

a contratacdo de empresa para execucdo da

reforma ou obra, incluindo, quando houver,
os aditivos.

Empresa Contratada:

Quando for o caso, informar razao social
completa da empresa contratada, de acordo
com o CNPJ.

Data da Ordem de Servigo:

Se o convenente for parte integrante da
Administracdo Publica, informar a data
relativa a ordem de servicos. Caso contrario,
este campo deve ficar em branco.

Prazo de Execugdo: dlas

Informar o prazo, em dias, inicialmente
pactuado para execucdo de etapas ou
execucdo total da reforma ou obra, conforme
0 caso.

Data de conclusdo prevista Inlclaimente:

Informar data para conclusdo da etapa ou
conclusdo total da reforma ou obra, de
acordo com a previsdo estabelecida no

Termo de Convénio.
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Identificacdo da medicdo

Digitar o nimero relativo a medicdo da

Medicdo no: reforma ou obra em execucdo. (12. 28, 38,
etc.)
Data da Medicao: Cllque 2qul para Inserlr Informar a data de realizacdo/emiss3o da
uma data medicdo a que se refere o anexo.

Informar o periodo em que foram realizados

Periodo de Exeowucda: i . )
0s servicos que estdao sendo medidos.

Informar o valor equivalente a contratacdo

Valor Contratado com da empresa para a realizacdo da reforma ou
eventuals Termos Aditlvos: obra, incluindo, quando houver, os aditivos.
R3 Se a execucdo for direta, este campo deve

ficar em branco.

Informar saldo anterior do valor contratado,
antes da execucdo a que se refere o
documento. Se a execucdo for totalmente
direta, este campo deve ficar em branco.

Salde anterlar: %

Informar o valor equivalente a execugdo que

Valor desta medigdo:
I A% estd sendo medida neste documento

Informar saldo equivalente ao valor restante
apds a execucdo a que se refere este
MHovo Saldo: BES documento. (Subtrair o “valor desta
medicdo” do “Saldo anterior”. Se a execugao
for direta, este campo deve ficar em branco.
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Dados da medicao

Preencher a coluna com os servigos executados em

ITEM relacdo a medicdo a que se refere o documento, sendo um
servico para cada linha.
SERVICOS Descrever de forma detalhada o servico executado, de
EXECUTADOS acordo com a planilha orcamentaria de custos.
QUANT. Informar o quantitativo dos servicos previstos para a
PREVISTA (planco o ,
de trabalho) execugdo no periodo a que se refere o anexo.

QUANTIDADES EXECUTADAS
Anterior

Informar o quantitativo executado anterior ao periodo a
que se refere o anexo.

QUANTIDADES EXECUTADAS
No penodo

Informar o quantitativo executado no periodo a que se
refere o anexo.

QUANTIDADES EXECUTADAS

Informar o quantitativo acumulado (soma “anterior” e “no

Acumulado periodo”).
Informar a unidade de medida correspondente ao item.
UNID. y
(Ex.: m, m?, m3, |, km, etc.).
VALOR Informar o valor correspondente a uma unidade de
UMIT.

medida, de acordo com o item relacionado.

VALORES EXECUTADOS R%
Mo periodo

Informar o valor correspondente a execucdo no periodo a
que se refere o anexo.

VALORES EXECUTADOS R%
Acumulado

Informar o valor acumulado (soma dos valores executados
desde o inicio da execugdo até o término do periodo a que
se refere o0 anexo).

Cdlculs do Reajusthas

Quando for o caso, informar eventuais reajustes nos
valores do contrato, especificando a taxa utilizada para o
calculo. Caso ndo ocorra, deixar este campo em branco.

Importa a presente medicdo am RS

Informar o valor total pretendido para a medicao.

Fator de Reajuste:

Quando houver, descrever qual foi o fator que gerou o
reajuste de valores.

Total 5/ ceaiust.

Informar qual foi o valor total da medicdo a que se refere
0 anexo, desconsiderando o reajuste dos valores.

retal cf realust.

Informar qual foi o valor total da medicdo a que se refere
0 anexo, considerando os valores reajustados.
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Termo de formalizacdo da entrega da reforma ou obra

(execucdo direta e indireta)
Execugdo direta:

LAUDO TECNICO
Parscer/Dascrigia; -
ASSINATURA
! !
Assinaturs do Rasponsfvel Técnlco pala Raforms au Jbra Carimba de Identiflcacs com CREA ou CAL Data

Execucdo indireta:

LAUDO TECNICO
Parecer/Descricio: [N
ASSINATURA
P S S
Assimatura do Respansdvsl Téonioo pela Flscalizagla ds Carimba de Idens#fcagdic com CREA ou CAU Ciats

Refarma ou Oors

Daclara, para fins d& dirslto, qus recshl o oojsto da Dlijeh:l

am parfeitas condigBes de use = funclonamenta, = de scardo com as =specificagles canstantas do convidnla
de saida & conforme kawda técnloa acma.

0 recebiments definltive ndo exclel & respansabliidade clvil pela salldez = s=guranga da oora ou do servigo, nem mesme 2 responsabliidade fico-profisslional pela perfeis
ayecucio do contrata, nos tarmeos da leglsiacio vigents.

) !

Aszinaturs do rescansivel j=oal do Convenente Carimbo de Identficackn Dty
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O convenente deve preencher campos da seguinte forma:

Informagdes gerais do convénio de saida
Inserir a razao social completa do concedente,
de acordo com informacdes contidas no
Termo de Convénio.
Inserir a razdo social completa do convenente,
conforme CNPJ.

Inserir nimero do convénio, conforme
informacdes contidas no Termo de Convénio.

Se houver, informar o nimero do ultimo
termo aditivo do instrumento. Caso contrario,
deixar campo em branco.

Informar se o anexo encaminhado refere-se a
prestacdo de contas parcial ou final.

Informar o nimero de parcelas recebidas até a
entrega do anexo.

Inserir o objeto do convénio de saida,
conforme descricdo no Termo de Convénio.

Conteudo do documento

Redigir laudo técnico acerca da conclusdo da
obra. O preenchimento deste campo deve
Parscer/Descrigka: ser feito pelo responsavel técnico do
convenente designado para fiscalizagdo da
reforma ou obra.

Assinaturas

Inserir assinatura do responsavel técnico do
convenente designado para a fiscalizacdo da
reforma ou obra.

Inserir registro do CREA ou CAU do
responsavel técnico do convenente
Canimso de Identificecia com CREA ou CAU designado para a fiscalizacdo da reforma ou

obra.

Assinatura do Responsdvel Técnloo pela Reforma aw Obra

Informar data de assinatura do documento
pat2 pelo responsavel por seu preenchimento.

Assinatura do responsavel legal do

Agzinaturs dao responsdvel
=gl da Convanents Convenente

Inserir CPF do responsavel legal do
convenente.

Carimbo ce [oentificaclo




Guia de orientagGes para preenchimento de anexos de presta¢do de contas de convénios de saida — _
Decreto n?46.319, de 2013

Informar data de assinatura do documento
Dotz pelo responsavel legal do convenente.

Ordem de servicos

Ordem de Servicos N®
Referente & execucio da Reforma ou Obra/Servigo:
Endereco da Reforma ou Obra/Servigo:

REFERENCIA

Processo Licitabbrio ou Processo de Aquisicdo ou Contratacdo n?
Modalidade de Licitagdo (s= for 0 caso):

Caontrato n®

Valor do Contrato R$, aessesd VW alor por extenso)
Pe=la presente ordem d= servigos, sutorize g, Copresa Contrata da inicier m Cligue agui para ins=rir uma dats. g= servicos referentes ao
contrato acima, celebrado entre & (o) Razdao Social do Convenente = 2 empresa supracitada.

Cidade, Da de Més de Ano.

A=szinatura do responsdvel legal do Convensnte Carimbo de Identificagdo Diata

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informagdes gerais

Inserir a razdo social completa do
concedente, de acordo com as defini¢cdes
apresentadas no Termo de Convénio.

Inserir a razdo social completa do
convenente, conforme CNPJ.

Inserir nUmero do convénio, de acordo com a

Convénio.

Se houver, digitar neste campo o nimero do
Ultimo termo aditivo do instrumento. Caso
contrario, deixar campo em branco.
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Informar a qual tipo de prestacdo de contas o
demonstrativo se relaciona.

Informar o nimero de parcelas recebidas até
o preenchimento do anexo.

Inserir o objeto do convénio de saida, de
acordo com a descricdo estabelecida no
Termo de Convénio.

Referéncia

Informar o nimero do processo licitatério ou
da dispensa ou inexigibilidade conforme
controle interno do convenente.

Processo licitatdrio ou processo de aquisicao
ou contratagdo n2

Informar a modalidade de licitacdo realizada
(concorréncia, tomada de precos, convite,
pregdo) ou, se for o caso, dispensa ou
inexigibilidade.

Modalidade de licitacdo (se for o caso)

Contrato n? Informar o nimero do contrato.

Inserir o valor global do servico/reforma ou
Valor do contrato RS obra autorizado (independentemente de ter
sido celebrado ou ndo prévio contrato).

Inserir a razdo social da empresa ou
concessionaria contratada, de acordo com o
CNPJ, para a execucgdo da reforma ou obra
que esta recebendo a autorizagdo
(independentemente de ter sido celebrado
ou ndo prévio contrato).

Empresa contratada

Incluir a data a partir da qual o

Iniciar em (data . . o
( ) servico/reforma ou obra podera ser iniciado.

Informar a razdo social do convenente, de

Razdo social do convenente
acordo com o CNPJ.
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Assinatura

Inserir assinatura do responsavel legal do
convenente

Aszinatura do responsdvel legal do

Convenents

Informar o CPF do responsavel legal do

Carimbo de identificacdo
convenente.

—"Wf— Informar a data de assinatura do documento.
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Relacdo de bens permanentemente adquiridos ou
produzidos

ORICEM | m.omoma No. - YALoR
No DOS piipartpatl o R DESCRIGAD DO(S) BEM(NS) QUANTIDADE —
Escolher um

item.

Escolher um
item.
Escolher um
item.

Escolher um
item.

Escolher um
itermn.

Escolher um
itemn.

Assinatura do Responsdvel Carimbo de Identificacio Coata A=sinstura do responsdvel  Carimibo de IdentificacSo Doata
Técnico do Convenente som, CREA ou CAU l=egal 4o Convenente

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Dados gerais

Inserir a razdo social completa do
concedente, de acordo com as defini¢des
apresentadas no Termo de Convénio.

Inserir a razdo social completa do
convenente, conforme CNPJ.

Inserir nimero do convénio, de acordo com a
numeracgao estabelecida no Termo de
Convénio.

ultimo termo aditivo do instrumento. Caso
contrario, deixar campo em branco.

Informar a qual tipo de prestacdo de contas o
demonstrativo se relaciona.

B Se houver, digitar neste campo o nimero do
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Informar o numero de parcelas recebidas até
o preenchimento do anexo.

Inserir o objeto do convénio de saida, de
acordo com a descricdo estabelecida no
Termo de Convénio.

Contetido do documento
ORIGEM Informar qual é a origem do recurso utilizado para
Dos a aquisicdo/producdo do bem (concedente,
contrapartida, interveniente ou rendimentos)
N.O_NOTA Informar o nimero da nota fiscal relativa ao bem
FISCAL adquirido. No caso de
MO, Informar a identificacdo do bem, por meio dos
PATRIMONIO

registros de patrimonio.

DESCRICAD DO(S) BEM{NS)

Descrever o bem adquirido/produzido,
demonstrando a relacdo com o alcance do objeto
do convénio.

Informar o quantitativo do bem

QUANTIDADE o i
adquirido/produzido.
VALOR Informar o valor da unidade do bem
UNITARID adquirido/produzido.
YETITTL Informar o valor total de despesas realizadas para
TOTAL aquisicdo/producdo do bem. (Multiplicar
“quantidade” pelo “valor unitario”).
Informar o valor global para aquisicdo/producdo
de todos os bens no periodo a que se refere o
TOTAL

documento. (Somar “valor total” de todos os itens
adquiridos/produzidos).

Assinaturas

A=minatura do Responsdvel
Técnico do Convens=nte

Inserir assinatura do responsavel técnico do
convenente designado para o preenchimento do
anexo.

Carimbo de Identificacio
com, CREA ou CAL

Inserir registro do CREA ou CAU do responsavel
técnico do convenente designado para o
preenchimento do anexo.

Aszzinatura do responsdvel legal do

Convenants

Inserir assinatura do responsavel legal do
convenente
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Carimbo de identificacdo

Informar o CPF do responsavel legal do
convenente.

Relagdo de pessoas assistidas diretamente

LISTA DE BENEFICIADOS

NOME COMPLETO DOS
BEMEFICIADDS

RG CPF

TELEFONE DE CONTATOD
[Quando possival)

PERIODO DE ATENDIMENTOD ou
FREQUENCIA EM HORAS

p=lo presnohimente

Assinaturs do Responsdval Carimbe de [dentifesgia [=F1Y Azsinstura o responssuel

I=gal oo Convenente

Carimbo de Identifleagia Diats

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informagdes gerais do convénio de saida

Inserir a razdo social completa do concedente,
de acordo com informacdes contidas no
Termo de Convénio.

Inserir a razdo social completa do convenente,
conforme CNPJ.

Inserir nUmero do convénio, conforme
informacdes contidas no Termo de Convénio.

Se houver, informar o nimero do ultimo
termo aditivo do instrumento. Caso contrario,
deixar campo em branco.

Informar se o anexo encaminhado refere-se a
prestacdo de contas parcial ou final.

Informar o nimero de parcelas recebidas até
o preenchimento do anexo.
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Inserir o objeto do convénio de saida,
conforme descricdo no Termo de Convénio.

Conteudo do documento

NOHE COMPLETD DOS

Informar nome completo das pessoas
assistidas/beneficiadas pelo objeto do

BENEFICIADDS
convénio.
Informar RG das pessoas
RiG assistidas/beneficiadas pelo objeto do
convénio.
Informar CPF das pessoas
CPF assistidas/beneficiadas pelo objeto do

convénio.

TELEFOHNE DE CONTATOD
[guando possivel)

Quando possivel, informar telefone de
contato das pessoas assistidas/beneficiadas
pelo objeto do convénio. Caso contrario, este
campo deve ficar em branco.

FREQUEMNCIA EM HORAS

PERIODD DE ATENDIMENTD ou

Informar o periodo em que as pessoas foram
assistidas/beneficiadas pelo objeto do
convénio, conforme o caso.

Assinaturas

agsinatura do Rasponsdveal
pelo presnchimenta

Inserir assinatura do gestor responsavel pelo
preenchimento das informacdes contidas
neste documento.

Carimbo o= [o=ntifcagdo
£e. CRC

Quando o gestor responsavel pelo
preenchimento do documento for
profissional da drea de contabilidade,
informar identificagdo conforme registro no
CRC. Caso contrario, informar registro da
matricula institucional do gestor responsavel.

Informar data de assinatura do documento
pelo responsavel por seu preenchimento.

Agcinaturs do rasponsdvel
I=gal da Convenentes

Assinatura do responsavel legal do
convenente.

Carimbe o= [eantificscio

Inserir CPF do responsavel legal do
convenente.

Da

Informar data de assinatura do documento
pelo responsavel legal do convenente.
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