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Apresentacao

Este material contempla orientacGes para o preenchimento dos
anexos de prestacdo de contas de convénios de saida celebrados sob a égide
do Decreto n? 43.635, de 2003. Apesar de sua ab-rogacdo, pelo Decreto n?
46.319, de 2013, compreendemos que existe um quantitativo expressivo de
instrumentos celebrados nos termos da norma revogada, sendo a grande

maioria em momento de apresentacao ou analise de prestacdo de contas.

Dessa forma, o objetivo central deste contelddo consiste em auxiliar
convenentes na elaboracdo das prestacdes de contas de convénios regidos
pelo Decreto n2 43.635, de 2003, servindo como subsidio para a inclusdo de
informacdes acerca da execucao fisica e financeira dos convénios nos

modelos de documentos padronizados pela Segov.

N3do obstante, ressaltamos que a observancia do conteudo relativo a
este trabalho ndo dispensa consulta ao 6rgao ou entidade estadual
concedente responsavel pelo instrumento celebrado, no caso de eventuais

duvidas.

Bom trabalhol!

Diretoria Central de Normatizagao e Otimizacdo
Superintendéncia Central de Convénios e Parcerias
Subsecretaria de Coordenacdo e Gestado Institucional

Secretaria de Estado de Governo de Minas Gerais
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Oficio de encaminhamento

-!IE,% GOWVERNG DO ESTADO DE MIMAS GERAIS
== GECRETARIA DE ESTADD DE GOVERNO

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

Oficio n?
Cidade, Dia de Més de Ano|
Senhor{a) Diretor{a),
Encaminhamas a V. Sa. g prestacdo de contas referante ao convénio acima identificado, composta de folhaz|

contendo a documentacdo comprobatoria & os seguintes anexos:

Informamos-lhe que o responsdvel pela prestacdoc de contas é pla) Srfz). , e-mail . telafons

Colocamo-nos 3 disposicdo de V. Sa. para quaisquer informacdes adicionais,

Abendnzamente,|
Assinatura do responsavel legal do
Sl Convenente
Home do Destinatario Carimbo de identificag3o

Cargo do Destinatario

Concedente

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Campos de preenchimento do anexo

Informar a razdo social completa do
concedente, conforme Termo de Convénio

_ Informar a razdo social do convenente,

conforme CNPJ
Informar o niumero do convénio conforme

termo de convénio.
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Digitar nesse campo n? do ultimo termo
aditivo, se houver.

Digitar nesse campo o numero de parcelas
— recebidas, até a data de apresentacao da

prestacdo de contas.

Informar “parcial” se o convenente estiver
sendo apresentada uma prestacdo de contas
parcial ou “final” se o convenente estiver
apresentando a prestacao de contas final
Informar nesse campo o objeto do convénio,
de acordo com o termo de convénio
Informar o nimero do oficio, conforme
controle interno sequencial do convenente
Informar o municipio, dia, més e ano de
assinatura do documento

Oficio n2

Cidade, Dia de Més de Ano,

- Informar quais sdo os anexos que compde o
processo encaminhado.

Informar o nome completo, e —mail e

sr.(a). , e-mail !
telefone de contato do responsavel pela
- elaboracdo da prestacdo de contas
Assinztura do responsavel legal do ASSinatura e CarlmbO de |dent|f|cag§o dO

Convenente

Corimbo b bentrcnci representante legal atual do convenente.
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Relatério de cumprimento do objeto

TIMERE DO COMVEMENTE

2

& 3 [

Convenente: [

1. Etapas/FasesfAtividades executadas para a execucdo da proposta:

2. Wlizacdo de recursos:

3. Objetivos pactuados e resultados obtidos:

4, Beneficios e impactos alcancados:

Atenciozaments,

Responsavel legal do convenante

Site do convenente (52 houver)
Tedafone: PO X000 Fao (se howear): (00 J000000
Endereco completo

O convenente deve preenche os seguintes campos:

Campos de preenchimento do anexo

Informar o nimero do convénio de acordo
com o termo de convénio

Informar municipio, dia, més e ano de

assinatura do documento
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Convenente: Digitar nesse campo a razdo social do

convenente, conforme CNPJ

1. Etapas/Fases/Atividades executadas para a execugdo da proposta:

2. Utilizacio de recursos:

Inserir relato do responsavel legal do
» , convenente sobre a execug¢do do convénio e
3. Objetivos pactuados e resultados obtidos:
o cumprimento do objeto acordado

4. Beneficios e impactos alcancados:

Assinatura do representante legal atual do
Responsavel legal do convenente convenente

Observacao:

e Documento sugerido pela Superintendéncia Central de Convénios e
Parcerias, haja vista que ndo ha sua padronizagdo nos anexos do

Decreto n? 43.635, de 2003.
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Demonstrativo de mdo de obra prépria utilizada na execugao
do convénio

TIMERE DO GONVENENTE
Convénion® | | |Convenente:| valor: ||

Descricdo da Obra: |
Periodo de Execugdo: |

I . | I . | | e e e
I L I | N I I L L L |
I . I I | . I I e e
I . I I | . I I e e
I . N I . I I e e e
I . | I . | | e e e
I . | I . | | e e e
I L I | N I I L L L |
I L I | N I I L L L |
TOTAL I . ] | e e B
Engenheiro Responsavel: [ Assinatura: Registro no CREA n®[ Data: |
Contador Responsavel: [ Assinatura: Registro CRCn°[ Data: ||

Site do convenente (se houver)
Tedefone: (300) MOD000! Fax (se houver] (M0 XOO0E0000
Enderego completo

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Digitar nesse campo o numero do convénio

Convénion® | .
conforme termo de convénio
Convenente: [ Digitar nesse campo a razao social do convenente,
conforme CNPJ.
. N
Valor: 00 Informar o valor total do convénio (convenente

contrapartida + interveniente).

Preencher com a descricdo do objeto do convénio
conforme plano de trabalho (no caso de reforma
Descrigiio da Obra: [ ou obra, utilizar os documentos validados na
celebracédo, tais como: planilha orcamentaria de
custos e cronograma fisico financeiro).
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Informar o periodo de execucdo da reforma ou
Periodo de Execugdo: | P ¢

obra (data de inicio da obra e data fim).

Esta coluna deve ser preenchida sequencialmente
de acordo com o numero de trabalhadores que

- tiverem atuado na execugdo da reforma ou obra,

sendo um trabalhador para cada linha (ex.: se 3

trabalhadores tiverem atuado na execucdo do

convénio, havera 3 linhas, preenchidascom 1, 2 e
3).

Informar o nome completo do trabalhador que
atuou na execucao.

Descrever a funcdo desempenhada pelo
trabalhador na execucdo.

Informar o nimero de dias Uteis e a quantidade
de horas que o trabalhador atuou na execucdo do
conveénio.
- ]

Digitar o valor da hora trabalhada conforme
remuneracdo do trabalhador (contracheque) e do
dia trabalhado (valor da hora de trabalho X
numero de dias trabalhados).

Informar o valor bruto e liquido pago ao
trabalhador.

Informar os valores recolhidos de contribuicao
previdenciaria (patronal + trabalhador) — pode ser
para o regime geral de previdéncia social (INSS)
ou regime proprio — e, no caso de trabalhador

celetista, para o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico.

Incluir o nome completo do
Registro no CREAn°| Data: || . . , . . ~
engenheiro/arquiteto/técnico em edifica¢des

Engenheiro Responsdvel: [ Assinawra: — responsavel pela execucdo da reforma ou obra,

seu registro profissional no Conselho Regional de
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Engenharia (CREA) / Conselho de Arquitetura e
Urbanismo (CAU). Esse
engenheiro/arquiteto/técnico em
edificagcBes/técnico em estradas deve assinar e
datar o Demonstrativo.

Incluir o nome completo do contador responsavel

pela conferéncia do Demonstrativo,
Registro CRC n® Dat: especialmente dos valores, seu registro
Contador Responsével: profissional no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC). Esse contador deve assinar e

datar o documento.

Observacgoes:

e O Demonstrativo deve vir acompanhado dos contracheques e

comprovantes de pagamento;

e O total do “Valor Contrato” deve ser registrado na Relacdo de

Pagamentos.
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Demonstrativo de equipamentos utilizados na execucao direta
do convénio

TIMBRE DO COMVENENTE

Utilizagio de Maguinas e Equipamentos Boletim de Medigdon® ||

Orgdo ou Entidade: || [ Fotha: =0
Obra:|

Licitagéio: | | Firma:

Contraton:| [ Data| | ordem de servigon: [ [ valor:

Saldo anterior: ||

TOTAL (R$): [0

IMPORTA A PRE SENTE MEDIGAO EM R$: [0

Engenheiro Responsavel: | Registrono CREARn®| | Data:| |
Empresa Contratada: || Registron®| Data:| |
Site do convenente (se houwer)

Telefone: O J00-R000 Fas (52 houwer]: (OX) Xo00H0000
Enderego completo

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

_ Informar o nimero do convénio conforme

termo de convénio.

Informar o nimero do boletim de medicdo
que esta sendo utilizada como referéncia para
preenchimento do anexo. Serd um numero
Boletim de Medicio n® - sequen,cial de acordo com a evolucgdo da obra
e numero de pagamentos (ex.: sendo a
primeira medicdo, preencher neste campo
“19”, se for a segunda, preencher com “29”,

etc).

) Informar a razao social completa do
Orgdo ou Entidade: Al
- concedente, conforme termo de convénio.

Folha: [0 Informar o numero da folha do anexo (ex.: se
forem realizado trés Boletins de Medicdo,
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havera trés Demonstrativos de Utilizacdo de
Magquinario e Equipamentos, sendo
preenchido o campo “Folha” no primeiro com
“1”, no segundo demonstrativo com “2” e o
terceiro demonstrativo com “3”)

Obra:

Preencher com a descricdo do objeto do
convénio conforme plano de trabalho (utilizar
os documentos validados na celebracdo, tais
como: planilha orgamentdria de custos e
cronograma fisico financeiro).

Licitagao:

Se o convenente for integrante da
Administracdo Publica, informar o niumero da
licitacdo ou dispensa ou inexigibilidade,
conforme controle interno. Se o convenente
for entidade privada sem fins lucrativos, esse
campo deve ficar em branco. Se a execuc¢ado
for totalmente direta, esse campo deve ficar
em branco.

Informar a razdo social da empresa contratada
para realizacdo da obra. Se a execucgdo for
totalmente direta, esse campo deve ficar em
branco.

Contrato n®:

Informar o nimero da do contrato, conforme
controle interno. Se a execugdo for totalmente
direta, esse campo deve ficar em branco.

Data:

Se houver contrato, a data em que ele foi
assinado. Se ndo houver contrato, este campo
deve ficar em branco.

Ordem de Servigo n®

Se o convenente for integrante da
Administracdo Publica, informar o nimero da
ordem de servicos, conforme controle interno.
Se o convenente for entidade privada sem fins

lucrativos, esse campo deve ficar em branco.

Informar valor total do contrato. Se a

Valor: execucdo for totalmente direta, esse campo
deve ficar em branco.
Digitar o saldo do contrato anterior a medicdo
de referéncia do boletim. Se a execugdo for
Saldo anterior:

totalmente direta, esse campo deve ficar em
branco




Guia de orientagdes para preenchimento de anexos de prestacdo de contas de convénios de saida —

Decreto n2 43.635, de 2003.

Esta Medicdo:

Informar o valor correspondente a medicdo
que esta sendo utilizada como referéncia para
preenchimento do anexo.

Saldo:

Informar o saldo atual (subtrair do Saldo
anterior o valor desta medicdo). Se a execucdo
for totalmente direta, esse campo deve ficar
em branco.

Informar a data em que foi realizada a
medicdo.

Esta coluna deve ser preenchida
sequencialmente de acordo com o nimero de
maquinarios/ equipamentos utilizados na
execucdo da reforma ou obra, sendo um
equipamento para cada linha (ex.: se 3
equipamentos tiverem sido utilizados na
execucdo do convénio, havera 3 linhas,
preenchidascom 1, 2 e 3).

Discriminacs
dos senvigos

Informar quais servigos foram executados com
0 maquinario/equipamento (ex.: nivelamento
do terreno, quebra do asfalto destruido, etc).

Utilizados

Descrever os equipamentos utilizados (ex.:
trator, britadeira, etc).

Guantidade {Horas)
Hora

Informar a quantidade de horas em que o
maquinario/equipamento foi utilizado na
execucdo do conveénio, separando por hora
produtiva (de uso efetivo na reforma ou obra)
e por hora improdutiva (sem utilizagdo, ex.:
periodo noturno).

No primeiro campo, informar qual é o custo
do maquinario/equipamento quando ele esta
efetivamente sendo utilizado na execugdo do

objeto do convénio. No segundo campo,
informar o custo correspondente ao
direcionamento do maquinario/equipamento
para o convénio.
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Sugestdo: para preencher este campo,
consultar SINAPI — Sistema Nacional de
Pesquisas de Custos e Indices.

Prego Total

Digitar o valor total correspondente a
utilizacdo do equipamento [Preco Total =
(Quantidade Hora Produtiva X Preco Unitario
Hora Produtiva) + (Quantidade Hora
Improdutiva X Preco Unitario Hora
Improdutiva)

TOTAL (R$):

Informar o valor total (soma do Preco Total de
todos os itens).

IMPORTA A PRESENTE ME[HEEI.D EMRS:

Preencher o valor correspondente a medicao
que esta sendo utilizada como referéncia para
preenchimento do anexo.

Engenheiro Responsavel:

Informar o nome completo do
engenheiro/arquiteto/técnico em edificacGes
responsavel pela execucdo da reforma ou
obra.

Regiztro no CREA n®

Informar o registro profissional no Conselho
Regional de Engenharia (CREA)/Conselho de
Arquitetura e Urbanismo (CAU) do
engenheiro/arquiteto/técnico em
edificacGes/técnico em estradas responsavel
pela execucdo da reforma ou obra.

Data: Informar a data de preenchimento do anexo.
Informar a razdo social da empresa contratada
para execucdo da reforma ou obra. Se a
Empresa Contratada: N .
- execucdo for totalmente direta, esse campo
deve ficar em branco.
Informar o CNPJ da empresa contratada para
Registro n® ) P P
execucdo da reforma ou obra.
Data: Informar a data de preenchimento do anexo.
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Copia de cheques e comprovantes de pagamento

COFIA DE CHEGDE
Corvenane:
COMNVENKD ML®
CHEQUE M.= BARNCO: CONTA:
A FANDR DE:
COPIA XEROGRAFICA DO CHEQUE
TITULAR DO COMNNVEMENTE CPF TESDUREIRD CPF
HISTORICD
RECEB!I (EMO ) O CHEGQUE RELATIVD &0 PAGAMENTO ESPECIFICADD
LOCAL E DATA: .| | de e
ASEINATURA |

Apos colar a copia da ordem de pagamento/cheque/comprovante de
transferéncia eletronica, o convenente deve preencher os campos da
seguinte forma:
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Convenente: - Digitar nesse campo a razao social do
convenente, conforme CNPJ.

Digitar nesse campo o numero do
CONVENION®

convénio conforme termo de convénio.

CHEQUE MN_® - Informar o nimero do cheque (se for

colada copia de cheque)

Informar o cédigo do banco e o nimero da
BANCO: [ CONTA: [ conta bancaria do convénio, na qual o

recurso sera compensado.

Preencher o nome completo do
estabelecimento/fornecedor/prestador de
A FAVOR DE: - servicos/trabalhador que recebeu a ordem
de pagamento ou cheque ou titular da
conta que destinataria da transferéncia

eletrdnica.

I . Informar o nome completo do responsavel

CPF  TITULAR DO CONVENENTE legal do convenente e seu CPF.

Informar o nome completo do

TESOUREIRD E tesoureiro/contador do convenente e seu
CPF.
Incluir o historico relativo a ordem
HISTORICO pagamento/cheque/transferéncia
eletronica, informando qual o bem ou
] servico que esta sendo pago, quando o

bem foi entregue ou o servico foi prestado,
a qual meta o pagamento esta atrelado.

Preenchido o anexo, colher a assinatura de
representante do

RECEBI (EMOS) O CHEQUE RELATIVO AQ PAGAMENTO ESPECIFICADO estabe|ec|mento/fornecedor/prestador de

servicos/trabalhador que recebeu a ordem

de pagamento/cheque.

Digitar o municipio onde o documento foi

entregue a ordem de pagamento ou
LOCAL E DATA: . I < I o= I cheque e a data de preenchimento. Este

preenchimento fica dispensado para

transferéncia eletronica.
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Preencher com o nome completo do
representante do
estabelecimento/fornecedor/prestador de
servicos/trabalhador que recebeu o
IDENTIDADE: cheque em pagamento e sua carteira de

identidade. Esse representante deve
ASSINATURA:

assinar e datar o documento. O
preenchimento desses campos fica
dispensado para transferéncia eletronica,
visto que ela permite identificar quem
recebeu o recurso transferido.
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Exemplos de cépias de cheque:

ANEXO Il - COPIADE CHEQUE =

"\ COPIADE CHEQUE

Convenente: —
CONVENIO N.° 1278/2013

CHEQUEN® 850004 ~ BANCODOBRASIL  CONTA: - AcENCIA ¢
A FAVOR DE: “ CONSTRUGOES E EQUIPAMENTOS LTDA - ME
Comp Basco i C2 Side cnmm

: F.,/Mof«??

£ BANCODOBRASIL

CUVERA WG
00.000.000/0443.00

COurTcoa: cafz0la / /

20000 s3qe (

PRES{DENTE

0OOES 05800 26374280

.3}14335

TITULAR DO CONVENENTE CPF TESOUREIRO CPF .
" HISTORICO

Execugdo de servigos de acordo com convenio para reforma de edificagso com 4rea de 187,79 metros
quedrados localizada na Praga Geraldo Bispd dos Santos, 219, Balo das Gragas, Gven, MG,
convénio 1278/2013, conforme processo lictatério 0112014, vauxrahnnlo segunda e Oltima parcela do
valor tofal do servico,

4 RECEBEMOS O CHEQUE RELATIVO AO PAGAMENTO ESPECIFICADO
LOCAL E DATA: OLIVEIRA, 31 DE JULHO DE 2024

CNPJ
REPRESENTADA PELA

l
IDENTIDADE: Ql_
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TR T - o I

. . . COPIA DE CHEQUE o =
Convenents: Prefeilura Municipal de TN 1A
CONVENID M.* 28201 HSEGOAV/PADEM

CHEQUE M DEB-COMTA BANCD: 001 COMTA: _
aFavoRr DE: (. CONSTUTORA LTDWA - ME

’ . HISTORICD

Rueferanie & 1* medigao da obra de umumu.'-&n de arqsbancades no municipio -:I-a—‘llﬂ.
Conviria SEGOVIMG n" 288R20THSEGOWPADEM, Lic. 3552015 & CT 118/2016.

REGER! (EMOS) O CHEQUE REL ATIVO AD PAGAMENTO ESPECIFICADD
LOCAL E DATA: 13 de novembro de 2015 '
ASSINATURA;
IDENTIDADE:
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Relacdo de pagamentos

TIMERE DD CORVENENTE

‘Origem dos Recursas:

1- Concedente 2 - Executor / Convenente 3 - Outros
| e e I I __Hn N e
| I ] ] A N
1IN Bl I I | _HN N e
| I ] ] A N
| e e I I __Hn N e
) e (e I I | BN Bl N
| I ] ] A N
) e I I BN N e
| e e I I __Hn N e

TOTAL|
ASSINATURAS
Local e Data [0, [ de 00 de [0
Mome / Assinstura do MASPF /CPF/ CRC Mome [ Assinatura do MaASP / CPF
Responsdvel pelo Preenchimento Titular do Convenents

Site do convenente (se houver)
Tedefone: (08} X000 Fa (s2 houwer]: (O J00-R000K
Endereco completn

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informar o nimero do convénio conforme
termo de convénio.

Informar se a prestagdo de contas ora
apresentada é a final ou, se parcial, o

numero da parcela correspondente.

Informar a razdo social do convenente,
conforme CNPJ.

CHNPJ: [ Informar o CNPJ do convenente.
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Esta coluna deve ser preenchida
sequencialmente de acordo com o nimero
de pagamentos realizados na execugao do
convénio, sendo um pagamento para cada
linha (ex.: se 3 equipamentos tiverem sido
utilizados na execugdo do convénio, havera
3 linhas, preenchidas com 1, 2 e 3).

Digitar “1” se os recursos utilizados no
pagamento tiverem como origem valores
recebidos do convenente, “2” se 0s recursos
tiverem origem na contrapartida ou
recursos proprios do convenente ou “3” se
tiverem outra origem (como rendimentos e
recursos aportados por interveniente, se for
0 caso).

Informar a razdo social do
estabelecimento/fornecedor/prestador de
servicos/trabalhador que recebeu o

pagamento.

Se o convenente for érgdo e entidade da
Administracdo Publica, digitar o nimero do
empenho, conforme controle interno. Se o

convenente for entidade privada sem fins

lucrativos, este campo ficard em branco.

Informar o CNPJ do estabelecimento/
fornecedor/ prestador de servigos ou o CPF
do trabalhador que recebeu o pagamento.

Informar os dados do comprovante de
despesas: a espécie (nota fiscal/recibo de
pagamento autdbnomo/recibo), seu nimero
e data de emissdo.

Informar o nimero do cheque/ordem de
pagamento/transferéncia eletrénica
utilizada para pagamento, conforme extrato
e Anexo V (Cépia de Cheque).
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Preencher o valor do pagamento.

TOTAL|

Informar o valor total (soma do Valor em RS
de todos os pagamentos realizados).

Local e Data de de

Digitar o municipio onde o documento foi
preenchido e a data de preenchimento.

MASP ICPF § CRC

Mome / Assinatura do
Responsdvel pelo Preenchimento

Preencher com o nome completo do
servidor, funcionario ou contador
responsavel pela conferéncia da Conciliacdo
Bancéria, sua matricula funcional, seu
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e, se
contador, registro profissional no CRC. O
preenchimento pode ser substituido por
carimbo com esses dados. Esse servidor,
funcionario ou contador deve assinar o
documento.

MASP { CPF

Mome ! Assinatura do
Titular do Convenente

Preencher com o nome completo do
responsavel legal do convenente, sua
matricula funcional ou seu CPF. O
preenchimento pode ser substituido por
carimbo com esses dados. O responsavel
legal deve assinar o documento.
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Relatdrio de execucao fisico-financeiro

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria de Estado de Governo
% \
&= Diretoria de Prestacio de Contas
ANEXO XIlI
RELATORIO DE EXECUGAO FISICO/ FINANCEIRO (Em RS)
CNPJ:
CONVENENTE L’—“
el
Convénio N ° Parcial - N.°
Periodo: Final:
i No Periodo Até o Periodo
k‘e‘l'; s‘coFase DRESERIGRY Unidade (°) Programada Executada Programada E
FINANCEIRO - Realizado no Periodo Realizado até o Periodo
Executor /
Meta I Fase | Concedente Ciﬁl:‘r:rr\tle Outros | Total C . ! | outros | Total
TOTAL
(*) un, m, m?, m?, Km...
(OBSERVAGOES E COMENTARIOS
de de
Nome / Assinatura do Titular Convenente Cl/ CPE
Nome / Assinatura do Titular Interveniente Cl/ CPF
i Cll CPF / CRC

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

TE Inserir razdo social completa do
CONVENEN convenente, conforme temo de convénio
CNPJ: Inserir CNPJ do convenente, conforme
) termo de convénio
Convénio N.° Inserir nimero do convénio, conforme
termo de convénio
&L Periodo relativo ao preenchimento do
Penodo: documento (Por exemplo: periodo
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relativo a execucdo da segunda parcela
dos recursos recebidos. Inserir a data
relativa ao periodo).
Preencher somente se o relatério for
referente a execucdo parcial do objeto
Parcial - N.° do convénio. Indicar com o nimero da
prestacdo de contas (12 prestacdo; 22
prestacao, etc.)
Preencher somente se o relatorio for
referente a prestacdo de contas final
~— Fisico Preencher a meta firmada no plano de
trabalho e a respectiva fase relativa a
execucdo do convénio

Final:

Meia Face

Descricao Preencher com a descri¢cdo da meta

" " Preencher com a unidade de medida
Unidade (*) X
referente a meta executada.
Preencher quais foram as metas
Até o Periodo programadas para serem executadas até
| , ~ .
Programada | Executads o periodo em questdo e quais delas
foram efetivamente alcancadas.
Preencher com as metas programadas
para serem executadas até o final do
No Periodo , .
periodo atual (periodo em que se refere
o documento) e quais metas
efetivamente alcancadas.
Preencher o quantitativo da meta e a
respectiva fase, o quantitativo do valor
pago com recursos do concedente e do
FINANCEIRO - Realizado no Periodo
valor pago com recursos do convenente,
outros valores pagos (se houver) e o
valor total utilizado para a execugdo da
meta.
Preencher o quantitativo de recursos
executados pelo concedente, pelo
convenente/executor e por outros (se
Executor/ | 5408 | Total houver), e o valor total executado até o
Convenente ) )
final do periodo a que se refere o
relatério
L Observagdes e comentarios referentes as
OBSERVACOES E COMENTARIOS informacBes colocadas no relatério (se
houver)
Inserir local (municipio), dia, més e ano
de preenchimento do documento
Inserir assinatura do responsavel legal
atual do convenente

Programada | Executada

Executor /
Convenente

Meta Fase
I

Concedente Outros Total

Realizado até o Periodo

Concedente

de de

Nome / Assinatura do Titular Convenente
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Preencher com carimbo de indentificacdo
Cl/ CPF ou CPF do convenente

Inserir assinatura do titular do
interveniente (se houver)

Nome / Assinatura do Titular Interveniente

Preencher com carimbo de identificacdo
Cl/ CPF ou CPF do interveniente (se houver)

Assinatura do responsavel pelo
preenchimento do documento
Preencher com carimbo de identificacdo
ou CPF do responsavel pelo

Cl/ CPF / CRC preenchimento (colocar CRC se o
responsavel pelo preenchimento for o
contador do convenente

Nome / Assinalura do Responsavel pelo Preenchimento
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Conciliacao bancaria

TIMBRE DO CONVENENTE

CONVENENTE: | CHPL [

m’ﬁ"é‘;ﬁa’? N.odoBanca:[ ] | MMome- Agancl: [ | M. dacants: [0
VALTH EM %

Saldo conforme extrato bancarcem [0 0.ea

Wen0z fepisiln NA0 ConEbilza00; [ ]

WalE depdeiio Na0 aCUEAnD peio banco: [ |

Mengs documentos ndo compensados confarme relagdo abatmo: [ ]

‘Salio conclians Confarme Conirale ORja) Convenente: [ |

Cheque | Outros Data Emh! !aroren!os Valor am R!

TOTAL ]
ASZINATURAS
T
Mome | Assinatura 0o MAEP ICPF { CRC Mome ! AsEInatura oo MAZP ! CPF
Responsavel peio Preenchimento Thular do Convenenta

HOTA: ANEXAR EXTRATOS BANCARIOS NO PERICDO ABRANGIDD PELA PRESTACAC DE CONTAS.

e do comvenenie (s& houver)
Telefone: (00 EEXX-20000 For [se houver): [OK) 200000000
Enderago compieto

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Digitar nesse campo o numero do

convénio conforme termo de convénio.

Informar se a prestagdo de contas ora
apresentada é a final ou, se parcial, o
numero da parcela correspondente.

Digitar nesse campo a razao social do

convenente, conforme cartdo do CNPJ.

CMNEJ- - Digitar nesse campo o nimero do CNPJ

do convenente.
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MOVIMENTACAD
Mome do Banco:

Informar o nome do banco da conta
especifica na qual foram movimentados
os recursos do convénio.

M. ? do Banco:

Informar o nimero do banco conforme

cadastro do Banco Central (ex.: Banco do

Brasil: 001; Caixa Econbmica Federal:
104; Banco do Nordeste: 004)

M.%Mome - Agéncia:

Informar o numero da agéncia da conta
especifica do convénio (com digito).

M. ® da Conta: |

Informar o numero da conta especifica
do convénio (com digito).

Saldo conforme exirato bancario em i

Informar a data final do Ultimo extrato e
o saldo da conta bancaria nesta data.

Menos deposito ndo contabilizada:

Informar o valor do(s) depdsito(s) ainda
nao contabilizado(s) pelo banco.
Usualmente, o valor é RS 0,00.

Mais depdsito ndo acusado pelo banco:

Informar o valor do(s) depdsito(s) ainda
ndo acusado(s) pelo banco (ex.: depdsito
do valor correspondente as taxas
bancarias). Usualmente, o valor é RS
0,00.

Menos documentos ndo compensados conforme relacdo abaixo:

Incluir o valor total correspondente a
transferéncias ou ordens bancarias ou
cheques emitidos no periodo da vigéncia
e ainda ndo debitados da conta
(conforme RELACAO DE DOCUMENTOS
NAO COMPENSADOS contida na
conciliacdo).

Zaldo conciliado conforme controle dofa) convenents:

Informar o valor resultante da conta
conciliada (Saldo conciliado = Saldo
bancdrio conforme extrato — depdsito
ndo contabilizado + depdsito ndo
acusado —documentos nao
compensados).

RELAGAO DE DOCUMENTOS NAO COMPENSADOS

Cheque / Qutros Data Emissdo

Valor em R$

Favorecidos

Discriminar os documentos
(transferéncias ou ordens bancarias ou
cheques) emitidos no periodo da vigéncia
e ndo compensados até a data final do
conveénio, indicando o nimero, o nome
do favorecido e o valor de cada
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documento pendente de compensacdo
(1 documento por linha).
Informar o valor correspondente a soma

TOTAL de todos os valores de documentos nao
compensados.
Local & Data e de Digitar o municipio onde o documento foi

preenchido e a data de preenchimento.

Preencher com o nome completo do
servidor, funcionario ou contador
responsavel pela conferéncia da

Conciliacdo Bancaria, sua matricula
MASP /CPF / CRC _ ¢ ’
funcional, seu Cadastro de Pessoas

Fisicas (CPF) e, se contador, registro
Mome [ Assinatura do o )
Responsavel pelo Preenchimento profissional no CRC. O preenchimento

pode ser substituido por carimbo com
esses dados. Esse servidor, funcionario
ou contador deve assinar o documento.

Preencher com o nome completo do

Mome | Assinatura do responsavel legal do convenente, sua
Titular do Convenente , .
matricula funcional ou seu CPF. O

MASP | CEF pre.enchimento pode ser substituido Ipor
carimbo com esses dados. O responsavel

legal deve assinar o documento.

Observacoes:

e A Conciliacdo Bancaria deve ser acompanhada dos extratos de conta
bancdria especifica desde o recebimento da 12 parcela até o ultimo

pagamento e o recolhimento proporcional do saldo;

e Se a Conciliacdao Bancaria for preenchida apds o convenente zerar a
conta, ndo havera valores em transito. Dessa forma, o saldo no extrato

serd RS 0,00 e os demais valores do documento estardo zerados.
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Demonstrativo da execucao da receita e da despesa

TIMERE DO CONVENENTE

CONVENENTE: [ CNRJ [
RECEITA Valor DESPESA Valor em RS
Saldo Anterior | Despesas realizadas, conforme relagdo
de pagamentos (Anexo V) [ ]
Rendimentos de Aplicagde Financeira |
Saldo {recolhido / a recolher) [ |
Recursos Proprios - Contrapartida L
TOTAL | TOTAL |
ASSINATURAS
Locsl & Data [0, [ de [0 d= [0
Mome | Assinatura do MASF ICFF [ GRC Nome / Assinstura do MASF | CFF
Responsével pelo Preenchimento Titular do Convenente

Site do conwenente (se houver)

Tedefone: () X000-000 Fax (s houver): (05 0000000

Endereco completn

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informar o nimero do convénio conforme
termo de convénio.

Informar a razdo social completa do
convenente conforme denominacdo
constante do cartao do CNPJ.

CNPJ: 0

Informar o CNPJ do convenente.

Saldo Anterior

Preencher o valor do saldo contido na conta
especifica do convénio antes do periodo
utilizado como referéncia para

preenchimento do anexo. Se a prestagdo de
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contas for final, preencher com zero. Se a
prestacdo de contas for parcial, preencher
com o saldo constante no extrato da conta
especifica na data da prestacdo de contas da
parcela anteriormente recebida.

Preencher o valor recebido do convenente e
Recurzos Recebidos do interveniente no periodo utilizado como
referéncia para preenchimento do anexo.

Informar o valor correspondente aos
Fendimentos de ﬂ.ﬂicagﬁn Fimanceirm rendimentos de aplicacdo no mercado
financeiro.

Informar o valor correspondente a
Recursos Proprios - Contrapartida contrapartida financeira (se ela tiver sido
pactuada no plano de trabalho).

Preencher neste campo o valor total
Despesas realizadas, conforme relagio ~
de pagamentos (Anexo V) constante no anexo de Relagdo de

Pagamentos.

Informar o valor remanescente do convénio.
Esse saldo deve ser recolhido

Saldo (recolhido / a recolher) proporcionalmente ao Tesouro Estadual por

meio de DAE. Se a prestacdo de contas for

parcial, este campo devera ficar em branco.

Informar o municipio, dia, més e ano de

Local & Data . de da ]
assinatura do documento.
Preencher com o nome completo do
servidor, funcionario ou contador
MASE ICFE | CRC responsavel pela conferéncia da Conciliagdo

Bancaria, sua matricula funcional, seu

Mome / Assingtura dao Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e, se
Responsavel pelo Preenchimenio

contador, registro profissional no CRC. O
preenchimento
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Informar o nome completo do responsavel

Mome | Assinatura do legal do convenente, sua matricula funcional
Titular do Convenente

ou seu CPF. O preenchimento pode ser

substituido por carimbo com esses dados. O

MASP [ CPF , .
responsavel legal deve assinar o documento.
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TIMBERE DO COMVENENTE

Entidade Conveniada: [

Convénio n® [

Objeto: 7]

Etapa: [Seiecione]

1 - antas da realizacdo da obra
2 - dyrante = realizacso da obra
2 - apds a reslizagdo da obra

(ESPACC DESTINADC PARA A FIXACAD DA FOTOGRAFLA)

FOTOGRAFIA

1) Locslizagdo: |

3) Observagies: |

Informacdes sobre a fotografia apresentada:

2) Data em que foi tirsdz & fotografia: |

Data

Assinatura do responsavel

Tedefione: (O X000 Fax (52 houwer): j:"tLY.j LRy

Site do convenente (se houwver)

Endareco completo

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Entidade Conveniada: =

Informar a razao social completa do
convenente conforme denominagao
constante do cartao do CNPJ.

Convénion®|

Digitar nesse campo o numero do convénio
conforme termo de convénio.




Guia de orientagdes para preenchimento de anexos de prestacdo de contas de convénios de saida —

Decreto n2 43.635, de 2003.

Chbjeto:

Preencher com a descricdo do objeto do
convénio conforme plano de trabalho (utilizar
os documentos validados na celebragao).

Etapa: |Selecione.] 1 - antes da realizac8o da obra
2 - durante a realizagfo da obra
3 - apos a realizagdo da obra

No campo selecione, deve ser digitado a
opcao 1 para a fotografia tirada antes do
inicio da execugdo (no caso de reforma ou
obra, data da ordem de inicio), 2 para a
fotografia tirada durante a execugdo do
objeto ou 3 para fotografia tirada apds a
execucdo do objeto (no caso de reforma ou
obra, apds o termo de aceitacdo definitiva da
obra).

FOTOGRAFIA

(ESPACO DESTINADO PARA A FIXAGAO DA FOTOGRAFIA)

Colar a fotografia colorida, preferencialmente
contendo na foto a data em que foi tirada.

1) Localizagén:

Preencher com o endereco completo do local
onde foi executada a reforma ou obra, onde
encontram-se os bens adquiridos, onde foi
prestado o servico ou onde foi executado o
evento objeto do convénio.

2) Data em que foi tirada a fotografia:

Informar a data em que foi tirada a fotografia.

3) Observagdes:

Incluir as informacdes que julgar pertinentes.

Assinatura do responsavel

Data p

Preencher com o nome completo do servidor,
funcionario ou contador responsavel pelo
preenchimento do anexo. Esse servidor,
funcionario ou contador deve assinar o
documento.
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Boletim de medicao

ANEXO X - BOLETIM DE MEDICAD
PREFEITURA f EMTIDADE: BOLETIM DE MEDICAC |Convenio n®: ‘Concedente: MEDICAD W™ Falha n®
COMTRATADA: Dsta de Emizssao:
PERIODO DE EXECUCAC:
OBRA: Licitagao n®: ‘Ordem servico n.* \falor CT/V TA; Saldo Anterior: Esta medigan:|  Saldo:
Contrato nf: Dats 0. 5.
QUARNT. QUANTIDADES EXECUTADAS VALORES EXECUTADOS R$
ITEM SERVICOS EXECUTADOS (FHELETL ) i umip. | VALOR .
(Flano de Anterior Mo pericde | Acumulado UNIT. Mo pericdo Acumulado
Trabalha)
Calculo do Reajuste: Fator de Reajust Total s/ reajust.
Total cireajust.
(Contratante: Fiscalizagao! Prefeitura Contratada: Eng® Responsavel técnico Importa a presente medigio
Eng® Responsavel técnico CREA: em RS
(CREA:
Assinatura Prefeito Assinatura Engenheire Prefeitura Assinatura do Responsavel Assinatura Engenheiro Responsavel

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Campos de preenchimento do anexo

FREFETURA | ENTIDADE: Digitar nesse campo a razdo social do
convenente, conforme CNPJ.
BOLETIM DE MEDICAC Informar o numero do boletim de
medicdo.
Convenio n.%: Digitar nesse campo o numero do

convénio conforme termo de convénio.

Informar a razdo social completa do

Caoncedente:
: . concedente, conforme termo de
convénio.
MEDICAD M™ Digitar o numero da medicdo da obra

que esta sendo realizada (18, 22, 32, etc).
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Em algumas obras, varios itens podem
ter sido executados, ensejando o

Folha m® preenchimento de mais de uma folha.
Assim sendo, preencher este campo

com o nimero da folha (1 se for a
primeira folha do boletim, 2 se for a
segunda e assim sucessivamente).

Informar a razdo social da empresa ou

concessionaria contratada para
COMNTRATADA: L .
realizacdo da obra. Se a execucado for
totalmente direta, esse campo deve ficar
em branco.

Digta de Emisssa: Preencher o campo com a data de
emissao do boletim de medigao.

Informar o periodo em que foram
PERIODO DE EXECUCAD: realizados os servigos que estdo sendo

medidos.

Preencher com a descricdo do objeto do
convénio conforme plano de trabalho

(no caso de reforma ou obra, utilizar os
documentos validados na celebracdo,
tais como: planilha orcamentaria de
custos e cronograma fisico financeiro).

Se o convenente for integrante da
Administracdo Publica, informar o
numero da licitacdo ou dispensa ou
. inexigibilidade, conforme controle
Licitagao n®. interno. Se o convenente for entidade

privada sem fins lucrativos, esse campo

deve ficar em branco. Se a execucdo for
totalmente direta, esse campo deve ficar
em branco.

Informar o numero da do contrato,

Caonfrato n® conforme controle interno. Se a

execucdo for totalmente direta, esse

campo deve ficar em branco.

Se o convenente for integrante da

Ordam s=migo n.e Administracdo Publica, informar o

numero da ordem de servigos, conforme
controle interno. Se o convenente for
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entidade privada sem fins lucrativos,
esse campo deve ficar em branco.

Se o convenente for integrante da
Administracdo Publica, informar a data

Diata O. 5. da ordem de servicos. Se o convenente
for entidade privada sem fins lucrativos,
esse campo deve ficar em branco.
Valor CT/ TA: Informar o valor do contrato, incluindo
[ eventuais aditivos.
Saldo Anteror Digitar o saldo anterior do contrato. Se a

execucdo for totalmente direta, esse

campo deve ficar em branco.

Digitar o valor correspondente a

Esis medicao: medicdo que esta sendo utilizada como

referéncia para preenchimento do

anexo.

Informar o saldo atual (subtrair do Saldo
anterior o valor desta medicdo). Se a

execucdo for totalmente direta, esse

campo deve ficar em branco.

Esta coluna deve ser preenchida
sequencialmente de acordo com o

numero de servicos executados na
reforma ou obra, sendo um servigco para

cada linha (ex.: se 3 servicos tiverem

sido executados, havera 3 linhas,
preenchidascom 1, 2 e 3).

Descrever 0s servigcos executados na
SERVICDS EXECUTADOS reforma ou obra de forma clara e

objetiva, conforme planilha

orcamentaria de custos.

Informar a quantidade de servicos que

p&mﬂn deveria estar executada na data
E’:ﬁhﬁ conforme previsto no plano de trabalho
ou no cronograma fisico financeiro
validado na celebracéo.
QUANTIDADES EXECUTADAS Preencher o quantitativo executado
Anterior | No periodo relativo ao item que havia sido medido

no boletim anterior (se for o primeiro

boletim, este campo estara zerado).
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Informar a quantidade de servicos
executados no periodo de execucdo de
referéncia do boletim relativos a
medicdo atual, conforme o item em
guestdo. Ainda, preencher com o
resultado da soma da quantidade se
servigos executados, conforme o item,
considerando os valores anteriores e 0s

do periodo atual.

Informar a unidade de medida
correspondente ao servico (Ex.: m, m?,
m3, |, km, etc).

VALOR

Digitar o valor unitario, em reais,
correspondente a uma unidade de
medida (conforme contrato ou Tabela
Setop).

VALORES EXECUTADOS RS

Mo pericdo

Acumulado

Preencher o valor correspondente ao
montante executado que estd sendo
medido considerando o periodo de
execucdo de referéncia do boletim e,
ainda, o quantitativo acumulado. No
periodo: quantidade executada no
periodo, multiplicada pelo valor unitario.
Acumulada: quantidade executada até a
medicdo atual (valor acumulado),

multiplicada pelo valor unitario.

Calculo do Reajuste:

Preencher este campo somente se
houver reajuste do contrato. Especificar
a taxa utilizada para reajuste dos valores
do contrato.

Fator de Reajust

Descrever qual foi o fator de reajuste do
valor do contrato. Se ndo houver
reajuste, este campo devera ficar em
branco.

Total s/ reajust.

Informar o valor total correspondente
aos servicos executados no periodo. Se
houver reajuste no contrato, este campo

deverd ficar em branco.
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Preencher somente se houver reajuste.

Total cireajust. Digitar o valor total correspondente aos
servigos executados no periodo com

reajuste.

O responsavel legal do convenente deve
assinar o documento. Apesar de constar

Contratante:
no modelo da lei “Prefeito”, este
documento também deve ser
Assinatura Prefeito apresentado por convenente entidade

privada sem fins lucrativos.
Incluir registro profissional no Conselho
Regional de Engenharia
(CREA)/Conselho de Arquitetura e
_ _ Urbanismo (CAU) do
Fiscalizagao! Prefeitura . . ..
Eng® Responsavel técnico engenheiro/arquiteto/técnico em
CREA: edificacGes/técnico em estradas.
responsavel pela fiscalizacdo da reforma
ou obra pelo convenente. Esse
engenheiro/arquiteto/técnico em
edificacGes deve assinar no campo
correspondente.

Assinatura Engenheiro Prefeitura

O responsavel legal da empresa ou
concessionaria contratada deve assinar
o documento. Se a execucdo for
totalmente direta, este campo deve ficar
em branco.

Contratada:

Assinatura do Responsavel

Incluir registro profissional no Conselho
Regional de Engenharia
(CREA)/Conselho de Arquitetura e
Urbanismo (CAU) do

Eng® Responsavel técnico ) ) o
CREA: engenheiro/arquiteto/técnico em

edificacBes responsavel pela execucdo
da empresa ou concessionaria
contratada. Esse
engenheiro/arquiteto/técnico em
edificacGes/ técnico em estradas deve
assinar o documento.

Assinatura Engenheiro Responsavel ||

e g~ e Preencher com o valor correspondente a
medicado, inclusive com o valor do

reajuste (se houver).
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Ordem de servicos

TIMBRE DO CONVEMENTE

ORDEM DE SERVICOS N° [
Referente a execugioda| |
Localizadonarua |

Processo Licitatdrio n® 777

Convite (tomada de precos ou concorréncia) n® [

Contraton® [0

Valor do Contrato RS |

‘Valor exXiEnso

A

=mpress coniratada)
(empresa contratada)

Pela presente ordem de servicos, autorizados a - a iniciar na data de -.

0s servigos gue menciona o confrato acima epigrafado, celebrado enfre a administracdo
IMunicipal de - & 3 empresa supracitada.

N, [ e [N ce [

(nome e cargo por extenso)

Site do comenente {se howver)
Telefone: (P00 XRRC000 Fax (se howver): (RO 20002000
Endereco completo

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informar o nimero da ordem de execucao
ORDEM DE SERVIGOS N° [ de servigos conforme controle interno do
convenente.

i ) Informar qual servigco/reforma ou obra esta
Referente a execugdoda| |

tendo sua execucdo autorizada.
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Localizado na rua

Preencher com o local onde serd prestado
0 servico ou onde sera executada a
reforma ou obra.

Processo Licitatorio n®

Informar o nimero do processo licitatorio
ou da dispensa ou inexigibilidade conforme
controle interno do convenente.

Cenvite (tomada de precos ou concorréncia) n®

Informar a modalidade de licitacao
realizada (concorréncia, tomada de precos,
convite, pregdo) ou, se for o caso, dispensa

ou inexigibilidade.

Contrato n®

Informar o nimero do contrato.

Valor do Contrato RS { i}

Walor exi=nso

Inserir o valor global do servigco/reforma ou
obra autorizado (independentemente de
ter sido celebrado ou ndo prévio contrato).

(empresa conlratada)

A

autorizados a a [empress coniratads)

Inserir a razdo social, conforme CNPJ, da
empresa ou concessiondria contratada
para a execucao da reforma ou obra que
esta recebendo a autorizacdo
(independentemente de ter sido celebrado
ou ndo prévio contrato).

data de § f

Incluir a data a partir da qual o
servico/reforma ou obra podera ser
iniciado.

Digitar a data do documento.

Municipal de

Informar o nome do convenente. Se o
convenente for Orgdo ou Entidade Publica,
apagar o “ a administracdo Municipal de”.

(nome e cargo por extenso)

Inserir o nome e cargo do responsavel pela
ordem de servicos. Ele deve assinar a
ordem de servicos. Se ndo for o
responsavel legal do convenente,
apresentar juntamente com a ordem de
servicos a delegacdo de competéncias.
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Termo de aceitacdo definitiva da reforma ou obra

LAUDO TECNICO

Parecer/Descricde: [

ASSINATURA

Y B
Assinatura do Responsdvel Téenico pela Fiscalizagdo da Carimba de IdentificagSo com CREA ou CAU Data
Reforma ou Obra

Declaro, para fins de direito, que recebi o objeto de Objeto em perfeitas condiges de uso e funcionamento, e de acordo com as especificagfes constantes do convénio
de saida e conforme laudo técnico acima.

0 recebi {=finitive ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga da obra ou do servige, nem mesmo a bilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato, nos termos da legislacdo vigents.

/
Assinatura do responsdvel legal do Convenente Carimbo de Identificacdo Data

O convenente deve preencher os campos da seguinte forma:

Informar a razdo social completa do
concedente, conforme termo de
convénio.

Informar a razdo social completa do
convenente e CNPJ, conforme termo de
convénio.

Digitar nesse campo o numero do

_ Informar n2 do ultimo termo aditivo,
guando houver.

convénio conforme termo de convénio.

Selecionar “final”.

Preencher com a descricdo do objeto do
convénio conforme plano de trabalho.

Parecer/Descricio: O responsavel técnico pela fiscalizacdo da

reforma ou obra deve redigir nesse
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espaco o laudo técnico de conclusdo da
obra.

Preencher com a assinatura do

Responsavel Técnico pela Fiscalizagdo da
Assinatura do Responsdvel Técnico pela Fiscalizagdo da ~
Reforma ou Obra Reforma ou Obra (e pela redacdo do
laudo técnico).

Preencher com carimbo de identificacdo

Carimbo de IdentificacSo com CREA ou CAU do responsavel técnico pela fiscalizacao
da reforma ou obra com CREA ou CAU.
! ! Preencher com a data de assinatura do
Data
documento.

Preencher com a assinatura do
responsavel legal atual pelo convenente.
Preencher com carimbo de identificacdo
b i Henthoacis do responsavel legal atual pelo

Assinatura do responsdvel legal do Convenente

convenente.




